BESZAMOLO A
BODAJKI POLGARMESTERI HIVATAL

2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

>

A beszamolot Bodajk Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete 18/2019. (L. 29.) hatarozataval
fogadta el.



1. Bevezetd

A Bodajki Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) eddig is rendkiviil komplex és
szerteagazd munkét végzett, azonban a nagymértékii jogszabélyvaltozas, azok végrehajtasédhoz
kapcsol6do feladatok, a folyamatosan valtozo és labilis huméneréforras, a valtozd infrastruktira,
a megjuld technikai, informatikai héttér nemesak mennyisegi véltozast, hanem mindségi
valtoztatast, az Gjhoz val6 alkalmazkodast is megkdvetelt t6liink, kéztisztivisel5kté].

2018 az tjabb véltozasok és A4talakuldsok éve volt. Az allamigazgatas, kozigazgatas
modernizacidja érdekében folytatott korményzati torekvések tovabbi valtozasokat vetitenek
elére, melyek nagymértékben befolyasoljak a polgarmesteri hivatalok miik&dését.

Nagy viltozas volt a hivatali struktiirdban a mér hosszt évek 6ta JOl miikéd6 3 f8s pénziigyi
csoport mellett a szintén 3 fos hatdsagi csoport 1étrehozasa. Célunk, hogy ezzel az intézkedéssel
sokkal hatékonyabba tudjuk tenni munkankat, és igy az ugyfelek kiszolgaldsa is gyorsabba
valjon. A csoport munkéja a kévetkezé feladatokat leli fel:

- helyi adokkal és gépjarmii adéval kapcsolatos iigyek,

- birtokvédelmi iigyek,

- mez6gazdasiggal kapcsolatos iigyek,

- muikddési engedélyek, telepengedélyek, mozgoarusitas,

- kozteriilet-hasznélati engedélyek,

- adod- és értékbizonyitvanyok készitése,

- anyakonyvi ligyintézés,

- népességnyilvantartis,

- szocialis és gyermekvédelmi feladatok,

- hagyatéki leltdrral kapcsolatos tigyintézés,

- panasz, kézérdeki bejelentés.

Mindezek mellett a feladatok ellataséhoz sziikséges személyi allomany Ssszetételében tortént
valtozasok nagymértékben nehezitették munkankat. Az 4ltaldnos munkaerdhiany hatésa
hivatalunkban is érezhetd, tapasztalt kollégak helyébe fiatal, agilis, de 4ltaldban kozigazgatasi
gyakorlat és tapasztalat nélkiili munkavallalékat tudtunk alkalmazni. Ezt mutatja a hivatal
atalagéletkora is, melynek el6nyeit ki kell aknézni. Ahhoz, hogy a negativ hatésokat ki tudjuk
kiisz6bolni, fegyelmezett, egyittm{ikodé és Gsszehangolt munkara volt sziikség, hiszen a
polgérmesteri hivatal minden munkatérsaval egyiitt arra torekedtink 2018-ban is, hogy a
kézszolgalati munka magas szinvonalon torténd ellatdsa biztositott legyen minden kériilmények
kozott. A jovében is toreksziink arra, hogy munkénkat a lakossédg, a képviseld-testiilet és mas
felettes szervek elvarasai és a jogszabalyoknak megfelelden tudjuk ellatni.

2. Altalanos tajékoztato

Az Motv. 84. § (1) bekezdése a polgarmesteri hivatal alapvetd feladatait a kovetkez6képpen
hatdrozza meg: "d helyi onkormdnyzat képvisel6-testiilete az onkormdnyzat miikodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozd igyek dontésre valé
el6készitésével és végrehajtdsdval kapesolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy
kozos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kizremifkodik az Onkormdnyzatok egymds
kdzétti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangoldsaban. "

A t6rvényi szabélyozés szerint a polgarmesteri hivatal alapvetden kett6s feladatot l4t el, egyrészt
Bodajk Véros Onkormanyzat (a tovabbiakban: onkormanyzat) miikddésével kapcsolatos
feladatok, masrészt a jogszabaly altal jegyzdi vagy mas hatiskorbe utalt allamigazgatasi tigyek
cllatasat. Ezen til hivatalunkra nagy terhet 16 a Bodajki Zengd Ovoda gazdalkodésaval és egyéb



feladataival kapcsolatos munka, tovabb4 hivatalunk szervezé, koordinaciés tevékenységet fejt ki
a telepiilésen miik6ds, de nem dnkorményzati fenntartast oktatdsi vagy egyéb intézmények,
érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb dnszervez6ds kézosségek iranyéba is.

A polgarmesteri hivatal 2018. évi koltségvetésének eredeti és modositott eldiranyzatanak
bevételi és kiaddsi éves Osszege 72.391 eFt, mely fossszegek az dnkormanyzat koltségvetésének
részét képezik.

Fontos kiemelni, hogy a finanszirozasi rendszer igen kedvezden alakitotta a polgarmesteri hivatal
bevételeit, hiszen az elismert koztisztviseldi 1étszam (16,96 f6) szerint a tAmogatis Gsszege
77.631 eFt volt, melybdl 8.256 eFt az Snkormanyzat koltségvetésébe keriilt felhasznaldsra, ez az
Osszeg varhatoan az év végi adatok alapjén 11.600 eFt-ra teljesiil.

3. Személyi allomany, targyi feltételek

2018-ban a képvisel6-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben engedélyezett koztisztviseldi
létszamkeret 12 £6 volt, melybdl 10 £6 betoltésre keriilt, az aldbbiak szerint:

Koztisztviselok:
Betoltott Ebbél: Ebbdl: munkavillalé
1étszam Lbesorolasi II. besorolisa

Jegyzd 1 1

tigyintézdk 3 2 1

Pénziigyi csoport 3 f6

csoportvezetd 1 1

ligyintézok 2 1 1

Hatésagi csoport 3 f6

csoportvezetd 1 1

iigyintézok 2 1 1

Osszesen: 10 £6 7 £6 3 16

Egyéb alkalmazottak:

palyazati referens 1

kisegit6 személyzet 1

Osszesen: 216

Hivatali dolgozok besorolds szerinti megoszlasa
2018. december 31-én

= [ besoroldsti = Il. besoroldst = munkavallalé

2018. oktobertdl egy f6 igazgatdsi iligyintézé gyermekvallalas miatt tartésan tappénzre ment,
azonban egy GYED-en 1év§ kolléga ismét munkaba 4llt.



2017. oktéber 9. napjaval hatérozott idejii munkaviszonnyal felvételre keriilt egy £ felséfoku
végzettségli kolléga palyédzati referens munkakorben, aki 2018. november 3-t6] GYED-re ment,
helyette megbizési szerzodéssel heti 10 éréban keriilt foglalkoztatésra 1 £6.

Takaritéi munkakorbe felvételre keriilt egy £6, 2018. &prilis 16-t6l.

A személyi valtozasok okén t6bb alkalommal keriilt sor a munkakérék médositasara.,

A koztisztviselok - éves képzési terv alapjdn - rendszeresen részt vesznek szakmai
tovabbképzéseken, szakmai napokon, melyeket szinte kizarélag a Fejér Megyei Kormanyhivatal
SZEervez.

AT 16 fels6foku végzettségli koztisztviseld koziil 4 16 kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezett.
A 3 6 kozépfoku végzettségii koztisztviseld kozill mindenki kbzigazgatasi alapvizsgaval
rendelkezett.

A koztisztviselok koziil 2 f6 felséfokt, 5 £6 kozépfoky, 1 6 alapfokt angol vagy német
nyelvvizsgaval rendelkezett.

Kdzszolgalati tisztviselSk életkor szerinti
megoszlasa 2018. december 31-én

m25-35év  m 36-458v = 46-55 év

A polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek atlag életkora: 38,5
A férfiak és n6k ardnya: 19 % - 91%.

A koztisztvisel6k kozott a szabadsagolasok tekintetében 2018. évben nem voltak lemaradésok.

A polgarmesteri hivatalban a munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek, munkakdrilmények
biztositottak, t&bb irodahelyiség vij butort, szényeget kapott, illetve festésre keriilt, A képvisel§-
testiilet altal biztositott 12 fos 1étszdmkeret elhelyezése nehezen megoldhatd.

A polgarmesteri hivatal munk4jat tovabbi 1 f6 kézalkalmazott segitette, aki a kézbesitéi és
takaritasi feladatokban vesz részt.

4. Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

- Onkorményzat és intézményei éves koltségvetdsérl szolo hatdrozat, illetve rendelet,
zérszamadasi rendelet és mddositasaik, valamint ezekrél sz616 beszamoldk készitése: 13db

- A pénziigyi teriileteket érintd egyéb rendeletalkotdsban t5rténd részvétel, valamint
hatdrozatok el6készitése, végrehajtésa.

- ASP kozponthoz valé csatlakozas cimii palyézat elszamolésa és a rendszer folyamatos
hasznalata.



Kontirozas, kdnyvelés, kitelezettségvallalas, analitikai feladatok ell4tésa.

Bejovd és kimend szamldkkal kapcsolatos feladatok ell4tasa, valamint ezek hazipénztari és
banki rendezése.

db Onkormianyzat Hivatal Ovoda
Beérkez6 szamlak 1428 338 185
Kimen6 szamldk 213 19 0
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Onkorményzat Hivatal Ovoda

Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos részfeladatok ellatisa a Bodajki Altaldnos Iskola és a
Zengd Ovoda tekintetében dsszesen 194 ellatott részére.

A Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsuldssal, valamint az intézményekkel valé kapcsolattartas.
Informatikai biztonsagi feladatok ellatésa.

A Magyar Allamkincstar felé torténé havi, negyedéves, féléves jelentések, beszamoldk
elkészitése €s megkiildése: 52 db.

Folyamatos kapcsolattartds a Magyar Allamkincstérral az éltala iizemeltetett elektronikus
modulokban.

Allami tAmogatésok igénylése €s elszamolasa.

OEP finanszirozési igyek, szerzodések intézése, héziorvosokkal, szakorvosokkal,
védénokkel torténd rendszeres kapesolattartas.

Szerzbdések el6készitésében valo részvétel €s ezek nyilvantartasa (5sszesen 1.886 db, ebbdl
2018. évre 148 db).

Adoébevallasokkal kapcsolatos feladatok ell4tdsa.

Az dnkormanyzat altal nyujtott tAmogatasokkal kapcsolatos ligyintézés.

Fizetési felszolitdsokkal kapcsolatos ligyek intézése.

Rendszeres statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok, felmérések készitése.

Vagyonnyilvantartas, vagyonkataszter vezetése (699 db kataszteri eszkdz + 208 db egyéb
eszk6z).

Vagyonbiztositasi és helyiséggazdalkodasi feladatok ellatasa.

Leltarozési, selejtezési feladatok ellatasa.

Bels6 ellen6rzéssel, konyvvizsgalattal és kiilsé ellenérzésekkel (Kormany Hivatal, MAK,
stb.) kapcsolatos feladatok ellatasa.

Palyazatok pénziigyi elszdmolasaval, lebonyolitaséval és ellendrzésével kapcsolatos tigyek
intézése.



5. Addigazgatasi feladatok

5.1. Adéfizetok szama:

- Magénszemély kommunalis adéja: 1.557
- Gépjarmiiado: 1.462
- Idegenforgalmi adé: 5
- Helyi ipariizési ado: 341
- Talajterhelési dij: 5
- Késedelmi potlék: 1.080

AdofizetSk szama

= Magénszemély kommunalis adéja
= Gépjarmiiadd

= |degenforgalmi add

* Helyi ipar(izési add

= Talajterhelési dij

= Késedelmi potlék
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-

5.2. 2018. évi terhelés:

- Maganszemély kommunalis ad6ja: 11.666.600 Ft
- Gépjarmuiado: 27.225.869 Ft
- Idegenforgalmi adé: 468.400 Ft
- Helyi ipartizési adé: 75.020.521 Ft
- Talajterhelési dij: 93.600 Ft
- Késedelmi potlék: 361.811 Ft
- Hatralék (el6z6 évekkel): 18.022.143 Ft
2018. EVI TERHELES
talajterhelési dij e késedelmi pétlék
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5.3. Befolyt adé és egyéb szamlak:
Az adészamlikkal kapcsolatos adatok a 2018. december 31. napi allapotot mutatjak.

- Maganszemély kommunélis adéja: 11.440.875 Ft
- Gépjarmii ado: 27.019.165 Ft

- ebbdl 6nkorméanyzatnal maradt 10.584.054 Ft
- Idegenforgalmi adé: 661.000 Ft
- Helyi ipartizési adé: 76.096.890 Ft
- Talajterhelési dij: 103.680 Ft
- Késedelmi pétlék: 237.769 Ft
- Allamigazgatasi eljarasi illeték: 15.000 Ft
- Koztartozasok — idegen bevétel: 42.000 Ft

BEFOLYT ADO- ES EGYEB BEVETEL

idegen bevétel

| helési d magdanszemély
talajterhelési dij ___ 2 i potiék ar At
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eljarasi illeték

gépjarmliadé

helyi ipariizési adé idegenforgalmi

ado
5.4. Egyéb iigyek:
- Kedvezmény, mentesség, adoeldleg mérséklés kérése: 1 gy
- Ado6- és értékbizonyitvany kiallitds/megkeresés: 40 gy
- maganszemély kommunélis adéjara bejelentkezés/valtozas bejelentés: 41 iigy
- MAK (zérésok, nyités, adatszolgaltatas, egyéb): 9 alkalom
- L és II. féléves adobefizetésre felhivas, alkalmanként: 2.500 ado6zo
- Kodztartozasok adok modjara térténd behatasa: 16 gy
- Gépjarmi havi véltozas és nyit6 alloméanyok feldolgozasa: 832 ligy
- Gépjarmil mentesség valtozas: 43 ligy
- Ipartizési add bevallas, adéelbleg kiegészités 264 gy
- Bejelentések desztillaloberendezés tulajdonjoganak megszerzésérdl 4 gy
- Idegenforgalmi ado bevallas: 28 igy
- Talajterhelési dij bevalls, dijfizetési kotelezettség aléli mentesség ad4sa: 5 iigy
- Hirdetmények kifliggesztése: 26 ugy
- Talfizetések rendezése: 36 tgy
- Szamlak konyvelése, vezetése: napi szinten

- Utalasok: havonta tobb alk.



6. Szocialis és gyamiigyek

Megéllapitas | Elutasités Osszeg Hatarozatok
(Ft) szama

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz6l6 1997, évi XXXI. tv. alapjan
rendszeres gyermekvédelmi 38 0 - 38
kedvezmény
A telepiilési tAmogatasokrol sz616 16/2018. (VL. 27.) 6nkorményzati rendelet alapjin
lakasfenntartasra nyujtott 8 0 602.000 8
telepiilési tamogatds
apolasra nyujtott telepiilési 0 0 0 0
tamogatas
gyogyszerkiaddsokhoz 0 0 0 0
nytjtott telepiilési tamogatds
eseti jellegii rendkiviili 58 2 1.050.000 60
telepiilési tamogatas
Temetési segély 3 0 42.000 3
Temetési kolcsén 5 0 700.000 5
Babaérkezési telepiilési 37 0 3.500.000 37
tamogatds
Gyerekek telepiilési 203 0 4.466.000 203
tamogatdsa
Iddsek telepiilési tdmogatdsa 442 0 9.724.000 442
Telepiilési tamogatas
Osszesen 756 2 20.084.000 758

A szocidlis céli tiizeléanyag timogatias helyi szabailyairél szolé 22/2018. X. 31)
onkormanyzati rendelet, valamint a kiegészité szocilis céla tiizeléanyag tAmogatas helyi
szabalyairél sz616 21/2018. (IX. 26.) 6nkorményzati rendelet alapjan

Szocialis céla tizifa
timogatas

52

10

3.981.450 62

Telepiilési tamogatasok megoszlasa 2018-ban

= lakdsfenntartdsra nyujtott telepilési tdmogatas

= eseti jelleg( rendkiviili telepiilési tAmogatéas

= temetési segély

temetési kélcson

= babaérkezési telepiilési tdmogatas

= gyerekek teleplilési tAmogatdsa

Kornyezettanulmany elkészitésére 5 esetben keriilt sor, 1 alkalommal a Csaladi Csédvédelmi
Szolgélat megkeresésére, 4 alkalommal pedig a Fejér Megyei Korményhivatal Mori Jarasi
Hivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztdlya megkeresésére kerestiik fel a csaladot otthonaban.




7. Hagyatéki iigyek

Hagyatéki eljaras inditdsa: 57
- Nemleges nyilatkozat: 12
- Hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele: 45
- Hagyatéki leltar kérése: ---
Egyéb hagyatéki iigyintézés: 105
- Adé- és értékbizonyitvany készitése: 64
- Ado- és értékbizonyitvany kérése: 12
- Egyéb ligyintézés, levelezés: 29

8. Telepiilésfejlesztéssel, telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

8.1. Telepiilésfejlesztés

- Telepiilésrendezési terv, telepiilésfejlesztési koncepci6 részének elokészitése,
- Telepiiléskép védelmérdl sz616 rendelet megalkotésa,

- Napelem park megvaldsulasa,

- Onkorményzati utak katytizsa,

- Térfigyel6 kamerarendszer bévitése,

- Jatszotéri eszkdzok feliilvizsgalata, javitasa,

- egyszeri alkalommal végzett sziinyoggyérités,

- Bodajk €s térsége szennyvizelvezetés és tisztitds Gordiilé Fejlesztési Terve,
- Mor Kistérségi Vizmli Gordiil6 Fejlesztési Terve

- Gordiil6 Fejlesztési Tervek 2018. évre tervezett munkainak megvalositasa,
- Sportparkhoz kapcsolddd jarda kivitelezése,

- Lila Akdc Id6sek Haza —tet6héjazat csere,

- Egészséghaz elotti teriilet térkdvezése,

- Telepiiléskép védelmérdl sz616 rendelet

8.2.Palyazatok

- TOP-4.2.1-15-FE1 Szociélis alapszolgéltatashoz kapcsol6dé fejlesztés Bodajkon,

- TOP-1.2.1-15-FE1 Bodajki T6 és kornyékének infrastrukturalis felujitasa,

- TOP-4.1.1-15-FE1 Bodajki egészségiigyi alapellatas fejlesztése,

- TOP-2.1.2-15-FE1 Z4ld véros kialakités Bodajk telepiilésen,

- TOP-1.1.1-15-FE1 Bodajk véros iparteriiletének fejlédését elosegitd ut és kozmii fejlesztése,

- TOP-3.2.1-16-FE1 Onkorményzati épliletek energetikai korszertisitése,

- VP-6-7-4.1.1 Telepiilésképet meghatirozé épiiletek kiils6 rekonstrukcidja, tobbfunkcids
kozosségi tér Iétrehozasa, fejlesztése, energetikai korszertisités,

- Vis maior III. (Semmelweis utcai 4rok),

- Onkorményzati feladatellatast szolgal6 fejlesztések tdmogatasa (Beliigyminisztérium altal
tamogatott palyazat) — belteriileti jardék felujitdsa (Pet6fi Sandor utca, Kiskoz, Kossuth
Lajos utca),

- Nemzeti Szabadidés — Egészség Sportpark Program — Sportpark kialakitdsa a Banyasz
lakételepen

8.3. Kereskedelmi igazgatas
- Uj miikddési engedély/bejelentések szama: 7
- Modositasok szama: 6, megsziinések szama: 1



8.4. Ipari igazgatas/szallashely-iizemeltetési tevékenység bejelentése
- telep bejelentése: 3

- telep megsziintetés: 0

- telepengedélyezés: 0

- szallashely-lizemeltetési tevékenység bejelentése: 1

8.5. Koztisztasagi feladatok
- Deponia Kft.-vel adategyeztetések.
- Zoldhulladék deponélasa onkorményzati telephelyen.

8.6. Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok
- Piacra 2 db, mozgébolti tevékenységre: 2 db, bucsti véasarra 30 db engedély kiadasa.
- Bucsui rendezvény lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

8.7. Mezbgazdasagi iligyek

- fakivagési engedélyek kiadasa: 4

- ebtartdssal kapcsolatos iigyek, kapcsolattartds a gyepmesterrel: 24

- eboltas (2018 majusaban 3 alkalommal)

- ebnyilvantartas folyamatos figyelemmel kisérése

- meéhészek (Bodajkon 10 méhész) nyilvantartasa minden év februdr 28-ig

8.8. Katasztréfavédelem

Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg Székesfehérvari  Katasztréfavédelmi
Kirendeltsége 2018. november 12-én polgari védelmi kiképzést, gyakorlatot tartott a
polgarvédelmi feladatok ellatasara kotelezettek részére.

Egyebek: jelentések készitése, adatszolgaltatds, kdzbiztonsagi referensi értekezleteken vald
részvétel, hatarozatok készitése.

8.9. Bérleti és adas-vételi szerzédésekkel kapcsolatos feladatok
- Onkorményzati foldteriilet bérbeadésa, értékesitése: 9 ligy
- Terméfoldek bérletére és eladasara vonatkozo6 elévasarlasi jogok biztositasa: 19 iigy

8.10. Utélagos kozmiiépitésekkel kapesolatos iigyek (viz, giz, villany, szennyviz)

- Tulajdonosi hozzajarulasok kiaddsa 6nkorményzati tulajdont kozteriiletek igénybevétele
esetén.

- Kozitkezel6i hozzjaruldsok kiadasa, kozut nem kozlekedési célu igénybevétele esetén

8.11. Telepiilésiizemeltetési feladatok

- Kozvilagitasi hibak bejelentése: 50 alkalom

8.12. Jelentések készitése

- keresked6krdl (félévente)

- szallashelyekrol (negyedévente és évente)
- szolgaltatokrdl (évente)

- utak-hidak jelentése (évente)

- kozigazgatasi teriiletvaltozas (évente)



9. Kézmiivelddési feladatok, lakossigi tdjékoztatas

2018-ban dsszesen 28 rendezvény volt, melyet az onkormanyzat szervezett, vagy amiben az
onkorményzat segédkezett (magyar kultira napja, nemzeti unnepek, kiallitdsok, vérosnap,
pedagdgusnap, nénap, advent, karacsony, gyermekmiisor stb.).

A miivelodésszervez6i feladatokat a polgarmesteri hivatal koztisztviselsje latja el.

Rendezvények, alkalmak, szdm szerint, havi lebont4sban:

Hénap Alkalom Hoénap Alkalom
Januar 2 Jilius 2
Februar 1 Augusztus 1
Marcius 2 Szeptember 2
Aprilis 1 Oktober ]
Majus 3 November 2
JUnius 4 December 7

A polgarmesteri hivatal gondoskodik a Bodajki Sz6 onkormanyzati jsdg kiadasardl,
kozremikédik annak szerkesztésében, tovabba kezeli az Onkorméanyzat honlapjat
(www.bodajk.hu), mely 2015-ben megnjitisra keriilt. Itt elérheték mindazon informaciok,
melyek megjelentetésére a jogszabalyok kételeznek. A honlapon kézzétessziik az onkorményzati
és hivatali informacidkat, aktudlis hireket, rendezvények meghivéit, rendezvényekrél irdsos és
képes beszamolét, tajékoztatjuk a lakossagot.

A honlapon megtekintheték a Bodajk TV adésai is. A lakossag tajékoztatdsat szolgald
informéciokat a Bodajk TV képujsagan is kozzétessziik.

A hivatal hirdet6tdblajén - mint elsédleges kézzétételi helyen - minden esetben kifiiggesztettiik
a hivatalunkhoz érkezé aktudlis hirdetményeket, tajékoztatokat, a képvisel6-testiilet elé keriil,
6nkormanyzati rendeletalkotéssal kapcsolatos el6terjesztéseket, tovabba a testiileti déntéseket
tartalmazé hatarozatokat, rendeleteket.

Az ugyfelszolgalaton, az el6z6 évekhez képest valtozatlan dijakon biztositottuk a lakossag
részére a fénymasolasi, faxolasi, iratflizési szolgéltatast, valamint a Bodajk TV képujsagéba a
hirdetések felvételét.

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma megbizasabdl az NMI Miiveldési Intézet Nonprofit
Kézhasznu Kft. 2018 jiliusaban kézmivel6dési feladatellatasra iranyulé atfogéd szakfeliigyeleti
ellen6rzést végzett Bodajk Varos Onkorményzat vonatkozasaban.

Az ellenOrzést végzé szakfeliigyeldnek az ellendrzés eredményeként készitett jelentése
meghatarozza azon jogszabalyi kotelezettségeket, illetve javaslatokat, melyek megvaldsitasa
elkeriilhetetlen, és igen nagy feladatot fog réni az 6nkormanyzatra és ezzel egyiitt a hivatali
apparatusra is.

10. Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos iigyek

2018. évben Bodajk allandd lakossag dsszegen: 4093 6

- Lakcimbejelentés: 226

- Hatdsagi igazoldsok: 39

- Egyéb igazolasok (csaladi dllapot, életben 1ét, kiilfo1di igazolésok stb.): 31
- Lakcim fiktivvé nyilvanitasa: 4



11. Anyakényvi iigyintézéssel kapcsolatos iigyek

- Szilletés anyakonyvezése: -0

- Halaleset anyakonyvezése: 32

- Hazassagkotés: 16

- Névado: -

- Allampolgarsagi eskiitétel: 0

- Apai elismeré nyilatkozat:18

- Hazassagi névviselési forma valtoztatisa: 9
- Vélas: 5

- Anyakdnyvi kivonat kiallitasa: 71

- Szépkoru koszontés: 1

Anyakoényvi lgyek

= haldleset » Hazassdgkotés = Apai nyilatkozat » Néwvéltoztatds = Valds = Kivonatok szdma = Szépkoru

12. Ugyiratforgalom

Osszes f6szém: 3443
Osszes alszam: 9517

Az iktatas elektronikusan torténik. Az ASP iktaté programhoz csatlakoztunk 2018, januar 1.
napatol, ezen program bevezetése és hasznalata sok tébbletmunkéval jart.

Iratselejtezést végeztink - a korédbbi évekhez hasonléan - a Fejér Megyei Levéltar
jovéhagyasaval. A leselejtezett iratokat megbizdsunkra egy erre szakosodott cég széllitja el és
gondoskodik az el6irdsok szerinti megsemmisitésiikrsl.

2018. januar 1. naptél 4j Iratkezelési Szabélyzat késziilt az ASP rendszer eléirasainak, aktudlis
jogszabalyoknak megfeleléen, 2018. évben az Egységes Irattéri Terv nem valtozott.

Iktatott ligyiratok alszamok alapjén:
Ado és pénziigy: 2644
Egészségiigyi igazgatas: 41
Szociélis igazgatas: 1180
Epitési tigyel és telepiilésrendezés: 581



Kozlekedés és hirkozlés: 146
Viziigyi igazgatas: 44
Onkormanyzati igazgatési iigyek: 1432
Gyermekvédelmi tigyek: 111

Ipari igazgatas: 7

Kereskedelmi és turisztika iigyek: 45
Foldmiivelésiigyi igazgatas: 110
Munkaiigyi igazgatas: 260

Onk. ltalénos tigyek: 2282
Koznevelés és kozmtiivel6dés: 223
Sportiigyek: 13

Katasztrofavédelem: 62

13. A képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatok

Képvisel-testiileti tilések szdma: 25, ebbd]
- soros iilés: 13,
- rendkiviili Gilés: 11,
- Unnepi iilés: 1,
- k6zmeghallgatas: 1,
- nyilvanos {ilés: 22,

- zart lés: 3.
Gazdasagi Bizottsag tiléseinek szama: 25
Humaniigyi Bizottsag iiléseinek szdma: 26

Képviseldk részvétele a képviseld-testiilet iilésein:

- Wurczinger Lorant: 25425 100 %
- Dimovicsné Tradler Hajnalka: 25/23 96 %
- Almadi Istvan: 25/19 79 %
- Ivanics Tamas: 25/23 96 %
- Nagy Ferenc: 25/21 88 %
- Paksiné Rézsa Eva: 25/20 67 %
- Turi Krisztian: 25/19 79 %

Képvisel6k atlagos részvételi ardnya: ~ 86%
2018. évi Osszes: - hatarozatok szama: 380

- rendeletek szama: 26

- el6terjesztések szama: 299

Az iilésekre sz016 meghivokat és elbterjesztéseket a képviseld-testiilet szervezeti és mitkodési
szabalyzata szerint kiildtiik meg az érintetteknek.

A testileti és bizottsdgi Ulésekrdl minden esetben jegyzékonyv késziilt, melyet - az
onkormanyzati rendeletekkel egyiitt - minden esetben megkiildtiink nyomtatott forméaban a helyi
varosi konyvtér részére, illetve elektronikus formatumban a Kormany 4ltal miksdtetett Nemzeti
Jogszabalytaron keresztiil a Fejér Megyei Kormanyhivatal részére.

14. Valasztassal, népszavazassal kapcesolatos feladatok
2018. aprilis 8-an kertilt sor az orszaggytilési képvisel6k valasztasara, ennek elékészitésében és

lebonyolitasaban vettek részt a hivatal koztisztviseléi, mint Bodajk Varos Helyi Valasztasi
[rod4janak munkatérsai.



15. Taniigyigazgatasi ligyek

—

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitésa, nyilvantartas vezetése.

Felvételi korzethatarok jévahagyasa.

3. KozOsségi szolgélattal kapcsolatos iigyintézés, megallapodasok kétése a kdzépfoku
oktatasi intézmény és az 6nkorményzat kdzott.

4. Adatszolgaltatds az Oktatasi Hivatal és a Fejér Megyei Kormanyhivatal felé.

Egyeb 6vodaztatassal, iskolaztatassal kapesolatos figyintézés.

A Bodajki Zengd Ovoda — Mini Bolcséde - névvaltozassal Osszefliggd - torzskonyvi

nyilvantartdsanak moédositésa és vezetése.

7. A Bodajki Zengd Ovoda fenntartdi beszdmoltatsa és ellenérzése.

8. Személyzeti, és egyéb tigyek intézése.

9

1

b

o

. Kotelezd bolesédei ellatasi feladatokhoz kapesolédé palyazat elékészitése.
0. Koznevelési Informacios Rendszeren (KIR) keresztiil torténd adatszolgaltatasok.

16. Birtokvédelem, kozérdekii bejelentések, panaszok

2018. évben nem volt birtokvédelmi tigyiink. Panaszok, bejelentések, kdzérdekii bejelentések
szama 7 volt, melyeket a panaszokrol és a kézérdeki bejelentésekrl 2013. évi CLXV. térvény,
valamint az adott anyagi jogszabalyok alapjan vizsgaltunk ki.

17. Személyzeti iigyintézés

- Kinevezések, kinevezés modositasok, atsorolasok, jogviszony megsziintetések, személyi
illetmények megéllapitdsa, jubileumi és egyéb jutalmak megallapitisa, véd6ndi helyettesitési
intézkedések, munkakéri leirasok elkészitése, egyéb: 39

- Szabadsagolési tervek készitése a polgarmesteri hivatal és onkorményzat Gsszes dolgozéja
szamara, valamint a szabadsigok nyilvantartasa és rogzitése a KIRA (kdzpontositott illetmény
szémfejtési rendszer) programban.

- Jelenléti ivek elkészitése, ellenérzése havi rendszerességgel.

- Véltozasjelentések a Magyar Allamkincstér felé.

- Tovabbkeépzési terv készitése, vezetése.

- Tovabbképzések nyilvantartasa, rogzitése a Probono programban

- Személyi kiadasokkal kapcsolatos terv készitése éves koltségvetéshez.

- Koztisztviselk és kizalkalmazottak cafetéria iigyintézése, megrendelése, kiosztisa,

rogzitése: SZEP kértya, Erzsébet utalvany.

- Egyéb juttatdsok szamfejtése.

- Utazasi kedvezmények kiallitasa

18. Kézérdekil munkavégzéssel kapesolatos iigyek

A kozérdekil munka olyan kozdsségi biintetés vagy intézkedés, amely a pértfogo feliigyeldi
szolgalat 4ltal szervezett és feliigyelt, a kozosség javara, a bilinelkovetd altal okozott sérelem
valosagos vagy szimbolikus jovatételeként végzett ingyenes munkat foglalja maggban.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Igazsagiigyi Osztalya megkeresése alapjan
kozérdekii munkat a telepiilésen 5 f& végzett.
Fejér Megyei Kormanyhivatal Méri Jar4si Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly megkeresése alapjéan
kozérdekli munkat a telepiilésen 2 6 végzett.



Feladatok a kézérdek(i munkaval kapcsolatban:
1. Jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése, megkiildése az eljaro szerv részére.
2. Rendszeres kapcsolattartas a kirendelt partfogoval.

19. Munka- és tizvédelmi feladatok

A munka- ¢és tlizvédelmi feladatokat hivatalunkndl munkavédelmi szaktechnikus
kozremiikodésével latjuk el. Két f6 kozbiztonsagi referensi képzésen vett részt. Tlizvédelmi és
balesetvédelmi oktatasi naplok vezetése a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen betartésra
keriiltek. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok és kirendelési dokumentumok feliilvizsgélata
folyamatban van.

20. Ellené6rzések

A hivatalban végzett szakmai munkét a Fejér Megyei Korményhivatal, a Magyar Allamkincstér,
a belsé ellendrzés és a kényvvizsgdld az év soran folyamatosan ellenérizte, melyek soran csak
néhany esetben keriilt hidnyossag megallapitisra, melyeket kikiisz6boltiink.

Az ellen6rzés a Korm. hatdrozatban meghatarozott elsé targykorskben 2017. oktéber 20-t61
2018. julius 31-ig terjedd, a masodik targykorben 2017. januar 1-t61 2018. julius 31-ig terjedd
ellenérzési idészakban hozott és médositott munkaltatéi dontéseket figyelembe vevd, mintavétel
alapjdn kivélasztott koztisztviselok iratanyaganak, illetve adattablak bekérésén, valamint
munkaltatéi nyilatkozaton alapult. Az ellenérzés sszegzése szerint a vizsgalati targykorskben
tett munkaltatoi intézkedések részben feleltek meg a jogszabélyi eldirasoknak. Az ellenérzés
soran tapasztaltak alapjén egy€b intézkedés nem valt sziikségessé. Utdellenérzés szitkségessége
nem mertilt fel.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal a kztemetd miikodésére, a Féldhivatali Informdaciés Rendszer
hasznalatara vonatkoz6an, valamint a vis maior tdmogatasok felhasznaldsa és elszamoldsa
tekintetében tartott még ellendrzést. Hidnyossag egyik esetben sem keriilt megallapitdsra.

A Magyar Allamkincstar az alabbi tigyekben tartott ellendrzést:

- havi és negyedéves pénziigyi jelentések,

- a 2016. ¢vi normativ tamogatds és évkozi modositasanak megalapozottsigira irdnyuld
feliilvizsgélat, mely eltérést nem éllapitott meg, valamint

- a 2016. évi gyermekétkeztetés tdmogatdsa jogeim alapjan igénybe vett és elszamolt
tamogatas ellendrzése és dokumentum alapu feliilvizsgélata, mely hianyosségot nem tart fel,
az onkormdanyzat elszdmolasat javitas nélkiil elfogadta.

A belsd ellendrzés keretében zajlott le 2018. szeptember 20-30. kozdtt a "Hagyatéki eljards
ellenérzése" cimli vizsgdlat teljes korli helyszini kontrollja. A revizié soran hisnyossag
megallapitdsara nem keriilt sor, intézkedési terv készitésére nem volt sziikség,

Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma megbizasabol az NMI Miivelddési Intézet Nonprofit
K6zhaszni Kit. 2018 juliusdban kézmiivelodési feladatellatasra iranyuld atfogé szakfeliigyeleti
ellendrzést végzett az 6nkormanyzat vonatkozaséban.

Az ellenbrzést végz8 szakfeliigyelének az ellendrzés eredményeként készitett és megkiildott
jelentése nem tartalmaz intézkedési terv készitésére és jovahagydsara vonatkozé javaslatot, de
meghatarozza azon jogszabalyi kotelezettségeket, melyek megvaldsitasa elkeriilhetetlen, és igen
nagy feladatot fog r6ni az 6nkormanyzatra és ezzel egyiitt a hivatali apparatusra is.



Az Snkormdnyzat jogszabalyokban meghatérozott feladatainak ellatésara kotelezések roviden a
kovetkezok:

o koézmiivelddési intézmény alapitsa,

o az dnkormanyzat kézmivel6dési rendeletének feltilvizsgalata,

o kozdsségi szintér nyitvatartisanak feliilvizsgélata.

A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltéra, mint illetékes kzlevéltar 2018, oktéber 18-
an helyszini ellen6rzést folytatott le az iratkezelés rendjének vizsgalata céljabol.

Az ellendrzés Gsszegzése szerint a vizsgalt teriilet a jogszabélyi eldirasoknak megfelelt, a
tapasztalt észrevételek intézkedési terv készitését nem tették sziikségessé. Utoellenbrzés igénye
nem meriilt fel. '

21. Kozfoglalkoztatas

21.1. 2018-ban kézfoglalkoztatsis keretében foglalkoztatottak szima atlagosan ~ 10 f6

- Jjanuar: 718 - julius: 11 16
- februar: 716 - augusztus: 10 f6
- marcius: 816 - szeptember: 11 6
- prilis: 126 - oktober: 916
- méjus: 1216 - november: 9 f8
- jinius: 1118 - december: 95

Atlagosan a nék és a férfiak aranya 2018. évben 53% és 57% volt.

2018-ban két kozfoglalkoztatasi program futott, ebbél egy hosszabb idejii kozfoglalkoztatasi
program, egy rovidebb tavii program, mely orsz4gos mintaprogram volt.

21.2. A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok:
1. Folyamatos kapcsolattartas a Fejér Megyei Kormanyhivatal Méri Jardsi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztaly4val és a Magyar Allamkincstarral.

2. Kérelem, munkaer6igény, elszdmolas benyujtdsa a Foglalkoztatési Osztaly felé.

3. Felvétel: munkaszerz6dések, tajékoztatok, adatfelvételi lapok, munkakéri lefrdsok,
nyilatkozatok munkabértartozasrél, adokedvezmény igénybevételérdl stb., elkészitése az
el6z6 jogviszonyokrél, munkanélkiili ellatasokrol szold igazolasok, TB kiskonyvek
begytijtése, tovabbitasa.

Leszamoltatds: elszdmololapok készitése, munkaltatéi igazolasok kiadasa

Jelenléti ivek elkészitése, ellenbrzése havi rendszerességgel.

Szabadsagok nyilvantartésa, rogzitése a KIRA programban.

Felvételt megel6zen orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos beutalok, elséfokii orvosi
szakvélemény kiallitdsahoz sziikséges nyomtatvanyok elkészitése

8. Viltozasjelentések a Magyar Allamkincstér felé: betegség, egyéb hidnyzasok.

O s

21.3. A kozfoglalkoztatas sordn felhasznalt tamogatasi dsszegek:
2018-ban a tdmogatas dsszesen 8.106.798 Ft volt, melybdl a bérek Gsszege 7.272.204 Ft,
az egy€b anyagkoltségek pedig 834.594 Ft volt.



22. Varosi Konyvtar

Beiratkozott o ; 5 e ero b Kolcsonzott all.
. olvasiic Konyvtarhasznalat Kolcsonzések egység/db Besz’erzett
Ev = p = - all.
Ssszes 14 év b5 14 év Hisi 14 év . 14 év egység/db
fand alatt e alatt 08 alatt osazE alatt gy
2014 300 106 5793 3549 1011 329 4879 928 179
2015 255 87 5031 2847 841 276 4508 812 17
2016 248 82 4763 2538 902 185 4534 520 93
2017 200 64 4233 1856 775 158 3885 478 145
2018 202 58 3466 1496 671 111 3549 292 168

2018-ban a beszerzett alloményegységek Snkormanyzati timogatasbél és a Tériestek bevételébsl
164 db, ajandékként 4 db.

Rendezvényeink:

e AKSZR rendezvény keretébdl két rendezvényt tartottunk. Az elsén Szekrényessy Attila
tOrténész tartott eldadast csalddja torténetérdl, kiilén kiemelve Szekrényessy Jozsef
munkéssagat és bodajki kotddését. Masodik alkalommal a kicsik a Meseerdd Babszinhaz
Gesztenye mese cimii tanulsagos eléadésat lathatték a jelenlévé gyerekek.

e 3laluTancmihely és Kozma Ferenc 6nkéntesen felajanlotta, hogy az év tavaszan tartott
ket Toriestjének bevételével (69.600,- forinttal) timogatja a kényvtar allomanyéanak
gyarapitasat.

e A telepiilés 6vodésainak és a tanuldknak lehetéséget biztositunk a konyvtar csoportos
latogatasara

e A kOnyvtar a 2018-as évtsl DJP Pontként is miikodik.

A kulturdlis kdzfoglalkoztatds keretében sikeresen kozremikodtek a kozfoglalkoztatottak a
konyvtér és az Snkorményzat rendezvényeinek lebonyolitiséban, a rendezvények latvanyosabba
tételében.

A KSZR miikodésérél a Vorosmarty Mihaly Konyvtér fog tajékoztatast kiildeni.
23. Védonoi Szolgilat
Bodajkon a két védéndi korzet ellatisa az alabbiak szerint tortént:
Bodajk II. korzetet Répasy Anita latja el napi 8 6ras munkarendben, Bodajk I. korzetet pedig

Janny Eszter latja el 8 oras munkarendben.

A héziorvosok tandcsadésa heti egy alkalommal torténik. Dr. Pillér Agnes hétfon két 6raban, Dr.
Mark6- Bodor Adrienne kedden 11 6rétol tartja a csecsemd- és kisgyermek tandcsad4st.

A véd6ndk 6nallé védénéi csecsemd- és kisgyermek tanacsadésa kiilon torténik a két korzetben,
heti két oraban, hétfén €s kedden. Kedden 2-2 6raban szintén kiilén idében zajlik a vérandés és
névédelmi tanacsadas Bodajk I.-1I. kérzetekben.

A sziiletések szdma 2018-ban I. kdrzetben 23, a II-es korzetben 10.
Osszesen: 33 kisbaba sziiletett.



2018-ban a két védénoi kdrzetben dsszesen az alabbiak szerint alakult az elldtottak sz4ma:
- 1-6 éves ellatottak: 114+ 107 6sszesen: 221 6

- Torpe-ovi ellatottak szdma Bodajk 1. kérzet: 101 £6

- Zengd Ovoda ellatottak szama Bodajk I1. kérzet: 68 £6

- Bodajki Altalénos Iskola ellatottak szama Gsszesen: 239 £6

- Hang-Szin-Tér Szakgimnazium és AMI: 215 6

Gondozott varandésok szdma 2018-es év folyaman:
Bodajk I. korzet: 33 f6 + Bodajk II. korzet: 29 5
Osszesen: 62 6

Védénoi tanacsaddson megjelentek szama:

- Vérandosok: 169 + 129 Osszesen: 298 megjelenés
- N6évédelmi tandcsadas: 1+ 0 Osszesen: 1 megjelenés

A védondi és az orvosi tandcsadas kiilon zajlik, a gyermekek tekintetében, ennek alakuldsa a
kovetkezd volt:

Csecsemd tanacsadas:

orvosi: Bodajk I. 115 fé + Bodajk II. 61 £ Osszesen: 176 {6

védénéi: Bodajk 1. 147 6+ Bodajk I1. 168 5 Osszesen: 315 16

1-3 évesek Kisded tanacsadas:

orvosi: Bodajk L. 69 f6+ Bodajk I1. 41 6 Osszesen: 110 16
védoéndi: Bodajk 1. 78 f6+ Bodajk II. 114 15 Osszesen: 192 £
3-6 éves Kisgyermek tanicsadis:

orvosi: Bodajk I. 23 fé+ Bodajk II. 7 8 Osszesen: 30 f6
védénéi: Bodajk 1. 64 fé6+ Bodajk I1. 74 18 Osszesen: 138 £6

A Védon6i Szolgalatndl a munkavégzéshez és a gyermekek, varanddsok ellatéasihoz sziikséges
targyi feltételek biztositottak.

24. Palyazatok
2018-ben a mér kordbban benyujtott palyazatok kozil sok elbiraldsra keriilt, melyek

megvalositasa folyamatban van. Az aldbbi tiblazat tartalmazza a legfontosabb adatokat, a
tamogatasi Osszegeket, illetve a palyazat végrehajtasanak jelenlegi allapotat.

M Ft Eii.héz | Miv.hdz | Té és kmyeke | Iparteriilet | Efop Onk.fejl.18
Pélyazati tAmogatas 19,4 194,0 141,0 92,0 25,3 14,7
Témogatas felhaszn4lasa 19,4 11,0 1,0 6,0 4,2 9,2
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