ALLASHIRDETES

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal igazgatasi iigyintéz6 munkakér betoltésére keres
szakembert.

Foglalkoztatas idétartama: hatdrozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido. : '

Munkavégzés helye: Bodajki Polgarmesteri Hivatal 8053 Bodajk, Pet6fi S. u. 60.
Munkakdrbe tartozé lényeges feladatok: A képviseld-testiilet és bizottsagai melletti
adminisztraciés feladatok ellatasa, valamint a képviseld-testiileti és bizottsagi jegyzokonyvek,
hatarozatok figyelemmel kisérése. Tovabba altalanos pénziigyi feladatok ellatasa.

Illetmény és juttatasok: az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a kozszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Jelentkezés feltételei:
e magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvdképesség, ne alljon a foglalkozas
gyakorlasatol eltiltas hatalya alatt,
e foOiskolai szintli igazgatasszervezdi végzettség
e felhasznaléi szintll szamitogép kezeldi ismeretek (MS Word, Excel).
Elényt jelenthet:
e go¢piras
e Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szakmai gyakorlat,
e kozigazgatasi alapvizsga megléte.
Benytjtandé iratok:
e motivacios levél,
e fényképes szakmai 6néletrajz a 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint,
e iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakmai gyakorlatot tantisité iratok masolata,
e 90 napnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany, mely a jelentkezésnek nem, de az allés
betdltésének feltétele,
e vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség véllalasa,
e hozzajarulas a személyes adatok kezeléséhez.

Munkakér betolthetoségének idopontja: 2014. februar 15-t6l. Az alkalmazas soran 6 honap
prébaidd kertil kikotésre.
Jelentkezés beérkezésének hatarideje: a jelentkezés a Bodajki Polgarmesteri Hivatalba
(8053 Bodajk, Pet6fi S. u. 60.) postai uton vagy személyesen nyujthaté be 2014, februar 11-
én 16.00 oraig.
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