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JEGYZOKONYV

Bodajk Véaros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
2021. november 16-4n megtartott rendkiviili, nyilvanos iilésérol



Jegyzékonyyv

Késziilt: Bodajk Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2021. november 16-an megtartott
rendkiviili, nyilvanos {ilésérol.

Ulés helye: Miivelddési Haz kisterem
Bodajk, Petofi S. u. 60.

Jelen vannak:
Wurczinger Lérint polgarmester
Turi Krisztian alpolgarmester
Ivanics Tamas képviseld
Kovicsné Réz Eva képviseld
Nagy Ferenc képviseld
Paksiné Rézsa Eva képviseld
Topa Attila képviseld
Allandé meghivottak:
Nagy Csilla jegyzo
dr. Balint Zsuzsanna aljegyzd

Wurczinger Lérint polgidrmester
Koszonti a képviseld-testiilet tagjait és a megjelenteket. Megallapitja, hogy az {ilés
hatdrozatképes, mivel a 7 taghi képvisel6-testiiletb6l 7 {6 jelen van. Az Gilést megnyitja.

Javaslatot tesz a jegyzOkonyv hitelesito kijel6lésére Turi Krisztéan alpolgarmester személyében.
Wurczinger L.ériant polgdrmester

Szavazasra teszi fel, aki Turi Krisztidn alpolgérmestert elfogadja jegyzokonyv hitelesitének,
igennel szavazzon,

A szavazdsban részt vesz 7 16.

A képviselS-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, O tartézkod4ssal az alabbi hatdrozatot
hozta:

Bodajk Viros 6nkormdnv;at Képviseli-testiilete
248/2021. (XTI 16.) hatdrozata

Jjegyzokonyv hitelesito megvalasztisdrol

A képvisel-testiilet ugy dontétt, hogy a 2021. november 16-i rendkiviili, nyilvanos iilés
Jjegyz0kdnyv hitelesitdje Turi Krisztidn alpolgdrmester.

Wurczinger Lérant polgarmester
Javasolja a meghivé szerinti napirend elfogaddasat.

Szavazasra teszi fel, aki a napirendet elfogadja, igennel szavazzon.

A szavazasban részt vesz 7 6.



A képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
249/2021. (X1, 16.) hatdrozata

a képvisel-testiilet iilése napirendjének elfogaddsdrol

A képviseld-testiilet ugy dintott, hogy a 2021. november 16-i rendkiviili, nyilvanos iilés
napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:
1. Javaslat a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtar Alapito Okiratanak elfogadasara,
miuikodési feltételeinek biztositdsara, az igazgatoi munkakor elldtisdra pdlyazati
Jfelhivds kizzétetelére

2. Javaslat irattari polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizdsra
3. Javaslat irattari tevekenységgel kapcsolatos megbizdsra
1. napirendi pont

Javaslat a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtar Alapité Okiratinak eclfogadisira,
miikodési feltételeinek biztositdsdra, az igazgatéi munkakér ellitiasira palyadzati felhivas
kozzétételére

Nagy Ferenc képviselé

Elmondja, a Gazdasagi Bizottsig megtargyalta a napirendi pontot, és javasolja a képvisel-
testiletnek a Bodajki Mivelodési Haz és Konyvtar Alapitd okiratanak elfogadasardl sz616
hatarozati javaslat elfogadasat.

Wurczinger Lérant polgdrmester

Szavazasra teszi fel, aki a Bodajki Miivel6dési Haz és Konyvtar Alapitdé Okirata elfogadésérdl
sz016 hatérozati javaslatot elfogadja, igennel szavazzon.

A szavazasban részt vesz 7 6.

A képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodéssal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Vdros 0nkormdnmt Képviseld-testiilete
2502021, (XI. 16.) hatdrozata

a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtdr Alapité Okirata elfogaddsarol

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviselo-testiilete megtirgyalta a Bodajki Milivelidési Hiz és
Konyvtar Alapite Okirata elfogaddsdra vonatkozo eloterjesztést, melynek alapjdn az alabbi
dintést hozza:

1. Bodajk Véros Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete ,,az dllamhdztartdsrol” sz6lé 2011. évi
CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtar Alapito Okiratat a
hatarozat 1. mellékletében foglalt szivegezéssel dllapitia meg, és felhatalmazza a
polgdrmestert annak aldirdsdra.



2. A KépviselG-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy az Alapité Okiratot a torzskényvi
nyilvantartdsba trténé bejegyzése érdekében 8 napon belil killdie meg a Magyar
Allamkincstar Fejér Megyel Igazgatosdga részére.

Felelds: Wurczinger Lorant polgarmester
Hataridd: 2021, november 23.

Nagy Ferenc képviselé

Elmondja, a Gazdasagi Bizottsag javasolja a képviseld-testilletnek a Bodajki Miivelddési Haz
é¢s Konyvitar kézmtvel6dési feladatelldtdsahoz miikodési feltételek biztositasardl szold
hatarozati javaslat elfogadasat.

Wurczinger Lériant polgarmester

Szavazasra teszi fel, aki a Bodajki Miivelddési Haz és Konyvtar kozmiivelddési
feladatellatasdhoz miikodési feltételek biztositasarél sz616 hatérozati javaslatot elfogadia,
igennel szavazzon.

A szavazasban részt vesz 7 6.

A képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkod4ssal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képvisel-testiilete
251/2021. (X1, 16.) hatdrozata

a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtdar kozmiivelodési feladatellatasahoz mitkodési
JSeltételek biztositdsdrol

Bodajk Vdros Onkormdnyzat Képvisel§-testillete a Bodajki MivelGdési Hiz és Kényvidr
kbzmiivelodési és kinyvtari szolgdltatdsi feladatellitisdhoz a wmilkddése feltételek
biztositasardl az alabbi dontést hozza:

. A KépviselG-testiilet 2022. februdr 1-jei hatdllyal a kbliségvetési szerv dlldshelyeinek
szamat 2 fG kbnyvidri- és kdzmilvelBdési feladatokat elldté napi 8 cérds és 1 f0 kisegitd
(takaritoi) feladatokat ellato napi 8 oras alldashelyben dllapitja meg.

2. A Képviselo-testilet a Bodajki MivelGdési Hdz és Kényvidr kozmiivelGdési
Sfeladatellatasahoz a 8053 Bodajk, Petdfi Sdndor utca 39. szdm alatti székhelyet biztosito
ingatlanban, tovabba a konyvtari szolgaltatasi feladatok teljesitéséhez telephelyet biztosité
8033 Bodajk, Petdfi Sandor utca 52. szdm alatti ingatlanban mindazon helyiségek, s a
helyiségekben lévé kiilon leltarjegyzek szerint rigzitendd ingdsdgok téritésmentes
haszndlatdt biztositia, mely az intézményi székhelyet, s a telephelyi feladatellatdst
hivatottak szolgalni,

3. A Kepviselb-testiilet utasitja a Jegyzdt, hogy a Bodajki MilvelGdési Haz és Konyvidr 2022.
evi koltségvetési tervezetét az 1. és 2. pontban foglaltaknak megfelelGen készitse eld.

FelelGs: Nagy Csilla jegyz6
Hataridd: 2022. januar 31.



Nagy Ferenc képviselé
Elmondja, a Gazdasagi Bizottsag javasolja a képviseld-testiiletnek a Bodajki Miivel6dési Haz

és Konyvtar igazgatéi munkakdrének ellatdsdra palyazati felhivas kozzétételérSl szolo
hatarozati javaslat elfogadasat.

Wurczinger Lorant polgarmester
Szavazasra teszi fel, aki a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvtir igazgatéi munkakérének

ellatdsdra pélyédzati felhivds kozzétételér6l szOlo hatdrozati javaslatot elfogadja, igennel
SZavazzon,

A szavazasban részt vesz 7 10.

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, O nem szavazattal, 0 tartdzkod4ssal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Viros 6nkormtin_v_zat Képviselo-testiilete
252/2021. . 16.} hatdrozata

a Bodajki Milvelddési Haz és Konyvtdr igazgatdi munkakirének ellitisdra pdlydzati
Jelhivds kiozzétételerol

Bodajk Vires Onkormdnyzat Képviseli-testiilete megtirgyalta a Bodajk Miivelodési Hdy és
Konyvtar igazgatoi munkakiorének elldtisara vonatkozd pdlydzati felhivas kézzétételére
vonatkozo javaslatot, melynek alapjdn az aldbbi hatdrozatot hozza:

1. Bodajk Viros Onkormdnyzat KépviselG-testilete a hulturdlis  intézményekben
Jfoglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi kivetelményeirdl, az intézményvezetdi
palyazat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis tdrgyt rendeletek
modositdsardl szl 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-Gban foglaltak alapjdn palydzatot
hirdet a Bodajki Mfivelédési Hdz és Kényvtdr igazgatéi munkakirének elldtdsdra az
aldbbiak szerint:

wBodajk Viros Onkormdnyzat

a kulturalis intézmenyben foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi
kivetelményeirdl, az intézményvezetdi pdlydzat lefolytatdsdnak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targyu rendeletek modositasarol szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-dban
Joglaltak alapjan pdlydzatot hirdet a

Bodajki Miivelodési Hdz és Konyvtdr igazgatoi
munkakor elldtisdra

A munkaviszony idotartama: hatarozott idejii munkaviszony.

Foglalkoztatds jellege: Teljes munkaidd.

Az igazgatoi munkakoir ellatas idotartama:

A munkaviszony hatdrozott idére: 5 evre 2022, februdr 1.-napjatol - 2027. janudr 31.-napjdig
szol.,

A munkavégzés helye: Fejér megye, 8053 Bodajk, Petdfi Sandor utca 39.



A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Az igazgato feladata a Bodajki MiivelGdési Haz és Konyvtar iranyitdsa, hatékony, szakszeril és
torvényes mitkodésének biztositisa, képviselete, az intézmény alkalmazottai felett a munkaltatoi
Jjogkdrok gyakorlasa, az intézmény gazddlkoddsaval kapcsolatos feladatokat elliato Bodajki
Polgarmesteri Hivatallal valo folyamatos egyiittmiikidés. Az igazgato a végzettségenek és
szakképzettségenek megfelelé konyvtdri szolgaltatasi, illetéleg kozmiivelodési feladatkort is
egvidejilleg elldatja.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér havi 6sszege 400 000,-Ft, a munkdltato évente torténd meghatdrozdssal cafetéria
Juttatdst biztosit.

Palydzati feltételek:
A 3972020, (X. 30.}) EMMI rendelet 1. melléklete 5. pontjaban meghatdrozott szakirdnyi
Jfelséfoku végzettség és szakképzettség, vagy nem szakirdmyu felsGfoku végzettség és
szakképzettség eés  szakiramyu  kbzépfoku  szakképzettség, a  végzettségének,
szakképzettségének intézmény alaptevékenysegének megfeleld feladatkorben szerzett
legalabb 3 éves szakmai gyakorlat, avagy a 9. pontjiaban meghatdrozott felscfoki
végzettseg és kozmilvelddési szakképzettség, vagy nem szakirdnyu felsGfoku végzetiség és
fels6foku szakiranyu szakképesités, valamint a végzettségének, szakképzettsegének,
szakvizsgdajanak az intézmény alaptevékenységének megfelels feladatkorben szerzett
legalabb 5 éves szakmai gyakorlat, tovabbd a 4. § (1) bekezdésben meghatirozott
allamhaztartasi és vezetési ismereteket nyujto legalabb 120 oras képzés, ennek hianyaban
az igazgatoi munkakor betoliésér koveté 2 éven beliil a képzés elvégzésére vonatkozo
kotelezettsegvallalds.

—  Bintetlen elGéletii, cselekvéképes magyar dllampolgar, vagy kiilon jogszabdly szerint a
szabad mozgds és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
személy, aki a munkakore ellatasahoz sziikséges magyar nyelvtuddssal rendelkezik.

A palydzat részeként benyiijtandd iratok, igazoldsok:
szakmai onéletrajz,

— az intézmény vezetésére vonatkozo szakmai és vezetési program, 3 példanyban papir
alapon és egy példanyban CD lemezen PDF formdtumban,
iskolai vegzettséget, szakképzettséget, szakvizsgadt tanusito okiratok mdsolata,
az EMMI rendelet 4. §-aban meghatdrozott képzési kitelezettség teljesitésének igazoldsa
vagy nyilatkozat, a képzés munkaszerzédés kezdl iddpontjatol szamitott két éven beliil
vallalasdra,
90 napnal nem régebbi hatosagi bizonyitvany, amely igazolja a biintetlen elGéletet,

—  szakmai gyakorlatrol szolo hiteles igazolas,

—  nyilathozat, hogy cselekvéképes és hozzdjarul a pdlydzati anyagdban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljdrdssal dsszeftiggésben sziikséges kezeléséhez,

—  nyilathozat, hogy hozzdjarul a jogszabdlyban meghatdirozott véleményezék részére
palyazata tartalmanak megismeréséhez,

— amennyiben pdlydzatanak zart iilés keretében torténd targyalasat keri, erre iranyulo
irdsbeli nyilatkozat.

A munkakér betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2022. februdr 1. napjatol télthetd be.

A palyazat benyujtisdinak hatdrideje: 2021. december 20.

A pdlyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nagy Csilla jegyzd nyujt, a 06-22/410-
001-es telefonszdamon.



A pdlydzatok benyujtisdnak modja:
Postai titon, a pdlydzatnak Bodajk Viros Onkormédnyzat cimére torténé megkiildésével
(8053 Bodajk, Petdfi Sandor utca 60.). Kerjiik a boritékon feltiintetni: Bodajki MHK
igazgato.

—  Személyesen: Bodajki Polgdrmesteri Hivatal, Fejér megye, 8053 Bodajk, Petdfi Sandor
utca 60.

A pédlydzat elbirdldsdnak modja, rendje:

A palydzokat az EMMI rendelet 6. §-aban foglaltak szerinti tagokbol dallo Bizottsag hallgatia

meg.

A palyazat elbirdlasanak hatdarideje: 2022. janudr 25.

A palyazati felhivis kozzétételének helye, ideje:
Bodajk Véros Onkormdnyzat honlapja — 2021. november 16.

—  Bodajki Polgdrmesteri Hivatal (8053 Bodajk, Petdfi Sandor utca 60) — 2021.
november 16.

2. A Képviseld-testiilet utasitia a Jegyz6t a pdlydzati felhivds Bodajk Viros Onkormdnyzat
honlapjan, tovabba a Bodajki Polgdrmesteri Hivatalban torténd hirdetGtablan kizzététele
érdekében a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelds: Nagy Csilla jegyzé
Hataridd: 2021. november I6.

3. A Képviseld-testiilet az érvényes palydzatok véleményezésére Bizottsdagot hoz létre, melynek
tagjaiva felkéri.

A fenntarto képviseldjeként: Turi Krisztian alpolgdrmestert,
Kulturalis szakértGkent: Bogé Aniko kézmiivelGdési szakértbt, tovabba
Topa Attila képviselGt, a Humdniigyi Bizottsag elnokét,

A KépviselG-testiilet fellkéri a Bizottsdgot az érvényes pdlydzatot benyujtott pdlydzék
meghallgatdsara, s a pdalydzatokrol irdsba foglalt vélemény 2022. januar 20. napjdig torténd
elkészitésére.

2. napirendi pont
Javaslat irattari polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizasra

Nagy Ferenc képviselé

Elmondja, a Gazdasigi Bizottsdg megtirgyalta a napirendi pontot, és javasolja a képviseld-
testiiletnek az irattdri polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizdsrdl szd6lé hatérozati
javaslat elfogaddsat azzal a kiegészitéssel, hogy a képviseld-testiilet a Polchdz Raktértechnikai
Kft.-t bizza meg az ajénlata szerinti brutté 1.110.074 Ft Gsszegért.

Wurczinger Lérant polgirmester
Szavazasra teszi fel, aki az irattari polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizasrél sz616

hatérozati javaslatot elfogadja azzal a kiegészitéssel, hogy a Polchdz Raktartechnikai Kft.
keriiljon megbizisra az ajanlata szerinti bruttd 1.110.074 Ft dsszegért, igennel szavazzon.

A szavazdshan részt vesz 7 16.



A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
253/2021. (X1 16.) hatdirozata

irattdri polcrendszer kiepitésével kapcsolatos megbizdsrol

A keépviselG-testiilet ugy dontétt, hogy az irattari polcrendszer kialakitdsdval a Polchdz
Raktartechnikai Kft.-t (1048 Budapest, Kiilsé Szilagyi ut 102. fsz. 1.) bizza meg az ajdnlata
szerinti brutto 1.110.074 Ft Osszegért, melynek fedezete a Bodajki Polgdrmesteri Hivatal 2021.
évi koliségvetésének 011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatdsi tevékenysége sora.

A képviselG-testiilet felkéri a jegyzOt, hogy tegye meg a hatdrozat végrehajtisa érdekében
szitkséges intézkedéseket.

Felelds: Nagy Csilla jegyzo
Hatarid6: azonnal

3. napirendi pont
Javaslat irattari tevékenységgel kapcsolatos megbizisra

Nagy Ferenc képviselé

Elmondja, a Gazdaséagi Bizottsag megtargyalta a napirendi pontot, és javasolja a képviseld-
testiiletnek az irattar tevékenységekkel kapcsolatos megbizasrol sz0l6 hatérozati javaslat
elfogaddsét azzal a kiegészitéssel, hogy a Tabularium Iratrendez6 és Szolgaltaté Bt. keriiljon
megbizasra az ajanlata szerinti dijtételek szerint.

Wurezinger Lériant polgdérmester
Szavazasra teszi fel, aki az irattari tevékenységekkel kapcsolatos megbizasrdl szolo hatarozati

javaslatot elfogadja azzal a kiegészitéssel, hogy a Tabularium Iratrendezd és Szolgaltaté Bt.
keriiljon megbizdsra az ajinlata szerint dijtételek szerint, igennel szavazzon.

A szavazashan részt vesz 7 6.

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodéssal az alabbi hatarozatot
hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviseli-testiilete
254/2021. (XL 16.) hatdrozata

irattiri tevékenységekkel kapcsolatos meghizdsrol

A képviselG-testiilet ugy dontott, hogy az irattari iratok rendszerezésével, selejtezésével,
levéltarba addsdaval a Tabularium Iratrendezd és Szolgdltaté Bi.-t (8000 Székesfehérvdr,
Becskereki u. 44.) bizza meg az ajanlata szerinti brutto dijtételek szerint, melynek fedezete a
Bodajki Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi koltségvetésének 011130 Onkormdnyzatok és
onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége sora.



A képviseld-testiilet felkéri a jegyz0t, hogy tegye meg a hatdrozat végrehajtdsa érdekében
sziikséges intézkedéseket, a mellékelt megbizdsi szerzédést irja ala.

Felelgs: Nagy Csilla jegyzd
Hataridé: azonnal

Wurczinger Lérant polgirmester
Megkoszoni a képviseld-testiilet iilésén vald részvételt, az iilést bezarja.

k.m.f.
"
A (.3 Y s
B o
B T~ :
 Wurczinger Lérant Nagy Csilla
:} polgarmester jegyzb
™

o V=

Turi Krisztian
jegyzOkonyv hitelesitd
alpolgirmester
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JELENLETIIV

Bodajk Varos Onkorményzat Képvisels-testiiletének
2021. november 16-in megtartott rendkiviili, nyilvinos iilésén megjelentekral

Képviseld-testiilet tagjai:

Waurczinger Léréant polgérmester

Turi Krisztian alpolgarmester

Nagy Ferenc képviseld

Paksiné Rézsa Eva képviseld Tatoud! Roxsa &va
Topa Attila képviseld A AR
Ivanics Tamas képvisels6 0000 Feveers x@[
Kovécsné Réz Eva képviseld w&mm%ﬂ.@%

{1






JELENLETIIV

Bodajk Vares Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
2021. november 16-i4n megtartott rendkiviili, nyilvinos iilésén megjelentekrél

Tdérb Gabor orszaggylilési képviseld i
Rézmanné Schneider Georgina GB nem képviseld tag =~ e
Szabd Timea GB nem képviseld tag ..
Korcsikné Szampli Kataln HB nem képviseld tag =~ e
Rajos Zoltan HB nem képviseld tag =~ ..o
Dr. Marké-Bodor Adrienne h8ziorvos s
Szak4ll Ferencné Eletméd klub e
Kallainé Héri Krisztina Zengd Ovoda 6vodavezetd  cceeeeceeeeceseceresesenesssennsenens
Gerséné Krausz Szilvia Mivészeti [sk. iskolaigazgatd .......cceoveiirininenennene
Skrabakné Ruff Katalin Torpe-ovi dvodavezetd s
Zeislerné Many Judit BAK Kft. képviseldje = s
Ivanics Anna Lila Akdc Alapitviny elnbk = oo,
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Bodajk Varos
| Polgarmestere

8053 Bodajk, Petbfi 8. u. 60.
Tel.-fax: 22/410-001
E-mail: bodajkpm@t-online.hu

MEGHIVO

Bodajk Viros Onkorményzat Képvisels-testiilete
2021. november 16-an (kedden) 8% érai kezdettel
rendkiviili, nyilvanos képvisel6-testiileti Gilést tart, melyre ezaton tisztelettcl meghivom.

Helye: Mivelddési Haz Kisterem
Bodajk, Petdfi S. u. 39.

Napirend:
Nyilvénos iilés

1. Javaslat a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvtar Alapitd Okiratinak elfogadasira,
miikddési feltételeinek biztositisara, az igazgatdi munkakor ellatasara palyazati felhivas
kozzétételére
Javaslat irattari polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizasra
Javaslat irattari tevékenységekkel kapcsolatos megbizasra

& I

A képviseld-testiilet 4ltal térgyalt el6terjesztések elérhetbek a www.bodajk.hu oldalon, ezen beliil
a Kozérdek(l adatok/Nyilvanos kozzétételi lista/Eldterjesztések 2021 mentipont alatt.

Bodajk, 2021. november 15.

é v /
./\_\_,-\./_""--._6
Wurczinger Lorant
polgarmester






Bodajk Varos

Polgarmestere
8053 Bodajk, Petéfi S. u. 60.
Tel.-fax: 22/410-001
E-mail: bodajkpm@t-online.hu
Ugyiratszam: Bod/124/2021. Sorszém: 226/2021.
Nyilvinos iilés
Zart iilés

Motv. 46. § (2) a)
Métv. 46. § (2) b)
Métv. 46. § (2) ©)

o000k

Javaslat
a Bodajki Miivel6dési Héiz és Konyvtir Alapit6 Okiratdnak elfogaddsira, mikddési
feltételeinek biztositasdra, az igazgatéi munkakor ellitdsara pilyazati felhivas
kozzétételére

El6ado:
Wurczinger Loérant polgarmester

El6készitésben részt vett:
Pintérné Dr. Szekerczés Anna ligyvéd
Nagy Csilla jegyzd

El6zetesen targyalja:
Gazdasagi Bizottsag
Huméntigyi Bizottsag

egyszeri tobbség
mindsitett tébbség
Motv. 50. §

Motv. 42. § 1. ¢s 7.
SzMSz 34. §(2) ...

K észiilt: ‘
Bodajk, 2021. november 15. :
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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Bodajk Varos Onkormanyzat (a tovébbiakban: Onkorményzat) a muzeslis intézményekr6l a
nyilvanos kényvtari ellatdsrol és a kozmiivel6désrdl szold 1997, &i CXL torvény (a
tovébbiakban: Kultv.) 64. § (1) bekezdésében meghatirozott kotelezd kdnyvtari szolgéltatasi
feladatat, tovabba kozmiivel6dési alapszolgaltatasi feladatait a Kulty. 78/L §-aban foglaltaknak
eleget téve a Kultv. 91/A. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén integrélt kulturalis intézmény
fenntartasaval kivanja elldtni.

Ezen széndék kialakitasat kGvetben a Kulty. 69. § d) és 88. § €) pontja szerinti kételezettségnek
eleget téve az Alapité Okirat tervezetének megkiildésével az elézetes vélemény kialakitdsira
jogosult Emberi Er6forrasok Minisztériuma (a tovibbiakban: EMMI) megkeresése megtortént.
Az elGzetes frasbeli vélemény az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 167/E. § (1) bekezdés 2. b) pontja szerint a torzskényvi
valtozasbejegyzési kérelemhez csatolandé, melynek hidnyaban érvényes dontés nem hozhato.

Az eléterjesztés mellékletét képezi az EMMI VI/3557-1/2021/KOZMUVEO iktatdszdmon
megadott eldzetes véleménye, mely az Alapitd Okirat tervezete tekintetében javaslatokkal élt.

Az EMMI véleményében mindenekelbtt rogzitette, hogy az Onkormanyzat a kitelezé konyvtari
¢s kozmiivelddési alapszolgaltatisi feladatait integralt kulturalis intézmény fenntartdsival
cllathatja, az intézmény nevében a miivelddési hiz kifejezés szerepeltethetd, s az intézményi
feladatellitas esetén is lehetSség van a Vordsmarty Mihaly Kényvtar Konyvtareliatasi
Szolgéltatisi Rendszer szolgéltatasat igénybe venni, Az EMMI vélemény hangsitlyozza, hogy
a kdzmiivel6dési alapszolgaltatasok felsorolasat az Alapité Okirat 4.3. pontjaban szerepeltetni
kell, azonban csak olyan alapszolgaltatisok vehetdk figyelembe, ahol a kozmiivel6dési
alapszolgaltatasok, valamint kozmiivelddési intézmények és a kozdsségi szinterek
kovetelményeirdl sz616 20/2018. (VIL. 9.) EMMI rendelet 4-11. §-aban foglalt kovetelmények
teljestilnek. A miniszteri vélemény szdvegszeri javaslattal is élt az Alapitd Okirat tervezet 4.1.
pontjdhoz kapcsol6déan. A minisztériumi véleményben foglalt észrevételek az Alapité Okirat
tervezetében maradéktalanul szerepelnek.

Az EMMI az intézmény 1étrehozdsat timogatja bizva abban, hogy az 4j kulturdlis intézmény
létesitésével az Onkorményzatnak sikeriil biztositani a szakmai elvarasoknak, de elsésorban a
hasznélok igényeinek leginkdbb megfeleld kdzosségi mitvel6dési feltételeket.

Fentiek alapjan keriilt el6készitésre a Bodajki Miivelsdési Haz és Konyvtér (a tovabbiakban:
Intézmeény) Alapité Okirat tervezete, mely az 1. hatdrozati javaslat 1. melléklete.

Az Intézmény keretében a feladatokat 2 5 foallasu éllashelyen foglalkoztatott - kézmiivel6dési,
illetdleg konyvtdri szakképesitéssel rendelkezs - személy fogja elldtni.

Az intézményvezetbnek egyben a szakképesitésének megfeleld feladatokat is kell teljesitsen,
tovabba 1 16 fBallasu (takaritd) munkakérii foglalkoztatott is alkalmazast nyer, mely allashelyek
jelenleg Bodajk Véros Onkorményzat, illetSleg a Bodajki Polgérmesteri Hivatal
munkéltatoknal 4llnak rendelkezésre.

A I1. hatdrozati javaslat az Intézmény mikodési feltételeinek meghatarozésara vonatkozik.



A Bodajki Miivel6dési Haz és Konyvtar igazgat6éi munkakdrére palydzat kifrdsa sziikséges az
alabbiakban részletezett jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak megfelelSen.

A Kultv. 94. § (3) bekezdése szerint az intézmény vezetdi feladatainak ellatasara a munkéltatoi
jogkér gyakorldja palyazatot ir ki, mely kifrdsanak, benydjtédsanak €s értékelésének rendjét a
miniszter rendeletben hatdrozza meg.

A kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakdreirél és foglalkoztatasi
kdvetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsdnak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targya rendeletek médositasarél a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban:
EMMI rendelet) rendelkezik, melynek 3-6. §-aiban foglaltak szerint kell az igazgatdi pélydzat
palyazati felhivasit meghatirozni, kdzzétenni, s érdemében elbiralni.

Az EMMI rendelet a 2. § 3. pontjaban meghatarozza az integralt kulturalis intézmény fogalmat,
mely: a muzedlis intézményekkel, a nyilvanos konyvtari ellatas biztositisaval, illetve a
kézmiivelddési alapszolgéltatasok hozzaférhetGségének biztositasival osszefliggd feladatokat
kozos szervezetben elldtd, a teleplilési Onkormanyzat altal fenntartott kulturalis intézmény. A
3. § (1) bekezdés értelmében a kulturélis intézmény vezetdje munkakore betdltésének feltétele
a kulturélis intézmény intézménytipusanak megfelelden a jogszabily 1. szamu mellekletében
meghatérozott kdvetelményeknek valé megfelelés. A 3. § (2) bekezdés szerint az integralt
kulturalis intézmény intézményvezetSjének az integralt kulturdlis intézmény legaldbb egyik
intézménytipusa kapcsén az intézményvezetd meghatrozott feltételeknek kell megfelelnie,
azaz vagy a telepiilési konyvtar igazgatéi munkakdérére elbirt, vagy a kdzmiivelodesi intézmény
igazgat6i munkakdrére eloirt feltételeknek.

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden elokészitést nyert a palyazati felhivas, melyet a
I1I. hatarozati javaslat részletez.

Az EMMI rendelet 6. § (1) bekezdése szerint az érvényes palydzatot benyijté palyazot a
pélyéazati hatdridd lejartat kdvetd harminc napon beliil a munkéltatdi jogkdr gyakorldja dltal
1étrehozott, - a kulturalis intézmény alapfeladatait érintden szakértelemmel rendelkez6 tagokbol
all6 - bizottsag hallgatja meg, a plyézati hatarido lejartat kévetd 30 napon beliil,
A bizottsag tagjai kozott helyet kell kapnia

a) ha a kulturalis intézményben miikédik lizemi tanécs, annak egy képviselbjének,

b) a kulturalis intézmény fenntartGja legalabb egy képviseldjének, tovabba

¢) a kulturalis intézmény alaptevékenységének megfeleld

ca) orszagos szakmai szervezet egy képviseljének vagy

cb) a kulturalis szakért6i nyilvantartasban szerepld kulturalis szakértdnek és

cc) a kulturalis intézményben képvisclettel biré reprezentativ szakszervezet - ha van

ilyen - egy képviseldjének.

Fentiekre figyelemmel a bizottség tagjainak javaslom:
- afenntartd képviseljeként: Turi Krisztidn alpolgirmester,
- kulturdlis szakértként: Bogé Aniko kdzmiivelddési szakértd (Perkata, Dézsa u. 26.)
- Topa Attila képvisel6, Huméntigyi Bizottsag elndke.

A munkéltatéi jogkér gyakorloja a pélyazatokrdl a bizotisdg irdsba foglalt véleményét
mérlegelve, a palyazati hatarid6 lejartat kdvetd hatvan napon beliil, vagy ha e jogot testiilet
gyakorolja, a kovetkezd iilésén dont.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az eléterjesztés megtargyalasara, a hatdrozati javaslatok
elfogadasara.
Wurczinger Lérant s. k.
polgarmester



L
Hatdarozati javaslat

a Bodajki Miivelédési Hiz és Kényvtar Alapité Okirata elfogadasarol

Bodajk Varos Onkorminyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a Bodajki Miivel6dési
Haz és Konyvtir Alapité Okirata elfogadisdra vonatkozo elGterjesztést, melynek alapjan
az alabbi dontést hozza:

1. Bodajk Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete ,,az allamhaztartasrél” szoloé 2011. évi
CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Bodajki Mavelddési Haz és Konyvtar Alapité Okiratat
a hatdrozat 1. mellékletében foglalt szévegezéssel allapitia meg, és felhatalmazza a
polgarmestert annak alairdsara.

2. A KeépvisclO-testiilet felkéri a polgirmestert, hogy az Alapité Okiratot a tdrzskonyvi
nyilvantartasba tOrtén6 bejegyzése érdekében 8 napon belill kiildje meg a Magyar
Allamkincstar Fejér Megyei IgazgatOsiga részére.

Felelds: Wurczinger Lorant polgarmester
Hatarid6: 2021. november 23,

IL
Hatarozati javaslat

a Bodajki Milvel6dési Haz és Konyvtar kizmiivelédési feladatellatdsahoz miikodési
feltételek biztositasdrol

Bodajk Varos Onkorményzat Képviseld-testilete a Bodajki Miivelddési Haz és Konyvtar
kozmiivelédési és konyvtari szolgaltatisi feladatellatdsdhoz a miikddése feltérelek
biztositasarél az alabbi dontést hozza:

1. A Képvisel6-testillet 2022, februdr 1-jei hatallyal a koltségvetési szerv éllashelyeinek
szamat 2 10 konyvtari- és kozmiivelodési feladatokat ellawé napi 8 6rds és 1 £5 kisegitd
(takaritoi) feladatokat ellato napi 8 éras 4llashelyben allapitja meg.

2. A Képviselo-testillet a Bodajki Miivelddési Hiz és Konyvtar kozmiivelddési
feladatellatdsdhoz a 8053 Bodajk, Petéfi Sandor utca 39. szam alatti székhelyet biztosito
ingatlanban, tovibba a kdnyvtari szolgaltatasi feladatok teljesitéséhez telephelyet biztositd
8053 Bodajk, Pet6fi Sindor utca 52. szdm alatti ingatlanban mindazon helyiségek, s a
helyiségekben 1évé kiilon leltarjegyzék szerint rogzitendd ingdsigok téritésmentes
hasznalatit biztositja, mely az intézményi székhelyet, s a tclephelyi feladatellatast
hivatottak szolgdlni.

3. A Képviselb-testillet utasitja a Jegyzot, hogy a Bodajki Miivel6dési Haz és Konyvtar 2022,
evi kiltségvetési tervezetét az 1. és 2. pontban foglaltaknak megfelelden készitse el6.

Felelds: Nagy Csilla jegyz6
Hatarid6: 2022. januar 31.



I11.
Hatarozati javaslat

a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvtar igazgatéi munkakorének ellatasara palyazati
felhivas kizzétételérol

Bodajk Viros Onkorminyzat Képviselé-testiilete megtirgyalta a Bodajk Miivelédési Haz
és Konyvtir igazgatéi munkakirének ellitisira vonatkozé palyazati felhivas
kozzétételére vonatkozé javaslatot, melynek alapjén az aldbbi hatdrozatot hozza:

1. Bodajk Varos Onkorményzat Képviseld-testillete a kulturdlis intézményekben
foglalkoztatottak munkakéreir6l és foglalkoztatasi kovetelményeirl, az intézményvezetdi
pélyazat lefolytatisanak rendjérSl, valamint egyes kulturalis targyd rendeletek
médositisard] sz616 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-dban foglaltak alapjan palyazatot
hirdet a Bodajki Miivel3dési Haz és Konyvtar igazgatéi munkakérének cllatasdra az alabbiak
szerint:

,Bodajk Viros Onkorményzat

a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirél és foglalkoztatasi
kdvetelményeird, az intézményvezetdi paly4zat lefolytatisdnak rendjér8l, valamint egyes
kulturalis targyt rendeletek médositésarol sz616 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-aban
foglaltak alapjan palyézatot hirdet a

Bodajki Miivel6dési Haz és Konyvtar igazgato6i
munkakér ellitiasara

A munkaviszony idétartama: hatirozott idejii munkaviszony.

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé.

Az igazgat6i munkakdr ellitds idétartama:

A munkaviszony hatérozott idére: 5 évre 2022, februar 1.-napjatol - 2027. janvar 31.-napjéig
szél.

A munkavégzés helye: Fejér megye, 8053 Bodajk, Pet6fi Sandor utca 39.

A munkakdrbe tartozé lényeges feladatok:

Az igazgaté feladata a Bodajki Miivel6dési Haz és Konyvtar irdnyitdsa, hatékony, szakszerdi és
torvényes mitkddésének biztositisa, képviselete, az intézmény alkalmazottai felett a
munkaltatéi jogkordk gyakorlasa, az intézmény gazdalkodaséval kapcsolatos feladatokat ellato
Bodajki Polgirmesteri Hivatallal valé folyamatos egylittmiikdés. Az igazgatd a
végzettségének és  szakképzettségének megfeleld komyvtari szolgéltatdsi, illetSleg
kozmivelddési feladatkort is egyidejlileg ellatja.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér havi dsszege 400 000,-Ft, a munkaéltaté évente torténd meghatérozéssal cafetéria
juttatast biztosit.

Palyazati feltételek:

— A 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. melléklete 5. pontjdban meghatarozott szakiranya
felséfokt végzettség és szakképzettség, vagy nem szakirdnyu felstfokd végzetiség és
szakképzettség és szakiranyn kozépfoki  szakképzetiség, a végrettségének,
szakképzettségének intézmény alaptevékenységének megfeleld feladatkorben szerzett
legaldbb 3 éves szakmai gyakorlat, avagy a 9. pontjdban meghatirozott felsdfokd
végzettség és kozmiivelddési szakképzettség, vagy nem szakirdnyl felsdfoku végzettscg
és fels6foky szakiranyi szakképesités, valamint a végzettségének, szakképzettségének,
szakvizsgdjanak az intézmény alaptevékenységének megfeleld feladatkdrben szerzett



legalabb 5 éves szakmai gyakorlat, tovdbbs a 4. § (1) bekezdésben meghatarozott
allamhaztartasi és vezetési ismereteket nytjté legalabb 120 6rs képzés, ennek hianyéban
az igazgatdi munkakdr betdltését kovetd 2 éven beliil a képzés elvégzésére vonatkozé
kotelezettségvallalds.

— Biintetlen eléletli, cselekvéképes magyar dllampolgar, vagy kiilén jogszabaly szerint a
szabad mozgis és tartozkodds jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
személy, aki a munkakére ellatdsahoz sziikséges magyar nyelvtudassal rendelkezik.

A palyézat részeként benyajtandé iratok, igazoldsok:

—  szakmai Onéletrajz,
az intézmény vezetésére vonatkozé szakmai és vezetési program, 3 példényban papir
alapon €és egy példanyban CD lemezen PDF formétumban,

—  iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakvizsgét taniisité okiratok mésolata,

— az EMMI rendelet 4. §-dban meghatérozott képzési kotelezettség teljesitésének igazolasa
vagy nyilatkozat, a képzés munkaszerzodés kezdd idépontjaté] szamitott két éven beliil
vallaldséra,

~ 90 napnal nem régebbi hatésagi bizonyitvény, amely igazolja a biintetlen el6életet,

—  szakmai gyakorlatrol sz616 hiteles igazolas,

— nyilatkozat, hogy cselekvOképes és hozz4jirul a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyézati eljardssal Gsszefliggésben sziikséges kezeléséhez,

— nyilatkozat, hogy hozzdjarul a jogszabilyban meghatérozott véleményezék részére
pélydzata tartalméanak megismeréséhez,
amennyiben palyazatanak zart iilés keretében térténé targyalasat kéri, erre iranyulo irasbeli
nvilatkozat.

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A munkakdr legkordbban 2022. februdr 1. napjatol tolthetd be.

A palyizat benynjtisinak hatarideje: 2021. december 20.

A palyazati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informéciét Nagy Csilla jegyzd nyujt, a 06-22/410-

001-es telefonszamon.

A pélyazatok benyujtisdnak médja:

— Postai uton, a pélydzatnak Bodajk Varos Onkormanyzat cimére torténd megkiildésével
(8053 Bodajk, Pet6fi Séndor utca 60.). Kérjitk a boritékon feltiintetni: Bodajki MHK
igazgatd.

Személyesen: Bodajki Polgarmesteri Hivatal, Fejér megye, 8053 Bodajk, Pet6fi Sandor
utca 60.

A pélyazat elbirdlidsanak médja, rendje:
A palyazokat az EMMI rendelet 6. §-dban foglaltak szerinti tagokbol 4116 Bizotts4g hallgatja
meg.
A palyazat elbiralasinak hatdrideje: 2022. januér 25.
A palyézati felhivas kozzétételének helye, ideje:
—  Bodajk Varos Onkorményzat honlapja — 2021. november 16.
Bodajki Polgarmesteri Hivatal (8053 Bodajk, Pet6fi Sandor utca 60.) —2021. november 16.

2. A Képvisel6-testiilet utasitja a Jegyz6t a pélyazati felhivas Bodajk Véros Onkormanyzat
honlapjan, tovibba a Bodajki Polgarmesteri Hivatalban térténd hirdetétablan kozzététele
érdekében a szilkséges intézkedések megtételére.

Felelds: Nagy Csilla jegyz6
Hatarido: 2021. november 16.
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3. A Képviselo-testillet az érvényes palydzatok véleményezésére Bizottsigot hoz létre,
melynek tagjaiva felkén:

A fenntart6 képviselGjeként: Turi Krisztian alpolgarmestert,
Kulturilis szakért6ként: Bogd Aniké kézmiivelddési szakértot, tovabba
Topa Attila képviseldt, a Humaniigyi Bizottsag elndkét.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Bizottsdgot az érvényes palydzatot benyujtott pélyazédk
meghallgatasira, s a palyazatokrdl irdsba foglalt vélemény 2022. januar 20. napjdig torténd
elkészitésére.
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TERVEZET

OKirat szama: ........... /2021.

Alapit6 okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartisroél sz616 2011. évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan a Bodajki Miivelddési
Haz és Konyvtar alapité okiratit a kovetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.2.

1.1.1. megnevezése: Bodajki Mivel6dési Haz és Konyvtar
1.1.2. roviditett neve: Bodajki MHK

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8053 Bodajk, Petofi Sdndor utca 39.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Bodajki MHK Kényvtar telephelye 8053 Bodajk, Petéfi Sandor utca 52.

2.1.

3.1.

3.2.

2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A kéltségvetési szerv alapitisanak datuma: 2022. februar 01.

3. A kiltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Bodajk Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8053 Bodajk, Petéfi Sandor utca 60.

A kéltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Bodajk Varos Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 8053 Bodajk, Pet6fi Sandor utca 60.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kozteladata: a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény - tovabbiakban: Motv. — 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan a helyi
kézmiivel6dési tevékenység biztositasa, a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kézmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. térvény - tovabbiakban: Kultv. - 64. §
(2) bekezdés a) pont szerinti nyilvanos kényvtari elidtds, valamint a 76. § (3) bekezdése
alapjan kézmiivel6dési alapszolgaltatdsok biztosftasa.

4.2. AKkoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartisi szakdgazati besorolisa:

g : szakigazat szdma szakdgazat megnevezése

| 910110 | Kézmiivelddési intézmények tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A miikédési teriiletén biztositja a nyilvanos
kényvtari szolgéltatast; a miivel6dd kozdsségek létrejottének elBsegitése, miikodésiik
tdmogatasa, fejlddésiik segitése, a kozmiivelddési tevékenységek és a miivel6ds kizosségek
szamara helyszin biztositisa; a hagyomanyos kdzosségi kulturdlis értékek atdrokitése
feltételeinek biztositasa és az amat6r alkotd- és el6ad6-miivészeti tevékenység feltételeinek
biztositdsa kdzmiivelGdési alapszolgiltatidsokat.

Konyvtari szolgaltatasok, melyeket a Vorésmarty Mihdly Kényvtar Konyvtarellatasi
Szolgaltatasi Rendszer szolgéltatasai igénybevétele utjin lat el a Kényvtari Szolgaltaté
Rendszer miikddésérol sz616 39/2013. (V.31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:
- gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megfrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;
~ tajékoztat a konyvtiar és a nyilvinos kényvtiri rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl;
biztositja mas kényvtdrak allomdnyanak és szolgéltatasainak elérését;
részt vesz a kdnyvtarak kdzotti dokumentum és informéciécserében;
biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét;
a kényvtarhasznélokat segfti a digitdlis {rastudds, az informaciés miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen 4t tartd tanulas folyamataban;
segiti az oktatdsban, képzésben részt vevik informdcibellatasat, a tudomanyos kutatis
és az adatbazisokbdi térténd informacidkérés lehetdségét;
- kulturdlis, kdzosségi és egyéb konyvtari programokat szervez;
- tudds-, informaci6- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzijarul az életmindség
javitdsahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;
a szolgaltatasait a kényvtari minéségiranyitis szempontjait figyelembe véve szervezi;
- gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelel6en alakitja;
- kdzhasznt informAcids szolgaltatist nyiijt;
- helyismereti informacidkat és dokumenticiot gyfijt;
- szabadpolcos dllomanyrésszel rendelkezik;
- gyermek és csalddbarét szolgaltatasokat nyiijt;
- amegyei hatokorii varosi kényvtari kozos katalégus és a helyi dlloményfeltaré eszkozok
hasznalatit alkalmazza;
konyvtari szolgaltatasokat biztosit a fogyatékossaggal é16k szdmara;
fénymasolas, nyomtatas, szkennelés szolgaltatisokat nyijt;
gyermekfoglalkozasokat tart;
a szabadidé kulturalt eltdltésére lehetdséget nyijt;
konyvtari kozosségi, kozmiivelddési rendezvények, programok tartdsat biztositja.



Kézmiivel8dési szolgaltatasok:
miivel6dd kozosségek létrejottének eldsegitése, miikodésiik tdmogatdsa, fejlddésiik
segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek és a miivel6dd kozosségek szdmadra helyszin
biztositisa;
- ahagyomanyos kozésségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa;
- az amatér alkot6- és el6add-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa
a kdzmiivelddési alapszolgaltatisok, valamint a kozm(vel§dési intézmények és a kizdsségi
szinterek kivetelményeirdl sz616 20/2018. (VIIL.9.) EMMI rendelet 5. §; 8. §. és 9. §-dban
meghatéirozott szakmai feladatok elldtdsdval az intézményi székhelyen. Kézmiivel6dési
feladatok kiiléndsen:
szellemi és miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa, megismertetése, a
helyi miivel&dési szokdsok gondozasa, gazdagitisa;
a gyermek, ifjlisagi és felndtt korosztaly ismeretterjesztd, amatér, miivészeti és
alkoté csoportok, miivelddési kizdsségek tevékenységének timogatasa;
az iinnepek kultirajanak gondozdsa, a helyi mifivészeti és kulturdlis
rendezvények szervezése, rendezése;
egyéb miivel5dést segitd lehetGségek biztositisa. E tevékenysége intézményi
feltételeinek megteremtése:
= gyermek, ifjiisigi és feln6it kézosségek milkddtetése;
ismeretterjesztd rendezvények szervezése;
miivészeti és ismeretterjesztd kidllitisok szervezése;
miivészeti és kézmiives korok, kiubok, alkot6csoportok miikodtetése;
hagyomanyapolé csoportok mitkddtetése;
estek, vetélkeddk, el6adasok szervezése;
* tudomanyos taldlkozdok szervezése;
»  jd&szaki és alkalmi kiadvéanyok megjelentetése.

4.4. Akbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

E:):lr:: ?gg:;; kormanyzati funkcié megnevezése
1 [ 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
2 | 082043 Koényvtdri dllomany feltarasa, megorzése, védelme
3 | 082044 Kényvtéri szolgaltatasok
4 | 082091 Kozmiivel6dés - kozdsségi és tirsadalmi részvétel fejlesztése
s | 082092 ;i)irzlg:’iz\;(;lfdés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
6 082093 Kézm(ivel6dés ~ egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
7 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
8 | 086020 Helyi, térségi kdzosségi tér biztositisa, miikddtetése
9 | 086090 Epyéb szabadidés szolgiltatas

45. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Bodajk Véros kézigazgatasi teriilete.
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5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A kéltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdjének
legfeljebb 5 évi id6tartamii foglalkoztatisarél a Kulty, 94. § (3) bekezdésében, s a kulturalis
intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
intézményvezetdi pélyazat lefolytatdsdnak rendjérél, valamint egyes kulturalis targyu
rendeletek médositasaré! szél6 39/2020. (X.30.) EMM! rendeletben foglaltak szerint
nyilvanos pélyazat itjan Bodajk Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete dént, s gyakorolja
tekintetében az Métv.-ben foglait rendelkezések szerint a munkaltat6i jogokat.

Az egyéb munkaltat6i jogok gyakorldja a polgdrmester.

A kéltségvetési szerv vezetSje vezetd allasti munkavallaloként hatirozott id6tartamib
munkaviszonyban all.

5.2. Akdltségvetési szervnél alkalmazéshan all6 személyek jogviszonya:

foglaikoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

1 | munkaviszony a munka térvénykonyvérsl sz616 2012. évi . torvény

megbizasi jogviszony a Polgdri Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen Alapft6 Okiratot 2022. februar 1.-napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Bodajk, ,id6bélyegzd szerint”

P.H.

Wurczinger Lorant
polgarmester
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"Chrgy: Konyvedri &s kizmizvelddési feladator elidts
kiltségvetési szerv idtrehozdsdnak véleményerése

Whurczinger Lordnt polgirmester dr

részére -
BODAJKI POLGARMESTE

Bodajk Véros Onkorményzata HIVA-IHLMESTERI
Bodaik .
Pethhli 5. u. 60. Erkezeit: 2020 NOV, 0 5 ¢y
8053 |

l}rkczési wansild: Q_:;E;O S

Ugyiratsran BOVALE - 44" ppor ]
Tisaelt Polghmmaster Ur! e iegs e

Bodajk Viros Onkorméinyzata kSzmilvelddési és konyviiri feladutellétdsénak atszervezésérbl sablé
véleménykérd levelére illetékességh] vélaszolva - a muzedils intdeményelrSl, a nyilvdnos kdmyvidri
elldidsrdl &s a kiiemitvelGdésrOl 528l 1997. dvi CXL. torvény (a tovdbbiakban: Kultv,) 69, § 4} és 88, § e}
pontja adta joghbrben, tavibbd figyelemmel az dllamhdztartdsrol szblé térvény végrehajtdsdrél seold
368/2011. (XIL. 31,) Korm. rendelet 167/E. § (1) bekezdés 2/b pontjéra — a kivetkez6Lrd] tijékoztatom.

A Kultv. 76. § (2) bekezdése alapjén a telepiilési nkormimyzat kiitelezd feladata a kbzmivelddési
alapszolgiltetisok megszervezése, amelyek folyamatos hozzéftrhetbsége érdekében a T8 § (1)
bokezdése alapjén vérosban sz onkorményzat kézmiivelodési iniézményt biztosit. A Kultv. 91/A. § (1)
bekezdése értelmében a kiizmiivel5dési alapszolgiltatisok biztositAsdval dsszefiiggd és az egyéb kulturdlis
foiadatokat a telepiilésl dnkorményzat integrélt kulturdlis intézmény fenntartdsdval is clldthatja. Ebben
az esctben 4z integralt kultralis intézmény szervezeti egységeként mikddik a kézmivelddési intézmény,
amely szervezeti egységnek mindenben meg kell felelnie a Kultv. kSzmiivelddési intézményekre vonatkozo
cléfrasainak.

A kdzmaiivelddési intézmények tipusait a Kulty. 77. § (5) bekezdésc sorolju fel tételesen. A Kultv, 78, § (1)
bekezdése alapjan a mavelsdési hix tipush kdzmiivelidési intéamény legaldbb hérom kizmivelbdési
alapszolgaltatdst biztosit. A 78. § (3) bekezdése alapién a mivelBdési hiz elncvezésében szerepelnic kell a
~miivel8dési hiz", , kizbsségi hiz” vagy a . faluhdz” kifejezés valamelyikénck.

Cim: 1089 Budapest, Akndémia men 3. Tel: + 36 1 795 1200, Fax -+ 36 | 795 0022
E-mail; infof emmigov.hu
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A telepilési nyilvinos kénywan ollitism vonathozo, ilierve o bbaafivelddesi Teladarelidtisenl kapesalutos
foysrabdiyi eldiriaoikkal cssrhangban a Bl Mirvaladesi jaz &s Kéngutdr (3 wvabbiskban: Intézradoy?
2lapitd akirat serveretének madesitfsat javastom a kovethordk szorint.

ory Kdafeladaw o

¢ A AL ponthzn az wlabbi menfopolmazdst Javaslom: A kdltsépvetdsi s
2 85 heherdés ¥

Magynrorszig halyi Sukormdnyzatainél sedk 200 §.&vi ¢l XXXIX, tdrveény i
ponta. alapiar a belvi kirmbivelicés wvékenysép dntosftiss,ia Kultv, 68 3

S s : . 7 S el oy R L T L ST
nyilvines  kényvtin elldids, vaionnt i 70 § (3 bekerdése alapian & Koommvelddssi

alapszolgiliatisok binosfidsa” e

# A 42, pontbim jevasolom o kfemivelGdési alapszolpiliatisok telsoroldsdt, a kémilvelddss:
alapseolgilatisok.  valamint o kismivolidési intéanényel & ROrisség sefuterck
kveteiményeind! s20}é 2072018, (V. 9 EMML rendelethen (a tovdbbickban: Rendeier) fanplaiui
figytiembovéielével Folhivom 2 fgyelmét o Rendelet 4. §IL3 bun foglattak srennt w0 cpyes
kiziveldddsi alapszolgaltaidsok hirtosiidsinak felisteleire, iltetven 3§ (1) és 23 bekezdésdhen
foglaitakra, melvek rendelkesnek a szitksépes szomdlyd és tirgyi feltétefok bistositisirei. Az
datseerveeds sonin javasoljuk czen jogszabialyi elditdsok fgyclombe véteidt is.

* A 435 poniban lehetdséy nyilik o kSzmitveliddsi alapszolgahatisok felsarolssa mellets u telopitiési
uythvanos kimyvldn elistism vonatkozd tevékenysépeket is kildn alponthan nevesiiens,

Az ntézményl feladatellitis esetén is ichetisép vau a Visrhamarty Mitutly Kongvisr KS7R solpAitatins
nwinybe venni,

Tekintette] arm hogy a jogszabilyok altal eiint feladutok ollitica megindoik, ax ltdrmény Kirelwordnkt
thmogatom.

Bizom abban, hagy wz i kuituraliy intézrndny Iétesitéséve] sikeril biztositani a szakinai o varispknak, oz
dnkonuduyzatnal, de elsasorban a haszndlok igényeinek Jeginkibh megfeleld kombesdgi mitvelfdés
feltétoloket, '

Budupest, 2021, w

Az fberi Krdfurrdsok Miniszdrivmu Scerveseli &5 Mikodés] Seabilyratirdl swoio 16/2018 (Wil 26)
EMMI wiasitds 6. fiiggelck IV, B) 61, pontja alapjdn az emberi erdforrdsok minisztere helyet, dtrdidzo
hadméryozési jogkorben eljirva,

Y

Kiss Szaboles
fiosztdlyvezetd

-,

A2 pond srerist 4.
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Bodajk Varos

Polgarmestere
8053 Bodajk, Pet6fi S. u. 60.
Tel.-fax: 22/410-001
E-mail: bodajkpm(@t-online.hu
Iktatoszadm: Bod/1949/2021. Sorszam: 230/2021.

Nyilvanos iilés
Zart iilés

Motv. 46. § (2) a)
Motv. 46. § (2) b)
Mitv. 46. § (2) ©)

Oo0C0OK

Javaslat
irattiri polcrendszer kiépitésével kapcesolatos megbizasra

Eléadé:
Nagy Csilla

Eldkészitésben részt vett:
Guitprechtné Jung Orsolya ligyint€zd

Elbzetesen targyalja:
Gazdasagi Bizottsag

-

OO0OaB

'

egyszeri t6bbség
mindsitett tobbség
Matv. 50. §

Motv. 42. § ...
SzMSz34.§(2) ...

Késziilt:
Bodajk, 2021. november 12.

3%



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Bodajki Polgirmesteri Hivatal felujitdsa és atalakitdsa sordn az irattar a régi helyiségbdl Gj
helyiségbe koltozik, mely a korabbinal kisebb alapteriiletii, kevesebb mennyiségl irat tirolasara
alkalmas. Ennek okdn megkerestilk a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltarit, hogy
az 1990-2005 évi NS (Nem Selejtezhetd) irattari jelfl, megkézelitSleg 22 ifm (iratfolyométer)
mennyiségll iratokat vegye at az iratok tovabbi taroldséra.

A kialakitandé 0j irattarba irattirolé dobozok taroldsdra alkalmas salgd allvanyrendszer
kiépitése is szitkségessé valik, tekintve, hogy a korabbi irattari polcok az id6 mulésa, valamint
az 4j helyiség mas jellegli elrendezése miatt a késSbbiekben mar nem alkalmasak nagy
mennyiségi irat trolasdra. Az irattari salgd polcok tekintetében az alabbi arajanlatok érkeztek:

Tétel DEPOTECH Kft. | Vasszer Polchaz Raktdrtechnikai
2142 Nagytarcsa, Raktirtechnika Kft. Kft,
Ganz Abrahim u. 4/3 | 3100 Salg6tarjan, 1048 Budapest,
Erdész it 34. Kiilsé Szilagyi ut 102, Fsz/1,

Polcrendszer | 813 020 Fr—AFA 837 920 Ft+AFA 76 074 Fi~AFA

elemeinek

anvagéara

Polcrendszer | 112 000 Ft~AFA 122 000 Ft+AFA 98 000 Ft+AFA

elemeinek 1 | | |
! szallitdsa, { I
Ijsszeszerelése i |

Keérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni sziveskedjen.
Nagy Csilla s. k.
jegyz6
Hatarozati javaslat

irattari polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizasrol

A képvisclo-testilet ugy dontdtt, hogy az irattéri polcrendszer kialakitasaval
IO -t (eim: ... ) bizza meg az ajanlata szerinti bruttd
.................... Ft 6sszegért, melynek fedezete a Bodajki Polgirmesteri Hivatal 2021. évi
koltségvetésének 011130 Onkorméanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatési tevékenysége sora.

A képviseld-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy tegye meg a hatirozat vegrehajtasa érdekében
sziikséges intézkedéseket.

Felelos: Nagy Csilla jegyz6
Hatarid6: azonnal



Bodajki Polgérmesteri Hivatal - Aljegyzd

Feladd: DEPOTECH <info@depotech.hu>
Kiildve: péntek 2021. november 12 10:58
Cimzett: bodajkpm@t-online.hu

Térgy: Arajanlat - Salgd allvanyok

Nagy Csilla jegyzdné részére!
Iktatészam: 2429-21

Tisztelt Holgyem!

A kapott alaprajz és a telefonon megbeszéltek alapjan adjuk arajanlatunkat
az irattari salgo alfvanyok kivitelezésére.

Az alivényok 3048mm magasak és Bpolccal szereltek az alaprajzon feloit
méretekben.

A tarolé éllvényok horganyzott elemekb0] fizétt rendszerben épitettek.
A polcok teherbirasa 100kg/polc megosziott terhelés esetén.

A rendszer &livanysorai 3048mm magasségban egyméshoz régziteftek.

A salgé allvanyok elemeinek anyagara: 813 020,-Ft+afa
Az elemek Bodajkra széllitasa és a polcok Gsszeszerelése: 112 000,-Ft+afa

Az drak 2021.November 30-ig érvényesek.
A kialakult piaci drak alapjan ajéniatunkat a fenti id6pont utén ujraszamoljuk.

Az altalunk forgalmazott és szerelt rendszerre 2 jotaliast vallalunk szakszer(
hasznalat melfett.

Udvéziettel,

]

—

BODAJKI POLCARMESTERI

HiVATAL

Frkezett:
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Bodajki Polgarmesteri Hivatal
Nagy Csilla jegyzo részére

Tisztelt Holgyem!

A kapott alaprajz szerinti divanyrendszer Kivitelezésére arajaniatunk:
6 db 3048mm magas 8 db 300x8C0 potcokical

2 db 3084mm magas 8 db 300x12G0 nelookkal

14 dh 3048mm magas 8 db 300x1000 poicokkai

Az allvanyok fz0tt szeraléssel tervezve lennének kialakitva

Poleok serneierdsope 100k ot

Az allvanyok rdgzitése telsd dsszekdidssel térténik.

Az allvaswok anyagara: 837 920, -+ 48
Helysemre széaliitds ds szevelés: 122.300,-+da

sk miath AD napig ervém,

’

Az ajantat 2 wyakor arviiogs
Kivitel: horganyzott

Budapest 2021 11 32
Udvozlatiel:

Ujvir Gyuia
Vasszer Raktariechnika icfe.
telefon: + 36 1 263 36 78
mobi: #3536 30 241 A2 )y VASSZER-RAXTARTECHRIKA KFT.

Nal kamakedelmi Raktar
, Erdész Gt 34.

ermnati: sagykeridvasszer i
web Www.vasszer.hu

Erkezett: 207 HOY, 12

Lrkezési azun;ls"itéz OO@JQ;L

Ugyirat szam: BOD/ {946 — 22 1202

| Egadd: Coihore s, Fany Qroob
o6 T l T
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Polchaz Raktartechnikai Kft.

Raktari polcrendszerek és raklaptarold allvanyok forgalmazasa

. Székhely: 1048 Budapest, Kulsd Szilagyi it 102. sz. 1.
Uzlet és levelezési cim: 1042 Budapest. Arpad ut 166 1048 Budapesl.Pf.47

Addszam:24684143-2-41 Cégjegyzakszam: Q1-09177235
Bankszamlaszam: 10400023 50526689 72671008
Email:polchaz@bepolcoz.hu Tel: 06 30 255 5114 06 1 369 2581

Nagy Csilla részére!

Tisztelt Holgyem!

A helyszini felmérés és megbeszélés szerint az alabbi indikativ arajaniatot tesszik
irattarold dobozok tarolasara tervezett salgd allvanyrendszerre.

A 2021.09.15.-i felmérés és megbeszélés alapjan valtozott polcrendszer magassaga
a polcok szama, mérete és Uj egységgel is bovult.

A véltoztatott alaprajz és polcosztas szerint szerelnénk dssze az allvanyrendszert.

A rendszer elemei horganyzott kiviteliek és a polcok teherbirasa f(izott kivitelben
100kg/polc.

Az dllvany rendszer elemeinek ara: 778 074,-Ft+afa
Az elemek szallitasi és szerelési dija. 28 000,-Fé+&lia

A fenti indikativ arak 2021. November.22-ig érvényesek.
A szerelési dij nem valtozik a rendszer atadasaig.
Az elemekre tett arajaniatunkat a fenti hatarid6ig valo kifizetés esetén

2022.M4jus 31-ig tartjuk fenn.

Budapest.2021.November.10. Udvozlettel: Varga Ferenc

WF
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I-:L | Bodajk Varos
A Polgarmestere

8053 Bodajk, Petfi 5. u. 60.
Tel.-fax: 22/410-001
E-mail: bodajkpm(@t-online.hu

Ikiatészam: Bod/1946/2021. Sorsziam: 227/2021.

Nyilvénos iilés
Zart iilés

Motv. 46. § (2) a)
Métv. 46. § (2) b)
Motv. 46. § (2) c)

OO00O0OK

Javastat
irattiri tevékenységekkel kapcsolatos megbizasra

El6ado:
Nagy Csilla jegyzo

El6készitésben részt vett:
Guitprechtné Jung Orsolya ligyintéz

El6zetesen targyalja.
Gazdasagi Bizottsag

-
'

»,

egyszeri tObbség
minbsitett tobbseég
Métv. 50. §

Motv. 42. § ...
SzMSz 34. § (2) ...

oooo

Késziilt:
Bodajk, 2021. november 12.



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Bodajki Polgdrmesteri Hivatal fel(jitasa és 4talakitisa sorén az irattér a régi helyiségbél Gj
helyiségbe koltdzik, mely a kordbbindl kisebb alapteriiletii, kevesebb mennyiségli irat
taroldsira alkalmas. Ennek okin megkerestik a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei
Levéltarat, hogy az 1990-2005 évi NS (Nem Selejtezhetd) irattari jelli, megkozelitéleg 22 ifm
(iratfolyémeéter) mennyiségii iratokat vegye 4t az iratok tovabbi taroldsara.

Az irattarban 1év6 iratok rendszerezése, évenkénti selejtezése is aktualissa vali, melyhez a
hivatal kapacitisdnak hidnya miatt kiilsé céget kivinunk igénybe venni. Az iratok
rendszerezésére, selejtezésére, levéltarba addsara vonatkozéan az aldbbi drajanlatok érkeztek:

Tétel ! IRAT-Széf Kft. Tabularium Bt. Poor-Ta-Ker Kft.
6000 Kecskemét, 8000 Székesfehérvar, 1029 Budapest,
Viola u. 4. Becskereki u. 44. Nagyrétu. 12,
Beszallitss dija | 45.900 Ft~AFA dijmentes 40.000 Ft+AFA
telephelyre
Iratrendezés, 5.000 Ft/ifm+AFA 6.200 Ft/ifm (Afamentes) 6.000 Ft/fm+AFA
selejlezés
IktatokdnyvbSl | 5.000 Ft/ifm+AFA 3.400 F/100 db 40 Ft/db+AFA
kivezetés
Mcgsemmisités | dijmentes dijmentes dijmentes
JegyzSkonyv 35.000 Ft-AFA 3.400 F/100 Db 40 F/db-AFA
készitése, (Afamentes)
tigyintézés
Beszallitds dija | 150 Ft/km+AFA dijmentes 40.000 Ft/+AFA
Levéltarba
Levéltdri dtad4s | 7.000 Ft'fm+AFA 6.000 Ft/ifm (Afamentes) | 6.000 Ft/fim+AFA
Savmentes 500 Ft'db+AFA 420 Ft/db-AFA 550 F'db+AFA
levéltari doboz !
biztositasa az
atadashoz i

Kerem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni sziveskedjer.

Nagy Csilla s. k.
jegyz6
Hatairozati javaslat

irattari tevékenységekkel kapcsolatos megbizasrol

A képvisel6-testillet gy dontott, hogy az irattdri iratok rendszerezésével, selejtezésével,
levéltarba addsaval a...............c.eeenenneeen. tleim: ) bizza meg az ajanlata
szerinti brutt6 dijtételek szerint, melynek fedezete a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2021. évi
koltségvetésének 011130 Onkormanyzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége sora.

A képvisel6-testillet felkéri a jegyzét, hogy tegye meg a hatdrozat végrehajtisa érdekében
sziikséges intézkedéseke, a mellékelt megbizasi szerzddést irja ala.

Felelds: Nagy Csilla jegyzo
Hataridé: azonnal

he



Boda'lk Varos 6nkormén¥zat Szociilis l'.'lgxintézé'

Feladé: Iratszéf Kft. <iratszef@iratszef.hu>

Kiildve: csUtdrtok 2021. szeptember 2 12:42

Cimzett: 'Bodajk Varos Onkorményzat Szociélis Ugyintézé’
Targy: RE: Arajanlatkérés

Mellékletek: Ajanlat.pdf

Tisztelt Jegyz& Asszony!

Készénettel vettilk megkeresésiiket, melyhez kapcsolédoan csatoltan megkiildém a kapott informacidknak
megfelelGen elkészitett ajanlatunkat.

Az ajénlattal kapcsolatban felmeriilG kérdés, kérés esetén dllok rendelkezésére megadott elérhetdségeinken.
Udvézlettel:

Szabdéné Molnar llona
iigyvezetd

|- ||
(B 1R AT-S7e
6000 Kecskemét-Katonatelep, Viola u. 4.
Tel.: 76/505-456; Fax: 76/505-457
Mobil: +36-30-395-2545

e-mail: iratszef@iratszef.hu

web; www.iratszef.hu

Ez az Uizenet és annak birmely csatolt anyaga iizlet1 titkot tartalmazhat, erre tekintette]l bizalmas es jogi vedelem alatt All.
Amennyiben nem On az iizenet cimzettje, kérjilk, haladéktalanul értesitse errfl a feladét és tordlje az lizenetet, valamint annak
dsszes csatolt mellékletét a rendszerébol. TAjékoztatjuk, hogy az tizenetnek és az lizenet barmely csatolt anyagédnak a jogosulatlan
megszerzése, harmadik személlyel térténd kodzlése, felhasznaldsa, nyilvénossdgra hozatala tizleti titok sérelmével jarhat.

This message and any attachment may include business secret; for this purpose it is confidential and legally privileged. If you are
not the intended recipient, please inform the sender by reply transmission and delete this message and any attachment from your
system. Please note that unauthorised obtaining the message and any attachment, forwarding to unauthorised third party, usage and
disclosure may breach the business secret.

BODAJKI POLGARMESTERI

HIVATAL
From: Bodajk V4ros Onkormdnyzat Szocidlis Ugyintéz8 [mailto:szoclrﬁi]ﬁ@boda jk.hu]

Sent: Friday, August 27, 2021 11:01 AM .
Erkezett: 2021 SZEP 0 2

To: iratszef@iratszef.hu
Subject: Arajanlatkérés
) rejaniatee Erkezési azonositd:  QOULL,
. . Jeyirat szam: BOD/ 4949 -8 1209
B kv r Heyirat szam I -4 2091
m : Odajm aros Tloade: by, DAt Z')m@c_ug&_
Jegyzoje I v

8053 Bedajk, Petdfi S. u. 60.
Tel.-fax: 22/410-001

E-maii: bodajkpm@t-online.hu

Tisztelt Ajanlattevé!

hy



A Bodajki Polgarmesteri Hivatalban (8053 Bodajk, Pet6fi S. u. 60.) papiralapl
dokumentumokkal kapcsolatos teljeskéri valogatasi, iratselejtezési, iktatorendszerbdl
torténé kivezetési, levéltarhoz torténd atadasi, iratmegsemmisitési feladatokra
vonatkozélag arajanlatot szeretnénk kérni.

Arajanlatukban kérem szerepeltetni:

1. a nem selejtezhetd iratok atadasat (23 fm) a MNL Fejér Megyei Levéltira szdméra. A
rendelkezésiinkre 4allé iratok felmérésre keriiltek, viszont azok ataddsidhoz torténd
elokészitését, teljeskoril ligyintézését;

5 fm ado6igyi (1994-2012) irat iktatokdnyvbdl t6rténd kivezetését;
4 fm pénziigyi, banki (2009-2010) irat megsemmisitését;
dobozolva 7 fm selejtezésre varo irat dtvalogatasat, selejtezési ligyintézését;

5. a2, 3., 4. pontok szerinti tételek megsemmisitését.

Tisztelettel kérem megkeresésiinkre drajanlatot kiildeni illetve ha sziikséges, akkor
személyes felmérés, megtekintés miatt id6pontot egyeztetni sziveskedjenek.

B 2 ke

Tisztelettel:

Guitprechiné Jung Crsoiva
ugyintézd
Nagy Csilla
jegyzd nevében és megbizasabdl



Iratfeldolgozas, irattirolds

h 1 Y [ | y 4 | E-SZéF és adatszolgaltatas felstfakon!
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AJANLAT

BODAJK VAROS ONKORMANYZATA
(8053 Bodajk, Petdfi S. u. 60.)

RESZERE

IRATTAROZASI SZOLGALTATAS
ELLATASARA

2021. szeptember

- Az ajénlatban szereplé minden szakmai informdcié és technolégiai leirds izleti titoknak mindsil. A
 dokumentum, illetve az abban talithaté informacidk kiszolgsltatisa harmadik fél részére csak az IRAT-SZEF
KFT. elézetes irdsos engedélye alapjdn lehetséges!

1/7
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L Cégbemutatd

Az IRAT-SZEF Iratmegdrzd &s Szolgaltatd Kft. 1999-ben alakult kecskeméti székhellyel. A
jogeldddket is figyelembe véve mér tSbb, mint 20 éve foglalkozik papiralapi iratok
hagyoményos €s elektronikus feldolgozasdval, tiroldsdval, selejtezésével, a térolt iratanyaghol
torténd adatszolgiltatdssal, levéltari Ataddssal, iigyviteli, iratkezelési szaktanicsadéssal,
szabdlyzatok, irattéri tervek készitésével, aktualizdldsdval, dokumentumkezelés dtvildgitdsdval,
iratkezelési tanulményok készitésével. Az iratok tdroldsat székhelyiinkén (6000 Kecskemét-
Katonatelep, Viola utca 4. sz4dm) taldlhat6 raktdrbazisunkban végezziik, igy az orszdg bdrmely
pontjar6l konnyen és gyorsan megkdzelithetdek vagyunk.

Az IRAT-SZEF Kft. egy sokrétil tevékenységet folytat6, 100%-os magyar tulajdonosi korrel
rendelkez6 cégesoport tagja.

Szolgiltatasi partnereink tébbsége a felszdmold, végelszdmol6 tirsasdgok koziil keriil ki, de
egyre nagyobb ardnyban ntvekszik a mkodd véllalkozdsoknak, illetve egyéb intézményeknek
nydjtott szolgdltatdsok szdma is. Egyre tobben igénylik a szakszerd, helytakarékos és
koltségkiméld irattdrozds lehetbségét,

Elsodleges célunk a gyors, minéségi szolgiltatds nyijtdsa partnereink részére. Magas
szinvonali szolgiltatdsunknak €s referencidinknak koszonhetéen megbizdsaink szdma évrél-
évre nd. Jelenleg kozel 25.000 cég iratanyagét taroljuk, kezeljiikk, mely nagysdgrendileg kb.
16.000 ifm irat tdroldsit jelenti.

Az Uj Széchenyi Terv Dél-alftldi Operatfv Programja keretén beliil elnyert 56.592.532,- Ft
péalyazati forrds segitségével 2013-ban korszeriisitettiik irattirozé csarnokainkat, illetve
bovitettiik kapacitdsunkat, melynek sordn tovédbbi 4.000 ifm irat tdroldsa valt lehetdvé. 2018.
decemberében — a piaci igényeknek megfelel6en — djabb 4.000 ifm irat taroldsdra alkalmas
csamnok atadésara keriilt sor.

A kollégak jol felkésziiltek, nagy szakmai tapasztalattal, az iratkezelés teriiletén szerzett 14-16
éves gyakorlattal rendelkeznek. Munkavillaléink szakmai tovabbképzése folyamatos és
minden esetben biztositott. J6l felkésziilt, mmgalmas csapatunk lehetové teszi a nagy volumeni
irattdrozdsi munkdk gyors, pontos lebonyolitdsat.

Az iratokbodl naprakész adatot szolgdltatunk megrendeldink, valamint az illetékes hatésdgok
részére.

TI. Szakmai referencigk

Néhdny jelentbsebb referencisnk a teljesség igénye nélkiil:

Partner megnevezése Nytijtott szolgdltatds
AFI Felszdmols és Vagyonkezeld Zrt. Lt?gnagyobb partnereink'jelenl(?g a felsz'émolési
1055 Budapest, Szent Istvin krt. 1. eljardsok, végelszamoldsi eljardsok,

csbdeljdrdsok ald keriilt cégek Csodtdrvényben

rogzitett médon torténd megsziintetését,
STANDARD Felszdmold és Vagyonkezeld Kft. feliigyeletét végzik, egyszerre tbb ezer eljarast
1137 Budapest, Pozsonyi 1t 32., fszt. 1. pérhuzamosan.

2/7
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Iratfeldolgozas, irattarolds
és adatszolgaltatds felséfokon!

Feladatuk tobbek kozdtt ezen cégek
iratanyagénak begytijtése, szakszerf
feldolgozisa, taroldsa, selejtezése,

CRAC-ORG Felszdmold és Csédmenedzseld Zr.
1082 Budapest, Baross utca 114-116.

megsemmisftése. Utébbihoz nydjtunk szakszerd
segitséget partnereinknek mér t5bb mint 17 éve.
Alkalmazott irattdrozdsi mdédszerink teszi

Agreement Konyvvizsgdls Kift.
1117 Budapest, T4ncsics Mihdly u. 22.

lehetdvé a Nyugdijigazgat6sigoknak,
Egészségpénztaraknak, egyéb hat6sdgoknak
(NAV, nyomozé hatésdgok, stb.) térténd

ETALON-SOLVENT Felszdmold és
Vagyonkezeld Kft.
1137 Budapest, Pozsonyi it 25., II/3.

zdkkendmentes adatszolgéltatdst.

Ezen cégek részére sajit céges irataik
bértaroldsit s az abbdl térténd adatszolgaltatdst
is végezzitk.

DESIGN KFT,
6000 Kecskemét, Ipar u. 6.

Rodl és Partner Konyvvizsgdld és Tandcsado Kft.
1062 Budapest, Andréssy it 121.

Bértarolast és adatszolgiltatist végziink

Kecskemét Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri
Hivatala
6000 Xecskemét, Kossuth tér 1.

résziikre,

HBPO Manufacturing Hungary Kft.
6000 Kecskemét, Mercedes dt 1.

Bdcs-Kiskun Megyei Onkormdnyzat Hivatala
6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdg
Bacs-Kiskun Megyei Kirendeltsége
6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Iratrendezést, bértirolast és adatszolgaltatist

Duvenbeck Immo Logisztikai Kft.
6000 Kecskemét, Daimler u. 2.

végziink résziikre.

Szentkirdlyi-Kékkiti Asvinyviz Kft.
1117 Budapest, Neumann J. u. 1.

Bdcs-Kiskun Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara
6000 Kecskemét, Arpad krt. 4.

Iratkezelési Szabdlyzatot készitettiink, tovabba
iratrendezést, bértdroldst és adatszolgéltatdst
végziink.

ATEY Fehérjefeldolgozo Zrt.
1097 Budapest, llatos tit 23.

Feladatunk volt az ATEV Zrt. és lednyvéllalatai
komplex és egységes iratkezelési rendszerének
kialakitdsa, iratkezelési szabdlyzat, irattiri terv
elkészitése, a jelenlegi  irattdrozdsi munka

| felillvizsgdlata, és a szilkséges oktatdsok
elvégzése,

g § v R Az iraitdri amya Atvizsgalasat  és
Békés Megyei (7nkgmanyzau Hivatal rendszerezését, ia]g int  Iratkezelési
5600 Békéscsaba, Arpid sor 18. Szabdlyzat és Irattiri Terv készitését

végeztiik.
3/7
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Békéscsaba Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri |

Hivatala
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7. A jelenlegi iratkezelési tevékenység teljes
Fogyatékos Személyek Esélyegyenldségéért ;‘:;:lt:%liﬁ'i‘sear’v :ztj:;;l;::;w Szabalyzat ¢s

Kézhasznid Nonprofit Kift.
1071 Budapest, Damjanich u. 4.

Kiskunhalas Kozos Onkormdnyzati Hivatala
6409 Kiskunhalas, Hasok tere 1.

Lajosmizse Kizis Onkormdnyzati Hivatal
6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

Solt Vdros Onkormdnyzata
6320 Solt, Béke tér 1.

Az irattiri anyag Atvizsgildsa, rendezése,
selejtezése, tovabbd levéltari iratdtadis
teljeskirii lebonyolitisa.

Soltvadkerti Polgdrmesteri Hivatal
6230 Soltvadkert, Kossuth u. 6.

Kunszdlldsi Kizés Onkormdnyzati Hivatal
6115 Kunszillas, Dozsz Gy. u. 24.

Pirté Kizség Onkormdnyzata
6414 Pirtd, Dézsa Gy. u. 19.

Fiilopjakab Kiozség Onkormdnyzata
6116 Fiilopjakab, Alkotmény u. L.

| III. Részletes szakmai ajdniat

Tevékenységiinket a koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a magéanlevéltdri anyag védelmérdl
sz616 1995, évi LXVI. térvény és a vonatkozé egyéb jogszabélyok eldirdsai alapjén végezziik.

A partnereinkkel kotott megbizdsi szerzédésben garantdljuk, hogy a szerz6dés teljesitése soran
tudomdsunkra jutott minden informéci6t titokként kezeliink, s minden titkot szigorGan
megtartunk, a méisik Fél elézetes, frdsbeli engedélye nélkill nem hozunk nyilvénossdgra,
illetéktelen személynek nem szolgiltatunk ki, és ilyen személy szdmdra nem tesszik
hozziférhetdvé. A cég mindegyik dolgozdja rendelkezik titoktartdsi nyilatkozattal.
Térsasdgunkat a titoktartési kotelezettség hatdrozatlan ideig terheli.

Természetesen teljes felelésséget véllalunk azért, hogy az éltalunk elvégzett tevékenységet
- szakszeriien és gondosan, megfelel6 szinvonalon, a vonatkozé jogszabdlyok, adatvédelmi
- eldirdsok betartdsa mellett latjuk el, mely tény a megbizdsi szerzodésben is rogzitésre keriil.

af7
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2018. junius 08. napjaval cégiinknél bevezetésre s alkalmazdsra keriilt az MSZ EN ISO
9001:2015 minbségiranyitisi rendszer.

IV. Konkrét srajdinlat a kért szolgdltatdsokra vonatkozéan

Arajanlatot kértek a Hivatalukban taldlhaté kb. 39,00 ifm iratanyag kapcsdn az aldbbiakra
vonatkozéan:
1. A nem selejtezhetd iratok ataddsa (23,00 ifm) a MNL Fejér Megyei Levéltdra szamdra,
az dtaddshoz szilkséges eldkészités, teljeskori iigyintézés.
2. 5,00 ifm adéiigyi (1994-2012) irat iktat6konyvbol torténd kivezetése.
3. 4,00 ifm pénziigyi, banki (2009-2010) irat megsemmisitése.
4. 7,00 ifm dobozolt, selejtezésre varo irat dtvilogatdsa, selejtezése, az ezzel kapcsolatos
iigyintézés.
5. A2,3, 4. pontok szerinti tételek megsemmisftése.

Térsasdgunk villalja a fentieckben jelzett feladatok elvégzését a hatdlyos iratkezelési
jogszabdlyoknak, a mindenkor hatflyos iratkezelési szabélyzatnak és irattdri tervnek
megfelelGen.

A kapott informéciéknak megfeleléen ajanlatunkat az alibbiakban részletezve adom meg:
1. A nem selejtezhetd iratok dtaddsa (23,00 ifm) a MNL Fejér Megyei Levéltira
szamara, az atadashoz sziikséges eldkészités, teljeskori iigyintézés
» Levéltdri dtadds (az 4taddsra Keriils iratanyaghoz savmentes levéltédri doboz biztositésa,
iratok dobozba rendezése, cimkézése, iratjegyzék készitése, dtadds-dtvétel

lebonyolitdsa, beszAllitds a Levéltarba):

et erireeee s e s e reeessssrsssssrsessssresssssnsssrssisessssssssssessarssessssrenssseens 1.000,- Ftfifm+AFA
azaz 6sszesen (23,00 ifm x 7.000,- Ft): 161.000,- Ft + AFA
» Savmentes levéltdri doboz biztosttdsa az dtaddshoz: .....covevvene..., 500,- Ft/db + AFA
A 23,00 ifm dtaddsdhoz 192 db savmentes levéltdri dobozra van sziikség, mely Gsszesen:
96.000,- Ft + AFA

% Beszdllitds a leveltArBa: ........covvvveveiinieeiiiiiiciriniesreerenenrneennnes 150,- Fi/km + AFA

8000 Székesfehérvar, Szent Istvdn tér 2-3, szdm alatt taldlhaté az MNL Fejér Megyei
Levéltara, melynek koltsége (Kecskemét-Székesfehérvar viszonylat): 40.200,- Ft + AFA

2. 5,00 ifm adéiigyi (1994-2012) irat iktatékonyvbél térténé kivezetése

P KEVEZOIES  .uooeceveeeecurersaereesseesieseeessesssesssssssssessesesnnansssssnseanres 5.000,- Ftfifm + AFA,
azaz 6sszesen (5,00 ifm x 5.000,- Ft): 25.000,- Ft + AFA
|
P KiSZAUGSE Affouecveneeeeeereceeteeectieteeseeeeteesessese s sensseneesanrenen 150,- Ft/km + AFA
(1 alkalom x 153 km x 150,- Ft/km): 45.900,- Ft + AFA

Feltételezve, hogy azokat az iratokat, melyek papiralapi iktatékényvben taldlhatéak, el lehet
szdllitani, és csak a maradékot kell a helyszinen kivezetni.

i 3. 4,00 ifm pénziigyi, banki (2009-2010) irat megsemmisitése
: > Iratanyag megsemmisitese: ........c.ccceeiriinnicinrimmiiiiansnininini s dijmentes

L I5i*(er:.skeme’et-I*(atonatelep. Viola u. 4. @ +36 76/505 454 +36 76/506 457 @ iratszeffdiratszef hu www.iratszef.hu
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4. 7,00 ifm dobozolt, selejtezésre viré irat &tviiogatisa, selejtezése, az ezzei kapcesolatos

iigyintézés
B I7QITendezés, SClELeTes: ... .cummmonmeeeeeereeeeeiererrereisereneseeins 5.000,- Fitfifm + AFA
azaz Gsszesen: (7,00 ifm x 5.000,- Ft/ifm): 35.600,- Fs + AFA

Az iratrendezés sordn dttekintjiik a teljes iratanyagot, s kivélogatjuk a lejért &rzési idejl,
selejtezhetd iratokat, melyekrdl selejiezési jegyzOkonyvet készitiink. A jegyzOkonyvet
Jovihagydsra megkiildjiik az illetékes levéltdr részére, majd a jévahagyds megérkezését
kévetben a kiselejtezett iratanyagot megsemmisittetjik. A megsemmisités zéart
rendszerben, a komyezetvédelmi elbirdsok figyelembevételével dardldssal torténik
(27x3 mm csikokra vigva). A papirhulladék vélogatds és osztdlyozds utdn
djrahasznositdsra keril.
Ezt kvetben a maradand6, még tovabb Srzendd iratokat a megfeleld irattari rendben
visszahelyezziik a tirolé polcokra.
Amennyiben a rendezés sorédn levéltiri érdeklédésre szdmot tartd, maradandé torténeti
értékii iratot taldlunk, azokat elkiiltnitjiik, majd felvessziik az illetékes levéltarral a
kapcsolatot, és lebonyolitjuk az dtaddst.

> Selejtezési jegyzdkonyv készitése, levéltdrnak tirténd meglkiildése, az ezzel kapesolatos
HEVIMIEZES: eveneeeeeeecrstestee e e s ete s e e e eerveres s essenssnsanes 35.000,- Ft + AFA

5. A2,3., 4. pontok szerinti tételek megsemmisitése
3 Iratanyag megsemumiSiIEse: .. ..uuuueuuurueuniesereeesesenersresessoissnsissinesereensenees dijmentes

A fenti koltségeken feliil még felmeriil egyszeri besz4llitasi dfj, mely 45.900,- Ft + AFA,

A levélitdri dtadés esetében szintén szdmoltam az irattdrunkbdl a levéltirnak térténd beszallitds
koltségével.

Megiegyzés:

Az ajanlatban szerepld, felmeriilé kditségek becsiiit dsszegek, melyek csak a tényiegesen
feidoigozott iratmennyiség, illetve elvégzett munka wutdn - teijesités igazclds alapjan -
keritlnek majd pontosan meghatirozéisra.

Ajénlatunkat csak abban az esetben tudjuk fenntartani, amennyiben méd és lehetéség van az
iratanyag irattdrunkba tortén6 beszéllitdsdra és feldolgozdsara (kivételt az adéiigyi iratok
szdmitogépes rendszerbdl torténd kivezetése képez, amely esetben szdmoltam is kiszalldsi
dijjal). Egyrészrél itt , kényelmesebben” tudjuk a levéltdri taddsra varé iratokat elSkésziteni,
hiszen az rendkiviil alapos, preciz, tiszta munkit igényel, mdsrészr8l pedig megspérolunk egy
csomé kisz4llasi dfjat, mely alkalmanként 45.900,- Ft + AFA koltséget jelentene, és eldzetes
szdmitdsok szerint legaldbb 5 alkalommal kellene szdmolni (foként a levéltari dtad4sra vard

. iratok okén). Illetve az utazédsra fordftott idét (napi 4 6ra) szintén a feladat elvégzésére lehetne
forditani. Tovdbb4d — amennyiben mi kapnink meg a munk4t, és nem tudjuk beszéllitani -,
ebben az évben csak elkezdeni tudndnk, de befejezni valésziniileg nem. Nem a mennyiség okoz
gondot, hanem az idéhidny, mivel annyi munkénk van, hogy nem tudjuk teljes bizonyossdggal
igémni az ezévi befejezést.

6/7
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Ajéanlatunkat a jelenleg rendelkezésre allé informéciék alapjdn készitettilk el, melyet
természetesen észrevételeik, kéréseik alapjén készséggel médosftunk!

Szolgaltatdsainkkal és ajdnlatunkkal kapcsolatos kérdéseik esetén készséggel 4llunk
rendelkezésiikre megadott elérhetdségeinken, illetve tdjékozédhatnak  honlapunkon
(www.iratszef.hu).

Kecskemét, 2021. szeptember 2.

Tisztelettel:
IRAT-SZEF KET
aD00 Kecskemét, Viola u. 4.

Ad6szam: 11834977-2-03
OBERBANK AG baniszémlaszim:

1B8400010-03553550-90100015
Gia by M

(¢ Szabdéné Molndr Ilona :)
figyvezetd igazgato
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8000 Székesfehérvar, Becskereki u. 44.
Telefon/Fax: +36 22 326 811
Mobii: +36 20 3363 777

Mail: tabulariumbt@tabulariumbt.hu
Web: tabularium.hu

Bodajki Polgarmesteri Hivatal
Nagy Csilla jegyzé

Bodajk

Petéfi Sindor u. 60.

8053

Tisztelt Jegyzé Asszony!

Téargy: Iratrendezési ajanlat
Iktatészam: 631 /2021.

Csatoltan kildém az iratrendezésre, selejtezésre vonatkozé ajanlatunkat. Szemrevételezéssel

térténd felmérés alapjin az ajanlatban

> jellel részletezett munkédk — amelyeket az ezévi kapacitisunk lekétése mellett még a

2021. évben el tudunk végezni — bekeriilési Osszege

694400 Ft (AFA mentes). A

selejtezhet iratok iktatokdnyvbdl torténd kivezetésére, a miszaki (€pitési) dokumenticiok
tételes feldolgozasara és a pénziigyi iratok rendezésére €s selejtezésére a 2022. évben keriilhet

S0r.

Székesfehérvar, 2021. szeptember 30.

Tisztelettel

Kiss Sandorné
tigyvezetd

BODAJKI POLGARMESTERY

HIYATAL

Crkezet: 2021 STEP 29

Erkezési monorits O SUHME

Ugyirat szam: BODY/ Ak G - 15 f20 2

Lledo: oy A Qous el ﬁ_‘\_hm
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Bodajki Polgarmesteri Hivatal
Nagy Csilla jegyzé
8053 Bodajk

|
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8000 Székesfehérvar, Becskereki u. 44,
Telefon/Fex: +36 22 326 811

Miobil: +36 20 3383 777

Mail: tabulariumbt@tabulariumbt.hu
Web: tabularium.hu

Targy: Iratrendezési ajanlat
Tktatoszam: 631 /2021.

Petofi Sindor u. 60.
Tisztelt Jegyzdé Asszony!

Kérésére bemutatom Cégiinket, és egyben ajanlatot adok a Bodajki Polgérmesteri Hivatal
irattérdban levd, 2015. évvel bezardlag keletkezett kdzigazgatdsi iratok és miszaki
dokumentéciok, valamint a 2011. évvel bezar6lag keletkezett pénziligyi iratok atvizsgélasara,
rendezésére és selejtezésére.

Téarsasigunk Kkifejezetten az irattéri és az azzal kapcsolatos szolgéltatisok végzésére
specializalédott.  Tevékenységi korébe tartozik a mikodé gazdalkodd szervezetek,
dnkormdnyzatok és azok intézményei, tovébba a felszamoldsi ¢és a végelszamolasi eljards
alatt levé szervezetek iratillomanyanak szakszerii rendezése, a levéltari torvénynek, illetve a
vonatkoz6 jogszabélyoknak megfelels feldolgozasa, valamint a tovabbi tarolasra kitelezett €s
nem selejtezhetd iratok, egyéb dokumentéciok elbirds szerinti biztonsdgos megérzése.

Az iratrendezési tevékenység végzéséhez sziikséges jogositvinyokkal és referencidkkal
rendelkeziink. Az iratrendezés szdmitogépes feldolgozassal torténik, igy a késbbiek sordn is
biztositott a marad6 (tovabb tarolandd) iratok sziikség szerinti gyors visszakeresése.

Munkatérsaink az irattdri rounka, az iratkezelés és -feldolgozas, tovabbd a mindsitett
figykezelés (TUK-iigyintézés) teriiletén az eddigi munkdjuk sorin nagy gyakorlatra,
tapasztalatra tettek szert, és rendelkeznek azon szakmai képesitésekkel, (felsdfoki
dllamigazgatasi, levéltari, iratkezelési, munkaiigyi, személyiigyi, szamviteli, lgyvitel-
szervezési), amelyek elengedhetetleniil sziikségesek e komoly szakértelmet igényl6, bizalmas
tevékenység végzéséhez.

Az iratok rendezését az adatvédelemre, a személyiségi jogok védelmére vonatkozo
Jjogszabadlyok betartdsa mellett végezziik,

A mindsitett iratok kezelésének, rendezésének elvégzéséhez a Beliigyminisztérium
Titokvédelmi Kabinet daltal kiadott jogositvannyal rendelkeziink.

Kordbbi tevékenységiink sordn jé6 munkakapcsolatot alakitottunk ki a Magyar Nemzeti
Levéltarral, Budapest Févéaros Levéltaraval és a megyei (¢lsésorban Fejér megyei, Kozép-
dunfintiili) levéltarakkal, amely intézmények jévahagyésa sziikséges az iratrendezés tényével
kapcsolatban.

I3



Amennyiben az Onok részér6l hivatalos megbizas érkezik, vallaljuk — az iratok
Jeldolgozdsdra, selgjtezésére vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok alapjan — az irattéri
rendezéssel kapcsolatos miiveleteket.

E tevékenységen beliili feladatok:

» Az irattirban levd ligyiratok jogszabély szerinti soroldsa és rendezésre valé elékészitése.

» Az iratrendezéshez, -tdrolashoz sziikséges dobozpalastok méret szerinti beszerzése és
szallitdsa. '

» A meglevé ligyiratok tételes beazonositdsa, és Gsszevetése az iktatékonyv adataival, a
jogszabaly szerinti agazati betlijelekkel.

> A maradand6 (torténeti) értékii iratok feldolgozasa, a teriiletileg illetékes Fejér Megyei
Levéltarnak torténd Atadas-atvételi jegyzék készitése, a Levéltir altal bekért iratanyag
hivatalos atad4sa.

> A targyévben nem selejtezhetd — tovébbi taroldsra kotelezett — iratok targykordnkénti és
keletkezési idorendi sorrendben tSrténé csoportositdsa, dgazati betiijel és iigykorszam
szerinti jegyzékelése, levéltari iratgyiijté dobozokba helyezése, rendezett iratok irattari
pozicionalésa.

Az cl6z8ekben részletezett munkik elvégzését 6200 F/iratfolyéméter (Afa mentes)
Osszegért vallaljuk.

A selejtezhetd iratok iktatokényvekbdl — a jogszabdly altal meghatirozott és a levéltar ltal
megkovetelt médon — torténd kivezetése, a hisnyzo tételek, iigykorszamok pétlésa, selejtezési
jegyzokonyv elkészitése, iratmegsemmisités dija: 3400 Ft/100 tétel (Afa mentes),

Miszaki (épitési) dokumenticiék rendezését a Magyar Nemzeti Levéltir Fejér Megyei
Levéltdra kovetelményeinek megfelels tételes feldolgozéssal, sajatos jegyzék készitésével
végezziik.

Miiszaki dokumentaciok rendezése: 320 Ft/db (Afa mentes).

pénziigyi iratok feldolgozasa, rendezése, selejtezése: 35000 Ft/év (Afa mentes).

Az irattartd szabvény levéltdri dobozok beszerzésér8l gondoskodunk, a ténylegesen
felhasznalt darabszdmnak megfelels utdlagos kiterhelés mellett.

Levéltari iratgyiijtd doboz ara: 420 Ft/doboz (Afa mentes).

Megbizas, illetve szerzddés megkotése esetén az iratrendezési munkdk megkezdését
hivatalosan bejelentjiik a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

A fenti dijtételeken kiviil més koltséget (kiszallas, szallitas stb.) nem szdmitunk fel.
Ajanlatunk elfogadésa esetén varjuk megtiszteld megrendelésiiket.

Székesfehérvar, 2021. szeptember 30.

Tisztelettel

Kiss Sandomé
lgyvezetd
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Az ajinlatban szereplé adatok, informdciék a Poér-Ta-Ker Kft irdsos engedélye nélkil, harmadik fél
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Ajdanlathérd

Név: Bodajki Polgarmesteri Hivatal

Kapcsolattart6: Guitprechtné Jung Orsolya

Telefon: +36-22/410-001

Email: szocbodajk@bodajk. hu
Ajdnlattevd cég

Neve: Poér-Ta-Ker Kft

Székhely: 1029 Budapest, Nagyrét u. 12.

Telephely: 1214 Budapest, Orion u. 14.

Cégjegyzékszdm: Cg. 01-09-462799

Addszam: 12069299-2-41

Bankszamlaszdm: 10104105-56095246-00000007

Képviseli: Poér Csaba iigyvezetd

Telefon: 06-70-512-9885

Email: info@poortaker.hu

Web: www.poortaker.hu

Facebook: https://www.facebook.com/poortaker
Elozmények:

Személyes bejaras alkalmdval, megtekintésre keriilt a hivatal irattéra.

Az irattar rossz miiszaki dllapota miatt (j irattér keriil kialakftisra. Az \j irattirba mar csak a
leselejtezett dlloményt kivénjik elhelyezni.

Onik megjelslték a selejtezésre varé ligyiratokat, amelynek a mennyisége:

adoiigyi irat (1994-2012) 5fm
pénziigyi, banki irat (2009-2010) 4 fm
selejtezésre varo irat 7 fim
Osszesen: 16 fm

16/3 oldal



A maradando értékii iratokat a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltira, az irattar
miiszaki allapotara tekintettel 4tveszi, {gy eleget tudnak tenni az 1995. évi LXVI. térvény 12.§
(1) eldirdsanak: A nem selejtezhetd kioziratok teljes és lezdrt évfolyamait — az (5) bekezdésben
meghatdrozott kivétellel — a keltezés naptdri évétdl szamitott tizenotodik év végéig kell az
illetékes kozlevéltdrnak dtadni.

A levéltari dtadasra kerilld iratanyag mennyisége 23 fm

Ajicalatunl:

e Az Onok altal megjeldlt 16 fm mennyiségli selejtezésre és a 23 fm mennyiségli levéltari

atadasra véaro iratanyagot a rendezés id6tartamara telephelyiinkre szallitjuk.

* Az elszillitott iratanyagot az iratkeletkezés évében érvényben 1évd rendeletek alapjin

selejtezziik,
o A tételes selejtezési jegyzokonyvet elkészitjitk és azt az illetékes levéltarral zradékoltatjuk;
» A kiselejtezett iratokat, 1994-2012 kozott az iktatokdnyvbdl kivezetjiik.

e A selejtezett iratok, zart rendszerben torténé papiripari megsemmisitésérél gondoskodunk.
A kiselejtezett irat harmadik fél kezébe nem jut. A daralék megfelel a DIN 66399 szabvany P-
4 biztonsagi fokozatanak. Ez a biztonsagi szint Javasolt pl. kiilondsen érzékeny és bizalmas
adatokat tartalmazé adathordozokhoz. Az iratmegsemmisités garancidval torténik, melyrdl
felelosségvallalasi nyilatkozatott allitunk ki. Kozvetleniil a feldolgozds utdin a zizalék
fijrahasznositisra keriil.
A megsemmisitést a 1995. évi LXVL. térvény, 98/1995.(VIIL.24) Korm. rendelet, 2009. évi
CLV. torvény, 2011, évi CXII. torvény, 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénvkényvrol.

figyelembevételével végezziik

¢ A 23 fm mennyiségli, maradand6 ért€ki iratokat az illetékes levéltir felé, a levéltar
rendelkezése szerint elokészitjlik, szabviny savmentes levéltiri dobozokba helyezziik,
feliratozzuk, az atadas-atvételi jegyzokonyvet elkészitjikk, az el6készitett dllomanyt a
levéltarba beszallitjuk. A 23 fm mennyiségii irat 4tadasahoz sziikséges dobozmennyiség kb
184 db.
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A fent emlitett szolgdltatésok dija:

Iratselejtezés, iratrendezés, levéltari elokészités a megjeloht 16+23 fm mennyiségre:

6.000 Ft+afa / fm
Tételes selejtezési jegyzékonyv és iktatokdnyvbdl kivezetés: 40 F+afa / tétel
Kiselejtezett iratanyag megsemmisftése: 0 Ft+afa
Szillitas, rakodas, kiszallasi dij: 40.000 Ft+afa
szabviny savmentes levéltiri doboz (igény esetén) 550 Ft+afa / db

Tovibbi informidciok a selejtezéssel kapcsolatban:

Az iratselejtezést, rendezést az aldbbi jogszabilyok figyelembevételével végezzitk:

1969. évi 27. szdm tvr,

8/1973. MT TH. Rendelet,

2/1984. MTTH utasitassal médositott 8/1973. MTTH utasitas
1995. évi LXVIL Torvény

22/1999. (VI1.16.) BM rendelet (38/1998.(1X.4.) BM rend. irattéri terv részének méd)
38/2001. (XIL22.) BM rendelet

45/2003. (X11.2.) BM rendelet

66/2004.(X1.12.) BM rendelet

335/2005. (XIL 29.) Korm. rendelet

12/2006. (X11.18.) OTM rendelet

29/2009. (X. 30.) OM rendelete

78/2012. (XXII. 28.) BM rendelet

Azon iratok, melyek iigyviteli tartalmuk szerint, nem az iratkezelési évilknek megfeleld
rendelet szerint lettek irattéri jelekkel ellitva és alacsonyabb Brzési idére letiek téve, nem
keriilhetnek selejtezésre.

Azon ligyiratok melyek, az iratkeletkezési évitknek ugyan, megfeleld irattari jelet kaptak, de az
figykortiknél fogva, a kozigazgatisi szervezeteknél, a napi, vagy esetenkénti ligyviteli munka
sordn szitkségessé valnak, vagy valhatnak, szintén nem selejtezhetbek.
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Rendelet Trattari Ugykir megnevezése
jel
MT. 2 (1984) (TK. 28) MT. TH. (1985-1999) 47A4 Fejlesztési alap
21D3 Egyhdzak, felekezetek miikbdésével,
vagyoni és pénziigyeivel, hitoktatassal
kapcsolatos ligyek
25E4 Epitési,  bontsi, hasznalatbavételi
engedélyek
27G4 Vizjogi engedéiyek (nem egyedi)
33H4 Kisajatitasok
36H1 Hagyaték
36H2 Honositas, névviltoztatasok
2314 Lakdsvasarlds hitelszerzdései
21K4 Ipariigyek, iparos alkalmazott tartdsa
52M4 ‘Féldiigyek
31P4 Kiilfsldi kulturalis kapcsolatok
25T4 Ipartelepiilés fejlesztés
03U4 Kaéltségvetéssel kapcsolatos iratok &s az
alléeszkdz leltar
10U3 Kiils6 szervek ellendrzési jegyz6 konyvei
38/1998 (IX4) BM. Rendelet (2000-2001) 195A3 Fejlesztési alapterv
352E3 Telekfelosztasok
411F1 Koéztertilet-bontasi  engedélyek  csak
beruhézisoknal
472H2 Honositas, névvaltoztatasok
478H1 Csaladi események, szertartasok
562H1 Birtokhéborités (ha telekhatért érint)
572H2 Hagyaték
580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek
581H2 Vezetdi engedélyek
59314 kamatmentes kélcsén
59712 Lakésvasarldsi hitelszerzodések
711M4 Allami tulajdoni foldingatlan
tulajdonjoginak megszerzése
753N3 Kozhaszn foglalkoztatas szervezése
04203 Hivatalétadas-atvételi jegvzdkonyvek
09203 Bér- munkaiigy
106U3 Kaztisztviselok ktzalkalmazottak
jogviszonya
112U1 Szabadsig (fizetés nélkiili)
38/2001 (X1 22) BM. Rendelet (2002-2003) 276C3 Kozgyogyellitis
286C1 Csak a kztemetés
288C3 Vakok személyi jaradéka
292C2 Szocidlis kdlestndk
352E2 Telekrendezés
411F1 Kozteriilet-bontdsi  engedélyek  csak
beruhdzasoknal
472H2 Honositds, névviltoziatas
478H1 Csalddi események, szertartasok
496H2 Kiilfsldi letelepedési tigyek
562H1 Birtokhdboritdsi ifigyek, Ha telekhatért
érint
572H3 Hagyatéki ligyek
580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek
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581H2 Vezetbi engedélyek

59312 Lakasvisarldsi hitelszerzidések

59712 Lakésbérleti szerzbdések

042U3 Hivatalitadas-atvételi jegyzokdnyvek

09203 Bér- & munkaiigyi  kimutatisok,
nyilvéntartasok

111U1 Bursa palyazatok

112U1 Szabadsag tgyek (fizetés nélkilli)

145U1 All6eszkoz leltar

45/2003 (X11. 2) BM. Rendelet (2004-2006) 276C2 Kdzgyogy

286C1 Csak a kijztemetes

292C2 Szocidlis kélcsonsk

352E3 Telekrendezss (telekegyesités,
telekfelosztis, telekhatér-rendezés,
telekcsoport ijra osztésa)

411F1 Kdzteriilet-bontdsi  engedélyek  csak
beruhédzAsoknal

430F2 csak 0)j utcanévtablik kihelyezése

472H2 Honosités, névvaltoziatas

478H1 Csaladi események, szertartsok

496H2 Kiilfsldi letelepedések

562H1 Birtokhaboritisi iigyek, Ha telekhatart
érint

564H2 Eltartési szerzbdések

572H3 Hagyatéki iigyek

580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek

581H2 Vezetdi engedélyek

59312 Lakisvasarlisi hitelszerzédések

59712 Lakasbérleti szerzdések

60214 Onkorményzati bérlakésra vardk digyei

69112 Ugzletek,  jatéktermek  ilzemeltetési
engedélye

753N3 K&zhaszmi foglalkoztatds

042U3 Hivatalitads-atvételi jegyzikonyvek

11201 Szabadsag iigyek (fizetés nélkiili)

145U1 Alléeszkdz leltir

12/2006 (XII. 18) OTM. Rend. (2007-2009) 267C3 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

274C3 Idéskorfiak jaradékilgyei

276C2 Kozgyogyellatasi iigyek (lejarat utin)

279C3 Rendszeres segélyezés

286C2 kdztemetés

293C3 Adosagkezelés, lakdscéli hitelhatralék
kezelése, rendezése

411F2 Kbztertilet-bontdsi  engedélyek  csak
beruhizisoknal

430H2 csak 0j utcanévtablik kihelyezése

472H2 Honositas, névvaltozis

478H1 Csaladi események polgéri szertartisa

496H3 Kiilfoldi letelepedés, bevandorlas

562H2 Birtokhaboritisi iigyek, Ha telekhatéirt
€rint

564H2 Eltartasi szerz6dési iigyek (lejérat utin)

59312 Elsd lakéshoz jutds, lakésépliés,
lakésvésarlds timogatéisa (lejérat utdn}
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59712 Lakasbérleti  szerzddés,  lakéscsere,
lakashasznositds, clidegenités (lejarat
utin)

69113 Uzletek, pénznyerd automatak,
jatektermek  iizemeltetési, milikiddési
engedélye €s visszavondsa, ideiglenes
bezdrdsa, nyitva tartasinak Korlatozisa
(lejérat utan)

753N3 Kbzhaszng foglalkoztatds

789P2 Intézményi vezetbk munkakér &tadds-
dtvétele

04203 Hivataltadas-dtvételi jegyz8konyvek

15201 Vagyonbiztositds {l¢jarat utin)

29/2009. (X. 30.) OM rendelete (2010-2012) U332-5 Kistérségek terilletének, telepiiléseinek
Gsszehangolt fejlesztésével kapesolatos
ligyek

1U333-5 Kistérségi kizszolgiltatisok biztositasa,
fejlesztése és szervezése

U334.5 Kistérségek éltal fenntartott intézmények
iigyei

U358-10 | Hivatal,  munkakér  atadés-atvételi
Jjegyzbkidnyvek

U504-10 | foglalkoztatottak illetményiigyei

U625-2 Vagyonbiztositis (lejérat utin)

U631-10 | Konyvvizsgilai jelentések

C110-5 rendszeres segélyek

C121-10 | Idéskordak jaradékiigyei

C123-5 Kozgyodgyellitasi iigyek (lejarat utin)

C131-5 Szocialis kolcstn egyedi tigyek (lejarat
utén)

E202-5 Helyi ¢pitészeti orokség védelmének
biztositasa

E210-5 Felvonoval, illetve  mozgélépesvel
kapesolatos épitésligyi hatésagi
engedélyek, kitelezések

E211-5 Egyéb épitésiigyi hatosagi kotelezési
ligyek

F104-5 Kozteriilet-bontési hozzdjarulas

F113-5 csak 1ij utcanévtiblak kihelyezése

H107-2 Csalddi események polgiri szertartasa

H112-2 Hazai anyak&nyvezési kérelem,
névviltoztatdsi kérelem

H702-5 Birtokhdboritasi {igyek, ha telekhatart
érint

H812-2 Haszonbérlet,  folddel  kapesolatos
hirdetmény

1104-5 Lakisbérleti  szerz6dés, lakdscsere,
lakéshasznositas (lejarat utin)

1113-5 Jegyzbi igazolas lakésépitési
kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez

J124-2 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

N102-3 Kdzhasznt foglalkoztatas

P141-10 | Szobrok, miivészi alkotdsok,
emlékmiivek, emléktablik, helyi dpitészeti
értékek védelme, fenntartisa
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Rejerencidink:

Sorsz. | Polgarmesteri Kapcsolattarté Levéltiri | Munkavégzés
Hivatal Neve beosztiasa beszallitas ideje
PEST MEGYE
1 Abony Ecseki Ildiko Aljegyzd igen 2002
Gyori Laszloné Irodavezetd 2010
Dr Gaspéar Anita jegyzd 2021
2 Alsénémedi Rozgonyi Erik jegyzb igen 2006
Dr. Percze Tiinde 2011
2018
3 Apaj Dr. Vorés Andrea | jegyzd nem 2007
2017
4 | Aporka Fiizesi Istvan polgirmester elékészitve 2006
Szabé Ildikd Irodavezetd 2016
5 Bag Viérnai Ildiké jegyzd nem 2003
6 Beénye Maczé Janosné jegyzd elbkészitve 2007
7 Biatorbagy Torok Laszloné igazgatasi oszt. igen 2004
vezetd 2006
8 | Budajend Tarcsainé Homp6th Snkorm munkatirs nem 2007
Judit jegyzb igen 2021
dr. Kovics Dénes
9 Budakalasz dr. Papp Judit aljegyzo igen 2015
2018
10 | Budakeszi dr. Makai Katalin igazgatasi nem 2017
osztalyvezetd
11 | Cegléd Jager Méria szervezési igen 2001
irodavezetd 2003
2009
2010
2014
2015
2019
12 | Ceglédbercel Petd Zsolt jegyzo igen 2019
13 | Csemd Téth Janos jegyzo nem 2016
14 | Csévharaszt Béarényné Billinger | jegyzd igen 2003
Erzsébet 2008
2018
Keresztény Aniké
15 | Csobéanka Dr Finta Béla jegyzb igen 2005
Majorné dr. Stahacz 2012
Eva 2014
dr. Fil6-Szentes 2018
Kinga 2020
Petik Margit
16 | Délegyhdza Vords Benjdminné | jegyzd nem 2002
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17 | Diésd Lesi Zsuzsanna | iktatos nem 2009
Cseresznyés Beatrix | 2015
2020
18 | Domony Bognar J6zsefné jegyzd igen 2004
19 | Dunaharaszti Pethé Zoltan jegyzd igen 1999
2001-2017
Dr. Véléczi-Hirjak | aljegyzé 2019
Gabriella
20 | Dunakeszi Szabéné  Onddi | dnkorm és iigyv cs. |  igen 2006
Valéria | vez 2008
Varga Ildiké i 2011
2018
21 | Dunavarsany Bordk Déra | aljegyzb igen 2008
Tyukodi-Bihari 2015
Zsuzsanna jegvzd 2020
Dr, Szildgyi Akos
22 | Erdbkertes Vargané Rajna jegyzd igen 2006
Agnes
23 | Erd Kéry Lészloné csoportvezetd igen 2005
: 2007
24 | Farmos P4l Sandorné jegyzd igen 2004
Kudett Magdolna 2011
25 | Felspakony Fitosné Mizsdk jegyzd igen 2003
Gybrgyi
26 | Galgamicsa Kovics Miklésné jegyzd igen 2005
27 | Gomba Bardnyné Billinger | jegyz6 elékészitve 2007
Erzsébet
28 | Godollo Lérincz Marianna oszt.vezetd igen 2004
2005
2008
2010
2013
2016
2019
29 | Gyal Ujlakiné dr Pék Eva | jegyz igen 2000
dr Szilagyi Akos aljegyzb 2004
Puskés Katalin irodavezet6 2006
2010
Rozgonyi Erik jegyzd 2013
Szabé Jozsefné K. | irodavezetd h. 2017
Ildiké 2021
30 | Gybmrd Kosztelnik Kdrolyné | oszt.vezetd nem 2001
31 | Halasztelek Bordk Déra aljegyzd igen 2004
32 | Herceghalom Garainé dr. | jegyz6 nem 2007
Szelenczy Gabriella
33 | Hernad Fazekas Tibor ! jegyzd igen 2006
Boldizsir Csaba | 2011
Arva Szilvia 2017
34 | Hévizgyork Lukesné Csabi | jegyzb igen 2005
Agnes
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35 | Indrcs Gondér Akos jegyzd elbkészitve 2011
36 | Kakucs Dr. Fekete Borbdla | jegyzo nem 2011
Halminé Edit eléadd 2018
37 | Kartal Balogh Zoltinné jegyzd nem 2016
38 | "Kertvéros" Radvanyi Judit intézményvezetd nem 2013
Szocidlis és
Csalddvédelmi
Kdézpont Gyal
39 | Kisoroszi Nidasdi-Csontos polgarmester nem 2016
Elek
40 | Leanyfalu Bilint J6zsefné onkorm munkatars | elékészitve 2006
41 | Magléd Fazekas Janosné hatosagi igen 2003
irodavezetd 2005
Papp Mirta 2012
2014
2018
2021
42 | Magléd Projekt Kft | Varga Kriszting nem 2017
43 | Majoshdza Tyukodi-Bihari aljegyzd nem 2015
Zsuzsanna
2021
44 | Monorierdd Kersztény Aniké jegyzo nem 2020
45 | Nagytarcsa Solymosi Beata jegyzo igen 2005
2014
2018
46 | Pand Major Pélné jegyzd igen 2005
47 | Paty - Dr Homonnay | jegyz6 nem 2006
Dorottya 2011
Badn Viktdria
48 | Pest Megye Dr Takécs Méria nem 2000
Onkorményzatdnak 2003
Hivatala 2005
Dr Gasparics Emese 2008
49 | Péteri Vad Istvanné jegyzd igen 2004
50 | Pilis Kriské Janosné jegyzd igen 2005
Tyukodi-Bihari 2020
Zsuzsanna
51 | Piliscsaba dr. Virds Szilvia jegyzd nem 2014
52 | Pilisszanto Licsik Eva ig. el6add nem 2017
53 | Pilisszentkereszt Baranydk Szilvia jegyzb nem 2010
2017
54 | Pusztazdmor Kondrit Zita aljegyzo igen 2018
55 | Piispokhatvan Blaské Imréné jegyzo nem 2015
56 | Réckeve Sthaly Istvan jegyzb igen 2004
dr. Kiss Laszlé 2008
57 | Séskut Kondrat Zita aljegyzd igen 2015
2018
58 | Szada Vecsernyés Istvan | jegyzd igen 2001
Janvor Lajos 2011
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dr. Pal Szilvia : 2018
dr. Filo-Szentes | 2020
Kinga
59 | Szdzhalombatta Silingi Akos Snkorm munkatérs nem 2005
| 2007
60 | Szigethalom Balogh J6zsefné | irodavezetd igen 2001
Donaczi Attilané 2003
Dubniczki Ildiké 2004
2006
2009
2011
2014
2015
61 | Szigetmonostor dr. Vacz6-Tanczos | jegyzd elokészitve 2007
Szilvia
62 | Szigetszentmiklés | Sadghy Lajos onkorm munkatirs | elékészitve 2008
Kdber Maté Kozszolgaltatas- 2010
Gulyas Nikolett fejlesztési 2012
irodavezetd 2013
2015
2017
2020
63 | Szigetijfalu : Reinholcz Timea adéiigyi el6ado nem 2016
64 | Szddliget dr. Térdesik Edit jegyzb nem 2017
igen 2020
65 | Taksony Dubniczki Ildiké hatésagi igen 2005
csoportvezet 2006
Boros Imréné 2014
Gombos Kata 2020
66 | Taborfalva Kundra Erika jegyzb nem 2015
67 | Tapidgyorgye Kiss Tibor | jegyzb nem 2001
68 | Tapidszele T6th Julianna i jegyzé el8készitve 2008
69 | Tapibészentmarton | Dr. B6ta Mihaly ! jegyzd igen 2019
70 | Tarnok Bédiné Orovicz Ig. irodavezetd nem 2002
Lujza
71 | Tatarszentgyorgy | Berente Imréné polgarmester igen 2001
Farkas Henrietta | jegyzd 2009
2018
72 | Telki Lack Ménika jegyzd nem 2003
2010
2019
73 | Téalmas Kovacs Magdolna polgarmester igen 2018
74 | Tok Bajtekné dr. Halasz | aljegyzé igen 2021
Ildiké
75 | Téksl Bagy6 Martonné Irodavezetd igen 2005
Dr. Firnigel Edit Ig. irodavezetd 2010
Dr Riipp-Miiller | 2016
Melinda 2019
Tomasovszkyné
Fazekas Judit
76 | Torskbalint Dorka Agnes jegyzb igen 2006
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Székely Katalin irodavezetd 2009
77 | Tura Doléanyi Rébertné Jjegyzo igen 2006
2019
78 | Ujlengyel Svébis Mity4sné jegyzd igen 2003
2006
79 | Vacduka Jondsné Héder | jegyz6 nem 2017
Hedvig 2021
80 | Vécrétét Kerekes Gézané jegyzd igen 2006
Matyd Anikd aljegyzd 2014
81 | Vasad Kiss Istvanné jegyzo elokészitve 2007
82 | Veresegyhaz Lebek Laszlé jegyzb igen 2005
Garai Tamds 2011
2021
83 | Verseg Varnai Ildiké jegyzo nem 2004
Jésa Csaba polgarmester 2016
84 | Viktor  Specialis | Katané Ruszkai | intézményvezetd igen 2005
Otthon (Szbdliget) | Méria
85 | Zsdmbék Orbén Katalin irattaros igen 2004
Szlicsné Teréz 2014
Borék Eva 2016
2019
FEJER MEGYE

86 | Adony Foldi Ilona jegyzo igen 2017
87 | Bakonycsernye Fridrich Taméasné jegyzo ig 2008
88 | Baracs Dr. Horvith Zsolt | jegyzé igen 2012
2021
89 | Beloianisz Rizojannisz polgarmester igen 2008
Kosztasz 2017
90 | Cece Simon Janos jegyzd igen 2012
91 |Dég Szanyi-Nagy jegyzd igen 2011
Jozsefné 2013
92 | Dunatjvaros Dr. Orban | Szervezési jogi és Igen 2009

Zsuzsanna tgyvit. :

csoportvezetd
93 | Gardony Kovacsné Dr. | jegyz6 igen 2013
Bozsoki Kornélia 2017
2021
94 | Kiloz Dr. Lénay Gyula jegyz6 igen 2007
95 | Kipolndsnyék Dornyi Sédndor jegyzd igen 2016
96 | Kisapostag Dr. Horvéth Zsolt jegyzd nem 2014
97 | Lajoskoméarom Mosbergerné jegyzo igen 2007
Miklés Judit 2010
2018
98 | Magyaralmasi Németh Sandorné fokdnyveld nem 2013
Agrér Zrt
99 | Martonvasar Buda Gabriella irodavezetd nem 2019
100 | Mény Tuba Viktoria jegyzb igen 2008
Dr. Majoros Ildiko 2012
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Hopka Rita 2019
101 | Matydsdomb Magyarosi Klara jegyzo igen 2010
102 | Mez6koméarom dr. Bella Ferenc jegyzd igen 2008
Dr. Révész Maria aljegyzé 2017
103 | Mezbszilas Dr. Kardos Tamas jegvzo igen 2012
104 | Moha Ivan Szilvia jegyzd nem 2009
105 | Nadap Dornyi Sandor jegyzd nem 2016
106 | Nagyvenyim Komyjatiné Madl jegyzd igen 2012
Margit 2015
107 | Racalmais Dr. Gydre Andrea | jegyzd Igen 2007
, 2012
108 | Sarbogard Dr. Szenci Gytrgy | aljegyzd Igen 2009
109 | Séregres Dr. Kardos Tamis | jegyzd nem 2013
110 | Sérkeresztes Ivan Szilvia jegvzd igen 2009
111 | Seregélyes Horvath Karoly jegyzh igen 2007
112 | Szabadhidvég dr. Bella Ferenc jegyzo igen 2008
Mosbergerné 2013
Miklés Judit
113 | Tabajd Nagy Atilla  jegyz0 igen 2007
Kasziba Csabiné | 2015
114 | Tordas Marki Ferenc | jegyzb igen 2006
115 | Urhida Dancs Norbert | jegyzb igen 2008
116 | Vajta Simon Janos ' jegyzd igen 2008
117 | Vil Dr. Kiss Tamdas jegyz6 igen 2007
118 | Vértesboglar Majorné Burghardt | igazgatasi el6add igen 2007
Angéla
BUDAPEST
119 1 XI. ker. GAMESZ nem 2019
120 | XVT: keriilet Gyurkovics Ldszlé | irattdros nem 2009
121 | Duna Ipoly dr. Kénya Gergely | jogi referens igen 2009
Nemzeti Park Ig, 2010
2012
2014
2016
2018
122 | Gall6-Gydri Dr. Orszag Judit nem 2018
Ugyvédi Iroda
123 | Kun & Partner Szenes Moni irodavezetd nem 2018
Ugyvédi iroda
124 | Orszigos Szészi Judit Gazdasagi igazgatd | eldkészitve 2011
Mezogazdasagi
Konyvtar
Igazgatésiga
125 | Szent Gellért Monspart Tamés évodavezets nem 2021
Ovoda
126 | Dr. Tamasi Dr. Tamasi Zsolt cégvezetd nem 2019
Ugyvédi Iroda
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127 | TEMPUS Horvéth Beéta Titkarsagi nem 2017
Kozalapitviny csoportvezetd
SOMOGY MEGYE
128 | Balatonendréd dr Laczké Ilona jegyzd igen 2010
129 | Miklosi Orbanné Zilizi | jegyzo igen 2014-2020
Mérta
130 | Tordkkoppany Orbénné Zilizi | jegyz6 igen 2013
Marta 2015-2020
131 | Somogydérocske | Orbanné Zilizi | jegyz0 igen 2014
Mirta
132 | Somogyacsa Orbanné Zilizi | jegyzd igen 2014
Marta 2016-2020
133 | Szorosad Orbéanné Zilizi | jegyz6 igen 2014
Marta
VESZPREM MEGYE
134 | Alsodrs Béré Béla jegyzd igen 2011
135 | Kirdlyszentistvin | K&szegi llona polgarmester nem 2012
136 | Litér Bencze Eva jegyz6 igen 2012
. 2015
137 | Oski Angyén Tamas polgarmester igen 2015
138 | Tés Borteleki Istvanné | jegyz6 igen 2017
KOMAROM-ESZTERGOM MEGYE
139 | Gyermely Ko6kai Rita polgérmester igen 2011
140 | Kdrnye Orlovits Timea jegyzd igen 2016
2019
HAJDU-BIHAR MEGYE
141 | Kovacs Maté Kalman Laszloné gazdasagi vezetd igen 2012
Viérosi Miivelodeési
Kézpont és
Konyvtar,
Hajduszoboszlé
BACS-KISKUN MEGYE
142 [ Baitya Fekete Csaba alpolgdrmester igen 2017
143 | Gara dr. Siike Amalia jegyzd igen 2016
144 | Harta Aranyi Szilvia Igazgatisi eléado igen 2014
145 | Helvécia Turupuliné dr. | jegyzo nem 2017
Polyak Katalin
146 | Jakabszéllas Hegediis Gdborné | jegyzo igen 2014
147 | Lajosmizse Dr. Balogh Laszlé | jegyzb igen 2015
148 | Nyérlérinc Zayzon Jen6né jegyz0 nem 2019
16/15 oldal
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149 | Virosfsld Szabéné  Gyenes | jegyzd igen 2019
Zsuzsa
150 | Zsana | Dr  Horvéth-Fodor | jegyz6 igen 2019
i Judit I
HEVES MEGYE
151 | Poroszlé Szabé Laszléné jegyzd el6készitve 2015
152 | Ujlérincfalva Szabé Laszléné jegyzo elokészitve 2015
153 | Sarud Szabd Liszloné jegyzb elokészitve 2015
NOGRAD MEGYE
154 | Riméc | dr. Rézsavélgyi Tibor | jegyzd | mem | 2021

Kérem, latogasson el honlapunkra, ahol tovabbi informacidkat talalhat: www.poortaker.hu,
vagy keressen, ldjkoljon minket a hitps://www.facebook.com/poortaker oldalon, ahol szintén
érdekes tartalmakat nézhet.

Ha az ajanlattal kapcsolatban kérdése lenne, elérhetéségeimen 4llok szives rendelkezésére.

Kdszonjitk a bizalmat €s a megtiszteltetést, hogy ajanlatunkkal és bizva, hogy munkénkkal is,
hozzdjérulhatunk az iratkezeléssel kapcsolatos feladataik mindségi ellatassban.

Budapest, 2021. 10. 09.

Tisztelettel :

16/16 oldal

“ho

Poér Csaba




Iktatoszam: 12021.

Megbizasi szerzédés

amely 1étrejott egyrészrél a Bodajki Polgérmesteri Hivatal (8053 Bodajk, Petdfi Sandor u.
60., addszdm: 15362151-2-07) mint megbizé — tovibbiakban Megbizd —, mésrészr6l a
.......................................... (cim e reeerrarrarire e irany addszam:
..................... ) mint megbizott — tovébbiakban Megbizott — kizott a Megbizé irattariban
elhelyezett, 015. évvel bezardlag keletkezett kozigazgatasi iratok selejtezésére, valamint a
2015. évig keletkezett miiszaki (épitési) iratanyag rendezésére, tovdbbd a 2005. évvel
bezarolag keletkezett épitési dokumentéciok leveltari ataddsara.

1./ A Megbizott kijelenti, hogy az iratallomény rendezéséhez sziikséges jogositvanyokkal és
referenciakkal rendelkezik.

2./ A Megbizé biztositja az iratok térolasédra szolgéld helyiségekbe torténd bejutast, illetve az
figyiratok hozzaférhetdségét, az iktatokonyvek és egyéb nyilvantartasok atadasat, valamint a
zavartalan munkavégzést.

3/ A Meghbizé jelen szerzddés keretében megbizza a Megbizottat, a Megbizott pedig
elvéllalja a Bodajki Polgarmesteri Hivatal irattardban tarolt, fent jel6lt iratdllomanyanak a
koziratokrl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVL
torvény rendelkezései, valamint az Allamigazgatdsi ligyintézésben jelenleg érvényes utasitas
(Iratkezelési Szabélyzat), tovabbé az egyéb vonatkozé jogszabalyok szerinti feldolgozasat.

4./ A Megbizott az iratrendezési munkdk megkezdését hivatalosan bejelenti a Magyar
Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

5./ A Megbizott az iratanyagok rendezését az adatvédelemre, a személyiségi jogok védelmére
vonatkoz6 jogszabdlyi elbirdsok betartdsa mellett veégzi.

6./ A Megbizott a selejtezhetd kozigazgatasi iratokat az iktatokonyvekbdl tételesen kivezeti,
jegyzékeli, a hianyz tételeket, ligykorszamokat potolja, a selejtezési jegyz6konyvet elkésziti,
tovabba a levéltari jovdhagyas utdn gondoskodik a sclejt iratanyag elszallitasarl és
megsemmisitésérdl.

Dij: 3400 Ft/100 tétel (AFA mentes).

7./ A Megbizott a 2005. évig bezarolag keletkezett miiszaki (épitési) dokumentécitkro! tételes
jegyzéket készit, és a feldolgozott iratanyagot hivatalosan jegyzOkonyvileg atadja a Magyar
Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

Dij: 320 Ft/db. (Afa mentes).

8./ A Megbizott a 2006-2015. évi milszaki (épitési) iratanyagot a levéltar altal eléirt médon
rendezi, az épitési dokumenticidkat telepiilésenként tételesen jegyzékeli, amelynek egy
példanyat atadja a Megbizonak.

Dij: 320 Ft/db. (Afa mentes)
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9./ A Megbizott a tovébbi tarolasra kotelezett, rendezett kdzigazgatdsi iratokat, miiszaki
(cpitési) dokumentéciokat szabvany iratgyiijté dobozba helyezi, amelyet megfeleld
feliratozdssal 1t el. Az irattarté dobozok beszerzésérdl a Megbizott gondoskodik a
ténylegesen felhasznélt darabszémnak megfelel6 utdlagos kiterhelés mellett.

Levéltari iratgy(ijtd doboz ara: 420 Ft/doboz (Afa mentes).

10./ Az iratrendezési munkak kezdési id6pontja: a szerzddés alairasat kovetd két héten beliil.
Befejezési hatarid6: 2022. februdr 28.

11./ Pénziigyi elszamolds:

Az iratrendezési munkik elszdmoldsdra a szémla beny(jtasat kvetd nyole banki napon beliil
keriil sor Atutalassal a Megbizott ........... Bank Zrt. ... szamu
elszamolési egyszamlajéra.

12./ A 11. pont késedelmes teljesitése esetére a felek a késedelmi kamat mértékét minden
naptdri nap utan a felszamitds idépontjdban érvényes jegybanki alapkamat 365-6d részének
kétszeresében 4llapitjak meg.

Jelen megéallapodésban nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irdnyadoak.
A megbizasi szerz6dés kolesonds értelmezés utdn a szerz8do felek alairasaval 16p hatalyba.

Bodajk, 2021. november ......

Bodajki Polgdrmesteri Hivatal részérél részérol
Megbizo Megbizott



Tajékoztatd
Bodajk Varos Onkorméinyzat Képvisel6-testiilete
2021. november 16-4n tartott rendkiviili itlésén elfogadott dontésekrol
(Munkaanyag kizardlag hivatali hasznalatra)

NYILVANOS ULES

1. Napirend elétt

A képviseld-testiilet az alabbi hatarozatokat hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
248/2021, (XI. 16.) hatdrozata

Jegyzokonyv hitelesitG megvdlasztisdrol

A képviseld-testiilet ugy dontott, hogy a 2021. november 16-i rendkiviili, nyilvdnos iilés
Jjegyzdkonyv hitelesitGje Turi Krisztidn alpolgarmester.

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
249/2021. (XI. 16.) hatdarozata

a képviseld-testiilet iilése napirendjének elfogadasarol

A képviseld-testiilet gy dontott, hogy a 2021. november 16-i rendkiviili, nyilvanos iilés
napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:
1. Javaslat a Bodajki Miivelddési Haz és Konyvtdr Alapité Okiratdnak elfogaddsdra,
mitkdési feltételeinek biztositdsdra, az igazgatoi munkakor elldtdsdra pdlydzati
Jelhivas kozzétételére
2. Javaslat irattdri polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizdsra
3. Javaslat irattari tevékenységgel kapcsolatos megbizdsra

2. Javaslat a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvtar Alapité Okiratinak elfogadasara,

miikodési feltételeinek biztositisara, az igazgatéi munkakir ellitiasara palyizati
felhivis kozzétételére

A képviseld-testiilet az alabbi hatérozatokat hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete
250/2021. (XI. 16.) hatirozata

a Bodajki Miivelodési Hdz és Kinyvtdr Alapito Okirata elfogadasarol

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képvisel-testiilete megtdrgyalta a Bodajki Miivelodési Hdz és
Konyvtar Alapité Okirata elfogaddsira vonatkozd eldterjesztést, melynek alapjan az alabbi
dontést hozza:



1. Bodajk Véros Onkormdnyzat KépviselS-testiilete ,,az dllamhdztartésrol” szélé 2011. évi
CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Bodajki Milveldési Haz és Konyvtdr Alapité Okiratdt a
hatarozat 1. meliékletében foglalt szivegezéssel dllapitia meg, és felhatalmazza a
polgarmestert annak aldirdsdra.

2. A Képviseld-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy az Alapité Olkiratot a térzskomyvi
nyilvantartdsba torténd bejegyzése érdekében 8 napon belil kiildie meg a Magyar
Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatésdga részére.

Felelds: Wurczinger Lordnt polgdrmester
Hataridé: 2021. november 23.

Bodajk Viros énkormdny;at KépviselG-testiilete
251/2021. (X1 16.) hatdrozata

a Bodajki Miivelodési Haz és Konyvtar kézmiivelodési feladatelldtdsahoz miikidési
Jeltételek biztositasdarol

Bodajk Viros Onkormdnyzar KépviselG-testiilete a Bodajki MiivelGdési Haz és Konyvidr
kdzmiivelodési és kiomyvtari szolgditatdsi feladatellatisdhoz a miikodése feltételek
biztositdsdarol az alabbi dontést hozza:

. A Képviselo-testiilet 2022. februdr I-jei hatdllyal a koltségvetési szerv dildshelyeinek
szamat 2 f§ kényvtari- és kozmivelGdeési feladatokat elldté napi 8 drds és 1 f6 kisegitd
(takaritéi) feladatokat ellato napi 8 drds dllashelyben dllapitja meg.

2. A Képviseld-testiilet a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvtdr kézmiivelGdési
feladatelldtisihoz a 8053 Bodajk, PetSfi Sandor utca 39. szam alatii székhelyet biztosité
ingatlanban, tovabbd a kbnyvidri szolgdltardsi feladatok teljesitéséhez telephelyet biztosito
8053 Bodajk, PetGfi Sandor utca 52. szdm alatti ingatlanban mindazon helyiségek, s a
helyiségekben lévé kiilon leltdrjegyzék szerint rogzitendd ingésagok téritésmentes
haszndlatdt biztositia, mely az intézményi székhelyet, s a telephelyi feladatelldtist
hivatottak szolgadini.

3. A KépviselG-testiilet utasitja a Jegyzdt, hogy a Bodajki MitvelGdési Haz és Kéinyvtdr 2022.
évi kéltségverési tervezetét az 1. és 2. pontban foglaltaknak megfelelen készitse eld.

Felels: Nagy Csilla jegyzd
Hatarido: 2022. januar 31.

Bodajk Viros énkorma’nzzat Képviselo-testiilete
252/2021. (X1. 16.) hatdrozata

a Bodajki Miivelodési Hdz és Konyvtir igazgatoi munkakorének ellatisdra palydzati
felhivas kozzétételérol
Bodajk Viros Onkormainyzat Képviselg-testiilete megtdrgyalta a Bodajk Miivelddési Haz és

Konyvtdr igazgatoi munkakiorének ellitdsira vonatkozo pdlydzati felhivds kozzétételére
vonatkozd javaslatot, melynek alapjin az aldbbi hatirozatot hozza:
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1. Bodajk Véros Onkormdnyzat Képvisel-testilete a  kulturalis  intézményekben
foglalkoztatottak munkakireirdl és foglalkoztatdsi kovetelményeir6l, az intézményvezetGi
palydzat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis tirgyu rendeletek
médositdsardl szo6lo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-dban foglaltak alapjdn pdlydzatot
hirdet a Bodajki Miivelédési Haz és Konyvidr igazgatoi munkakorének ellitdsdra az
alabbiak szerint:

»Bodajk Viros Onkormdnyzat

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakireirdl és foglalkoztatdsi
kévetelményeirél, az intézményvezetdi palydzat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes
kulturédlis targyn rendeletek médositasardl szol6 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 5. §-aban
foglaltak alapjan pdlydzatot hirdet a

Bodajki Miivelddési Haz és Konyvtdr igazgatoi
munkakor elldtisdra

A munkaviszony idétartama: hatdrozott idejii munkaviszony.

Foglalkoztatds jellege: Teljes munkaidd.

Az igazgatoi munkakor elldtds idotartama:

A munkaviszony hatdrozott idbre: 5 évre 2022. februdr 1.-napjatol - 2027. janudr 31.-napjdig
szol.

A munkavégzés helye: Fejér megye, 8053 Bodajk, Petdfi Sdandor utca 39.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

Az igazgato feladata a Bodajki Mivel$dési Haz és Konyvtdr irdnyitasa, hatékony, szakszerii és
torvényes mitkodésének biztositasa, képviselete, az intézmény alkalmazottai felett a munkdltatoi
Jjogkérok gyakorldsa, az intézmény gazddlkoddsdval kapcsolatos feladatokat elldté Bodajki
Polgdrmesteri Hivatallal valé folyamatos egyiittmiikodés. Az igazgaté a végzetiségének és
szakképzetiségének megfeleld kényvtdri szolgdltatdsi, illetdleg kizmiivelodési feladatkort is
egyidejiileg ellatja.

Munkabér és juttatisok:

A munkabér havi dsszege 400 000,-Ft, a munkdltaté évente torténé meghatdrozdssal cafetéria
Juttatast biztosit.

Palyazati feltételek:

— A 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. melléklete 5. pontjdban meghatdrozoit szakirdnyu
JelsGfole végzettség és szakképzettség, vagy nem szakirdnyi felsGfoki végzetiség és
szakképzettség és  szakirdnyi  kozépfoku  szakképzetiség, a  végzettségének,
szakképzettségének intézmény alaptevékenységének megfeleld feladatkrben szerzett
legaldbb 3 éves szakmai gyakorlat, avagy a 9. pontjdban meghatirozott felsGfoki
végzettség és kizmiivelGdési szakképzettség, vagy nem szakirdnyt felséfoku végzettség és
felsBfoki szakirdnyi szakképesités, valamint a végzetiségének, szakképzeliségének,
szakvizsgdjdnak az intézmény alaptevékenységének megfelelé feladatkorben szerzett
legalabb 5 éves szakmai gyakorlat, tovabba a 4. § (1) bekezdésben meghatdrozott
dllamhdztartdsi és vezetési ismereteket nytjto legaldbb 120 ords képzés, ennek hidnydban
az igazgatdi munkakor betoltését kovet§ 2 éven beliil a képzés elvégzésére vonatkozo
kotelezettségvallalas.
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—  Biintetlen elbéletdi, cselekvéképes magyar dllampolgdr, vagy kiilon jogszabdly szerint a
szabad mozgds és tartézkodds jogdval rendelkezd, illetve bevindorolt vagy letelepedett
személy, aki a munkakore elldatdsdahoz sziikséges magyar nyelvtuddssal rendelkezik,

A palydzat részeként benyujtandd iratok, igazoldsok:
szakmai onéletrajz,
az intézmény vezetésére vonatkozo szakmai és vezetési program, 3 példinyban papir
alapon és egy példinyban CD lemezen PDF formdtumban,
iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakvizsgdt tanisité okiratok mdsolata,
az EMMI rendelet 4. §-aban meghatdrozott képzési kitelezettség teljesitésének igazoldsa
vagy nyilatkozat, a képzés munkaszerz6dés kezdG idGpontjatol szimitott két éven beliil
vallaldsara,
90 napndl nem régebbi hatosagi bizonyitvany, amely igazolja a biintetlen elééletet,

—  szakmai gyakorlatrdl szol6 hiteles igazolds,

—  nyilatkozat, hogy cselekvéképes és hozzdjdrul a palydzati anyagdban foglalt személyes
adatainak a pdlydzati eljdrdssal Gsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez,

— nyilatkozat, hogy hozzdjdrul a jogszabdlyban meghatdrozott véleményezbk részére
palydzata tartalmdnak megismeréséhez,

— amennyiben pdlydzatdnak zdrt iilés keretében torténd tdrgyaldsat kéri, erre irdnyuls
irasbeli nyilatkozat.

A munkakor betolthetdoségének idépontia:

A munkakor legkorabban 2022. februdr 1. napjdidl télthetd be.

A pélydzat benyijtisdnak hatdrideje: 2021. december 20.

A palydzati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informdciét Nagy Csilla jegyz6 nyijt, a 06-22/410-

001-es telefonszdamon,

A palydzatok benyujtisanak médja:
Postai uton, a pdlydzatnak Bodajk Varos Onkormdnyzat cimére torténd megkiildésével
(8053 Bodajk, Petdfi Sindor utca 60.). Kérjiik a boritékon feltintetni: Bodajki MHK
igazgarto.

- Személyesen: Bodajki Polgdrmesteri Hivatal, Fejér megye, 8053 Bodajk, Petdfi Sindor
utca 60,

A pdlydzat elbirdldsinak mddja, rendje:

A palydzokat az EMMI rendelet 6. §-dban foglaltak szerinti tagokbdl allé Bizottsdg hallgatia

meg.

A palydzat elbirilisinak hatirideje: 2022. janudr 25.

A palyazati felhivds kizzétételének helye, ideje:
Bodajk Varos Onkormdnyzat honlapja — 2021, november 16.

~ Bodajki Polgdrmesteri Hivatal (8053 Bodajk, Petdfi Sdindor utca 60) — 2021
november 16.

2. A Képviseld-testiilet utasitia a Jegyz6t a pélydzati felhivas Bodajk Viros Onkormadnyzat
honlapjdn, tovabba a Bodajki Polgdrmesteri Hivatalban 16rténd hirdettablan kozzététele
érdekében a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelos: Nagy Csilla jegyzd
Hataridd: 2021. november 16.



3. A KépviselG-testiilet az érvényes pdlydzatok véleményezésére Bizottsdgot hoz létre, melynek
tagjaiva felkéri:

A fenntarto képviseljeként: Turi Krisztidn alpolgdrmestert,
Kulturalis szakértéként: Bogé Aniké kizmiivelGdési szakértdt, tovabba
Topa Attila képviselGt, a Humdniigyi Bizottsag elndkét.

A KépviselG-testiilet felkéri a Bizottsdgot az érvényes pdlydzatot benyijtott palydzok
meghallgatisdra, s a pilydzatokrdl irdsba foglalt vélemény 2022. janudr 20. napjdig torténd

elkészitésere.

3. Javaslat irattiri polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizasra

A képviselo-testiilet az alédbbi hatarozatot hozta:

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviseli-testiilete
253/2021. (XI. 16.) hatdrozata

irattdri polcrendszer kiépitésével kapcsolatos megbizdsrol

A képviseld-testillet 1igy dontott, hogy az irattdri polcrendszer kialakitdsdval a Polchdz
Raktdrtechnikai Kft.-t (1048 Budapest, Kiilsé Szildgyi ut 102. fsz. 1.) bizza meg az ajdnlata
szerinti brutté 1.110.074 Ft 6sszegért, melynek fedezete a Bodajki Polgdrmesteri Hivatal 2021.
évi koltségvetésének 011130 Onkormdnyzatok és Gnkormdnyzati hivatalok jogalkoto és
dltaldnos igazgatasi tevékenysége sora.

A képviselG-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy tegye meg a hatdrozat végrehajiisa érdekében
sziikséges intézkedéseket.

FelelGs: Nagy Csilla jegyzo
Hataridé: azonnal

4. Javaslat irattiri tevékenységgel kapcsolatos megbizisra

A képviselo-testiilet az alabbi hatérozatot hozta:

Bodajk Varos 6nk0rmdny_zat Képviseli-testiilete
254/2021, (XI. 16.) hatdrozata

irattdri tevékenységekkel kapcsolatos meghizdsrol

A képvisel6-testiilet tigy dontdts, hogy az irattdri iratok rendszerezésével, selejtezésével,
levéltarba addsdval a Tabularium Iratrendezd és Szolgdltaté Bt.-t (8000 Székesfehérvdr,
Becskereki u. 44.) bizza meg az ajanlata szerinti brutté dijtételek szerint, melynek fedezete a
Bodajki Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi kiltségvetésének 011130 Onkormanyzatok és
onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatdsi tevékenysége sora.
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A képviselb-testiilet felkéri a jegyzot, hogy tegye meg a hatdrozat végrehajtisa érdekében
szilkséges intézkedéseket, a mellékelt megbizdsi szerzédést irja alé.

Felelés: Nagy Csilla jegyzd
Hatarido: azonnal

Bodajk, 2021. november 16.

Készitette:
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| x| Bodajk Varos
. J,,.
= Jegyzdje
8053 Bodajk, Petdfi S. u. 60,

Tel -fax: 22/410-001
E-mail: bodajkpm(@t-online.hu

Ugyiratszdm: Bod/2026-:[0/2021.

Turi Krisztian alpolgirmester részére
Bodajk

Arany J. u. 8/A.

8053

Tisztelt Alpolgarmester Ur!

Bodajk Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete a 2021. november 16. napjén tartott
rendkiviili, nyilvinos iilésén Ont jeldlte ki jegyzOkonyv-hitelesitének. Az iilésrél készilt
jegyzdkényvet azzal kiildom meg Onnek, hogy sziveskedjen azt alairva, vagy esetleges
észrevételeivel ellatva 48 dorén beliil a polgirmesteri hivatalnak visszajuttatni [SZMSZ 58. §
(2) bek.].

Kérésem alapja, hogy a Nemzeti Jogszabalytarrol szolé 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
8/A. § (5) bekezdése szerint "A jegyzG a helyi onkormadnyzat képviseld-testiilete, a képvisels-
testilet bizottsaga, tdrsuldsa, valamint a részonkormanyzat testiilete iilésének jegyzGkinyvét
az iilést kévet§ tizendt napon beliil a Térvényességi Feliigyelet Irdsbeli Kapesolattartés
Modul igénybeveételevel kiildi meg a kormdnyhivatalnak."”, és e hatéridé 2021. december 1.
napjan lejar.

Bodajk, 2021. november 25,

Tisztelettel:

Atvettem: 2021. november 25

Alalras@ (/9(75‘/;____&/

Visszaérkezett: 2021. november 16
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