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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyvarorszag helyi dnkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz0 "évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl". E kotelezettségemnek a Bodajki Polgarmesteri Hivatal (a
tovibbiakban: polgarmesteri hivatal) tekintetében 2017. évre vonatkozdan a mellékelt
beszamold szerint teszek eleget.

Az elbterjesztés benyljtisaval egyidejiileg megkodszontm a Tisztelt KépviselO-testillet és a
Bizottsagok tagjainak szakmai €s emberi tdmogatasat, mellyel nagymértékben tamogatta

munkénkat 2017. évben is.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2017. évi jegyzdi
beszamoldjat megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Nagy Csilla s. k.
jegyzd
Hatarozati javaslat
a Bodajki Polgidrmesteri Hivatal 2017. évi tevékenységérol szol6 jegyzoi beszamolorél
A képviselo-testiilet - Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l sz6lé 2011, évi CLXXXIX.

torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjén - a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2017, évi
tevékenységérdl szolo jegyz0i beszamolot megtargyalta és tudomasul vette.



BESZAMOLO A
BODAJKI POLGARMESTERI HIVATAL

2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

A beszamolét Bodajk Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete .../2018. (...) hatarozatival
fogadta el.



1. Bevezeti

2017 az tjabb valtozasok és Aatalakuldsok éve volt. Az 4dllamigazgatds, kdzigazgatas
modernizacidja érdekében folytatott torekvések tovabbi valtozadsokat vetitenek elére, melyek
nagymértékben befolydsoljak a polgdrmesteri hivatalok mitkGdését.

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) eddig is rendkivil komplex és
szerteagazd munkat végzett, azonban a nagymértékl jogszabalyvaltozas, azok végrehajtasdhoz
kapcsolodd  feladatok, a folyamatosan véltozd és labilis huménerdforrds, a valtozo
infrastruktira, a megljuld technikai, informatikai hattér nemcsak mennyiségi valtozast, hanem
mindségi valtoztatast, az Gjhoz valo alkalmazkodéast is megkdvetelt télink, kdztisztiviseloktol.

Mindezek mellett a feladatok ellatdsdhoz sziikséges személyi dllomany Osszetételében tortént
véaltozasok is nehezitették munkdnkat. Az &ltalanos munkaerdhidny hatdsa hivatalunkban is
érezhetd, tapasztalt kollégdk helyébe fiatal, agilis, de Altalaban kozigazgatési gyakorlat és
tapasztalat nélkiili munkavallalékat tudtunk alkalmazni. Ezt mutatja a hivatal atalagéletkora is,
melynek eldnyeit ki kell aknazni. Ahboz, hogy a negativ hatdsokat ki tudjuk kiisz6bdlni,
fegyelmezett, egylttmikddd €s Osszehangolt munkdra volt sziikség, hiszen a polgérmesteri
hivatal minden munkatarsdval egyiitt arra torekedtiink 2017-ben is, hogy a kdzszolgalati munka
magas szinvonalon torténd ellatdsa biztositott legyen minden koriilmények kozott. A jévében is
toreksziink arra, hogy munkdnkat a lakossdg, a képviseld-testillet és méas felettes szervek
clvarasai €s a jogszabalyoknak megfeleléen tudjuk ellatni.

2. Altaldnos tajékoztaté

Az Mobtv. 84. § (1) bekezdése a polgarmesteri hivatal alapvetd feladatait a kdvetkezéképpen
hatarozza meg: "4 helyi onkormdnyzat képviself-testiilete az onkormdnyzat mitkodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tavtozo iigyek dintésre vald
eldkészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok elldtasara polgdrmesteri hivatalt vagy
koziss onkormdnyzati hivatalt hoz léire. A hivatal kézremitkidik az onkormdnyzatok egymas
kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmitkodésének ésszehangolasdaban.”

A tdérvényi szabalyozds szerint a polgarmesteri hivatal alapvetben kettbs feladatot lat el,
egyrészt az Onkorményzat mikodésével kapcsolatos feladatok, mdasrészt a jogszabaly altal
jegyz6i vagy mds hataskorbe utalt allamigazgatasi tigyek ellatasat. Ezen tl hivatalunkra nagy
terhet 16 a Bodajki Zengh Ovoda gazdalkodasaval és egyéb feladataival kapesolatos munka,
tovabba hivatalunk szervezd, koordinacids tevékenységet fejt ki a telepiilésen mikods, de nem
dnkormanyzati fenntartasG oktatdsi vagy egyéb intézmények, érdekképviseleti, civil
szervezetek, egyéb Onszervezodd kozdsségek iranyaba is.

A polgarmesteri hivatal 2017. évi kéltségvetésének eredeti és modositott eldirdnyzatanak
bevételi és kiaddsi éves Osszege 72.950 eFt, mely 160sszegek az Onkorményzat
koltségvetésének részét képezik.

Fontos kiemelni, hogy a finanszirozdst rendszer igen kedvezden alakitotta a polgarmesteri
hivatal bevételeit, hiszen az elismert koztisztviseloi létszam (16,96 f6) szerint a tdmogatas
Osszege 77.677 eFt volt, melybdl 4.727 eFt az Onkormanyzat koltségvetésébe keriilt
felhaszndldsra, ez az Osszeg varhatoan az év végi adatok alapjan 16.973 eFt-ra teljesil.



3. Személyi allomany, targyi feltételek

2017-ben a képviselo-testillet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett koztisztviseldi
létszamkeret 12 6 volt.

2017. februar 1-161 az igazgatasi ligyintézd GYED-re ment, helyette februar 8-t61 hatdrozott
idejii munkaviszonnyal kertilt felvételre egy kolléga, aki 2 honap utan tavozott, végiil majus 8,
napjaval keriilt betdltésre a munkakor.

A mivelddeésszervez6i ligyintéz6i munkakérben is véltozds tdrtént. A 2017. januar 1-jét61
alkalmazott mivelédésszervezd méreius 10-én a prébaidd alatt tavozott, helyette majus 3-t41 1j
kolléga latta el a feladatot,

A pénziigyi csoportnal is valtozdst hozott a 2017-es év. Egy 6 gazdalkodési igyintézé majus
31. napjaval tdvozott, a munkakdr jolius 22. napjaval keriilt betdltésre. Az adoligyi ligyintéz6
oktdber 7-1 tdvozasaval a pénziigyi csoport koztisztviseldjének athelyezésével - aki az Ujonnan
kialakitott hatdsagi csoport munkajat is irdnyitja - prébaltuk a feladatot ellatni. Az & helyére
oktdber 9. napjaval keriilt 0 kolléga felvételre a pénziigyi csoportba.

2017. majus 22. napjaval a miiszaki tigyintéz6 nyugdiiba vonult.

2017. oktdber 9. napjaval hatdrozott idejii munkaviszonnyal felvételre keriilt egy £6 felséfoku
vegzettségl kolléga palyazati referens munkakérben, a

A személyl valtozasok okan tobb alkalommal keriilt sor a munkakérsk médositasara.

2017. ¢vben atlagosan 1 betdltetlen 4llashely volt, de voltak atmeneti id6szakok, amikor 2-3
allashely is "tires" volt, de decemberre minden allashely betSitésre keriilt.

Az ¢v januarjaban felséfoku végzettséggel 7 16, kozépfoku végzettséggel 4 6 rendelkezett, ez
az arany €v végére a kovetkezOképpen alakult: fels6fokt végzettségit 9 8, kozépfoka
végzetiségli 3 0.

A koztisztviseldk - éves képzési terv alapjan - rendszeresen részt vesznek szakmai
tovabbképzéseken, szakmai napokon, melyeket szinte kizardlag a Fejér Megyei
Kormanyhivatal szervez.

A 9 16 felsbfoku végzettségli koztisztviseld kozill 4 £6 kozigazgatasi szakvizsgaval
rendelkezett. A 3 16 kozépfoki végzettségl koztisztviselé koziil 2 kozigazgatasi alapvizsgaval
rendelkezett. 4 6 felsdfoku végzettségh koztisztviseld kdzigazgatasi alapvizsgat tett.

A koztisztviselok kozill 2 6 felséfoka, 5 6 kozépfokt, 1 f8 alapfoki angol vagy német
nyelvvizsgéval rendelkezett.

A 11 f6 koztisztvisel6 kor €s nem szerinti megoszldsa 2017. januar 1-jén a kovetkezdképpen
alakult:

Szervezeti egység 25-35 év 36-45 év 46-55 év 56 év
munkakorok kozotti kozotti kozotti feletti
no férfi no férfi nb férfi né férfi
vezeldk 1 1
pénziigyi ligyintézd 3 1
igazgatasi ligyintézd 2 2 I




A 11 fo koztisztviseld kor és nem szerinti megoszlasa 2017. december 31-én a
kovetkezdképpen alakult:

Szervezeti egység 25-35 év 36-45 év 46-55 év 56 év
munkakdrok kozotti kozott kézott feletti
né férfi né férfi nd férfi nd ferfi
vezetdk 1
pénziigyi igyintézd 1 1 2
igazgatasi Ugyintézd 3 2 1

A polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek atlag életkora:
2017. januar 1-ién: ~ 41,8 év.
2017, december 31-én: ~ 37,7 év.

2017. december 31-én a férfiak és ndk ardnya: 17% - 83%.
A koztisztviseldk kozott a szabadsagolasok tekintetében 2017. évben nem voltak lemaradasok.

A polgérmesteri hivatalban a munkavégzéshez sziikséges targyt feltételek, munkakoriilmények
biztositottak, tobb irodahelyiség 1} butort, szényeget kapott, illetve festésre kertilt. A képvisels-
testiilet altal biztositott 12 16s 1étszamkeret elhelyezése sajnos nehezen megoldhato.

2017. év elején a polgarmesteri hivatal munkéjat 1 6 kozalkalmazott (kézbesits) és 1 6
munkavallalé (takarité) segitette, akik nem csak a hivatalban, hanem a moziban, védonéi
szolgalatnal, szakrendelOben és az egészséghazban is végeztek ilyen jelleghi feladatokat.

2017. méjus 2. napjaval a takarité1 feladatokat ellatdé munkavéllalé munkaviszonya megszint,
helyére sajnos - tobbszdri probalkozas ellenére - nem tudtunk senkit alkalmazni, igy ezeket a
feladatokat csak ugy tudjuk jelenleg ellatni, hogy kiils6 takarité vallalkozéssal oldjuk meg a
hivatali takaritdst heti egyszeri alkalommal, és a helyi postai kiildemények nagyrésze nem
kézbesitd, hanem a postai szolgaltatas igénybevételével kerill eljuttatasra az ligyfelekhez, ami
nagymértékben megndvelte ezeket a kiadasainkat.

4. A képviseld-testiilet mitkodésével kapcesolatos feladatok

Képvisel§-testiileti filések szdma: 30, ebbbl
- soros tiles: 13,
- rendkiviili iilés: 16,
- tinnepi iiles: 1,
- k6zmeghallgatas: 1,
- nyilvanos ilés: 26,
- zért {ilés: 3.

Gazdasagi Bizottsag iiléseinek szama: 24
Humaniigyi Bizottsag tiléseinek szdma: 32

Képviselok részvétele a képviseld-testiilet tilésein:

- Wurczinger Lérant: 30/30 100 %
- Dimovicsné Tradler Hajnalka: 30727 90 %
- Almadi Istvan: 30/26 87 %
- Ivanics Tamas: 30/30 100 %
- Nagy Ferenc: 30/30 100 %

- Paksiné Rézsa Eva: 30/20 67 %



- Turi Krisztian: 30/29 97 %
- Nemes Ferenc: 30/4 13%

Képviseldk atlagos részvételi aranya: ~ 82%
2017, évi Gsszes: - hatarozatok szama: 390

- rendeletek szama: 18

- eléterjesztések szama: 300

Az ulésekre sz0lo meghivdkat és eldterjesztéseket a képviseld-testiilet szervezeti és miikddési
szabalyzata szerint kildtilk meg az érintetteknek.

A testilleti €s bizotisagi ulésekr8l minden esetben jegyz8konyv késziilt, melyet - az
Onkormanyzati rendeletekkel egyiitt - minden esetben megkilldtink kinyomtatva &s
elektronikus uton is - a jogszabalyok altal el6irt hataridOben - a kijelolt szerveknek, illetdleg a
Fejér Megyei Kormanyhivatalnak.

5. Ugyiratforgalom

Osszes f6szam: 1353
(Osszes alszam: 8642

Az iktatas elektronikusan torténik. Az iktatd program rendelkezik a megfeleld tantisitvannyal, a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleld aktualizalasat a szallité cég folyamatosan végzi.

Iratselejtezést végeztink - a kordbbi évekhez hasonléan - a Fejér Megyei Levéltar
jovahagyéasaval. A leselejtezett iratokat megbizdsunkra egy erre szakosodott cég szallitja el és
gondoskodik az eléirasok szerinti megsemmisitésiikrol,

Az Iratkezelési Szabalyzat az aktudlis jogszabalyoknak megfelel, 2017, évben az Egységes
Irattari Terv nem valtozott.

6. Kozmiivelddési feladatok, lakossidgi tijékoztatas
2017-ben Osszesen 29 rendezvény volt, melyet az dnkorményzat szervezett, vagy amiben az
dnkormanyzat segédkezett (magyar kultira napja, nemzeti iinnepek, kiallitisok, varosnap,
pedagOgusnap, nonap, advent, kardcsony, gyermekmiisor stb.).

A mivelddésszervezoi feladatokat a polgarmesteri hivatal kdztisztviselsje latja el.

Rendezvenyek, alkalmak, szam szerint, havi lebontasban:

Januar: 3 Julius: 2
Februar: 1 Augusztus: 1
Mareius: 2 Szeptember: 3
Aprilis: 1 Oktober: 1
Méjus: 3 November: 2
Janius: 3 December: 7

A polgarmesteri hivatal gondoskodik a Bodajki Sz6 Onkorményzati Gjsag kiadasarél,
kozremiikddik annak szerkesztésében, tovabbd kezeli az Onkormanyzat honlapjat
(www.bodajk.hu), mely 2015-ben megujitasra keriilt. Itt elérheték mindazon informéciok,
melyek megjelentetésére a jogszabalyok koteleznek.

A honlapon k&zzétesszilk az Onkormdnyzati és hivatali informaciokat, aktualis hireket,
rendezvények meghivoit, rendezvényekrdl irdsos és képes beszamolét, tdjékoztatjuk a



lakossagot, ezen a honlapon tessziik kézzé a jogszabalyok altal eldirt kotelezben kdzzéteend6
adatokat, kdzérdekii adatok.

A honlapon megtekintheték a Bodajk TV adésai is. A lakossdg tajékoztatdsat szolgald
informacidkat a Bodajk TV képujsagan is kdzzétesszik,

A hivatal hirdet6tablajan - mint els6dleges, helyben szokasos kozzétételi helyen - minden
esetben kifiiggesztettiik a hivatalunkhoz érkezd aktudlis hirdetményeket, tajékoztatokat, a
képviseld-testiilet elé kertilo, onkormanyzati rendeletalkotassal kapesolatos eléterjesztéseket,
tovabba a testiileti dontéseket tartalmazod hatarozatokat, rendeleteket.

Az ugyfélszolgalaton, az el6z6 évekhez képest valtozatlan dijakon biztositottuk a lakossag
részére a fénymasoldsi, faxoldsi, iratflizési szolgaltatast, valamint a Bodajk TV képljsdgaba a
hirdetések felvételét.

7. Addigazgatasi feladatok

7.1. Adoéfizetok szama:

- Maganszemély kommunalis addja: 1.561

- Gépjarmi ado: 1.433

- Idegenforgalmi adé: 4

- Helyi ipariizési ado: 347

- Talajterhelési dij: 6

- Késedelmi potiék: 1.693

7.2. 2017, évi terhelés:

- Maganszemély kommunalis ad6ja; 11.634.600 Ft
- Gépjarmuiadé: 25.616.831 Ft
- Idegenforgalmi adé: 546.600 Ft
- Helyi iparlizési add: 66.277.370 Ft
- Talajterhelési dij: 86.400 Ft
- Késedelmi potlék: 316,297 Ft
- Hatralék (eloz6 évek): 15.235.709 Ft

7.3. Befolyt adé és egyéb szamlak:
Az addészdmlikkal kapesolatos adatok a 2017. december 31. napi dllapotot mutatjak.

- Magénszemély kommunalis addja: 10.541.180 Ft

- Gépjarmii ado: 24.346.535 Ft
- ¢bb0dl dnkormanyzatnal maradt 9.738.614 Ft

- Idegenforgalmi ad6: 380.800 Ft

- Helyi ipariizési add: 68.739.445 Ft

- Talajterhelési dij: 100.600 Ft

- Késedelmi potlek: 210911 Ft

- Allamigazgatési eljarasi illeték: 10.000 Ft

- Koztartozasok — idegen bevétel: 75.000 Ft

7.4, Egyéb iigyek:

- Kedvezmény, mentesség, addeldleg mérséklés kérése: 1igy

- Ado- és értékbizonyitvany kidllitds/megkeresés: 48 ligy

- maganszemély kommunalis addjara bejelentkezés/valtozas bejelentés: 93 {igy

- MAK (zarasok, nyitas, adatszolgaltatas, egyéb, add migrcio): 9 alkalom

- L és II. féléves adobefizetésre felhivas, alkalmankent: 2.500 addzd

- Kdztartozdsok adok modjara torténd behatasa: 26 igy

- Gépjarmt havi valtozés és nyit6 allomanyok feldolgozasa: 1.790 tigy

- Gépiarm mentesség valtozas: 3 tigy



- Ipartizési ado bevallds, addeldleg kiegészités 228 gy

- Bejelentések desztillaléberendezés tulajdonjoganak megszerzésérs! 14 igy

- Idegenforgalmi add bevallas: 25 gy

- Talajterhelési dij bevallas, dijfizetési kGtelezettség aldli mentesség adasa: 5 iigy

- Hirdetmények kifiggesztése: 13 dgy

- Tulfizetések rendezése: 22 iigy

- Szamlak kényvelése, vezetése: napi szinten

- Utaléasok: havonta t6bb alk.

8. Munka- és tiizvédelmi feladatok

A munka- és tlizvédelmi feladatokat hivatalunknal munkavédelmi szaktechnikus
kozremUkodésével latjuk el. Két {8 kozbiztonsagi referensi képzésen vett részt. Tlizvédelmi és
balesetvédelmi oktatdsi naplok vezetése a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténik. Az
ezzel kapcsolatos dokumentumok és kirendelési dokumentumok feliilvizsgalata 2017. év
folyamén befejez6dott.

9. Anyakényvi ligyintézéssel kapesolatos ligyek

- Sziiletés anyakdnyvezése: -

- Haldleset anyakdnyvezése: 27

- Hazassagkotés: 15

- Névado: -

- Allampolgérségi eskditétel: -

- Apai elismerd nyilatkozat: 18

- Hazassagi névviselési forma valtoztatasa: 7
- Vélas: 8

- Anyakdnyvi kivonat kiallitasa: 98

- Szépkori kdszonteés: -

2014. jalius 1-j€t6] bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (EAK), megsziint
a papir alapu anyakényvezés. A papiralapt anyakonyvek digitalizaldsa folyamatosan tdrténik
az anyakonyvi események megtorténtekor személyvhez kétoiten.
10. Valasztissal, népszavazassal kapcsolatos feladatok
2017-ben nem keriilt sor sem helyi, sem orszagos szintii valasztisra, népszavazasra.
11. Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos iigyek
- Lakcimbejelentés: 202
- Hatoségi igazoldsok: 34
- Egyéb igazoladsok (csaladi allapot, életben iét, kilfldi igazolasok stb.): 18
- Lakeim fiktivvé nyilvanitasa: 2
12. Személyzeti iigyintézés
- Kinevezések, kinevezés modositdsok, atsoroldsok, jogviszony megsziintetések, személyi

illetmények megdllapitasa, jubileumi és egyéb jutalmak megallapitdsa, véddndi helyettesitési
intézkedések, egyéb: 45



- Szabadsagolasi tervek készitése a polgarmesteri hivatal és Onkorményzat Gsszes dolgozdja
szadmara, valamint a szabadsdgok nyilvantartasa és rogzitése a KIRA (k6zpontositott illetmény
szamfejtési rendszer) programban.

- Jeleniéti ivek elkészitése, ellendrzése havi rendszerességgel.

- Véltozésjelentések a Magyar Allamkincstar felé.

- Tovabbképzési terv készitése, vezetése.

- Tovabbképzések nyilvantartdsa, rdgzitése a Probono programban

- Személyi kiadasokkal kapcsolatos terv készitése éves koltségvetéshez.

- Koztisztviselék é€s kozalkalmazottak cafetéria Ugyintézése, megrendelése, kiosztasa,
rogzitése: SZEP kartya, Erzsébet utalvany.

13. Kézfoglalkoztatis

13.1. 2017-ben kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak szima: 19 f6

- januar: 1316 - julius: 13 16
- februar: 1316 - augusztus: 13 {6
- marcius: 816 - szeptember: 14 6
- apriliss 1416 - oktober: 13 6
- majus: 14 16 - november: 116
- junius: 1416 - december: 716

2017-ben két kdzfoglalkoztatasi program zajlott, ebbdl egy hosszabb idejli kzfoglalkoztatasi
program, egy rovidebb tavh program, mely orszagos mintaprogram volt.

13.2. A kizfoglalkoztatissal kapcsolatos feladatok:
1. Folyamatos kapcsolattartds a Fejér Megyei Kormanyhivatal Mor Jardsi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyéval és a Magyar Allamkincstéarral.

2. Kérelem, munkaerdigény, elszamolas benytjtasa a Foglalkoztatasi Osztaly felé.

3. Felvétel: munkaszerz6dések, tijékoztatok, adatfelvételi lapok, munkakori leirasok,
nyilatkozatok munkabértartozasrol, addkedvezmény igénybevételérdl stb., clkészitése
az el6z6 jogviszonyokrol, munkanélkiili ellatasokrdl sz6lé igazoldsok, TB kiskényvek
begylijtése, tovabbitasa.

Leszamoltatas: elszamoldlapok készitése, munkaltatdi igazolasok kiadasa

Jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése havi rendszerességgel.

Szabadsigok nyilvantartasa, rfgzitése a KIRA programban.

Felvételt megelézben orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos beutaldk, elséfokd orvosi
szakvélemény kiallitdsdhoz sziikséges nyomtatvanyok elkészitése

8. Valtozasjelentések a Magyar Allamkincstér felé: betegség, egyéb hidnyzasok.

N

14, Kozérdekd munkavégzéssel kapcesolatos figyek

A kozérdekl munka olyan kozdsségi biintetés vagy intézkedés, amely a partfopo felligyeldi
szolgalat altal szervezett és felligyelt, a kozOsség javara, a binelkdvetd éaltal okozott sérelem
valdsdgos vagy szimbolikus jovatételeként végzett ingyenes munkat foglalja magaban,
A Fejér Megyei Kormanyhivatal Igazsigiigyi Szolgalat Partfogd Felligyeldéi Szolgalata
megkeresése alapjan kozérdek( munkat a teleptilésen 8 6 végzett.
Feladatok a kozérdek(i munkéval kapcsolatban:

1. lJelenléti ivek elkészitése, ellendrzése, megkiildése az eljard szerv részére.

2. Rendszeres kapcsolattartas a kirendelt partfogéval.



15, Taniigyigazgatasi iigyek

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, nyilvéantartis vezetése.

Felvételi korzethatarok jovahagyasa.

3. Kozossegi szolgalattal kapesolatos iigyintézés, megallapodasok kotése a kézépfokn
oktatasi intézmény és az 6nkormanyzat kdzott.

4. Adatszolgaltatds az Oktatasi Hivatal és a Fejér Megyei Korméanyhivatal felé.

5. Egyéb 6vodaztatassal, iskolaztatassal kapcsolatos tigyintézés.

6. A Bodajki Zengd Ovoda - névvaltozassal Osszefliggd - torzskOnyvi nyilvantartasanak
modositasa €s vezetése.

7. A Bodajki Zengd Ovoda fenntart6i beszamoltatasa ¢s ellendrzése.

8. Személyzeti, és egyéb ligyek intézése.

9. Kotelezd bolcsddei ellatasi feladatok megvaldsitasanak eldterjesztése.

| S Y

16. Birtokvédelmi iigyek

A kérelmek szdma folyamatosan ndvekszik, Gsszesen 7 figy volt, 6 kérelem elutasitasra keriilt,
1 helyt add hatarozat szilletett.

17. Szocialis és gyamiigyek

17.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény: 45
Megéllapitas: 43 gyermek
Elutasitds: 2 gyermek

17.2. Telepiilési tamogatas
lakasfenntartasra nyujtott telepiilési tAmogatas: 11
- Megallapitas: 9
- Elutasitas: 2
apolasra nyGjtott teleptilési tamogatas: 1
- Megallapitas: 1
- Elutasitas: ---
gyogyszerkiadasokhoz nydjtott telepiilési timogatas: 2
- Megallapitas: 2
- Elutasitas; ---
babaérkezési telepiilési tAmogatas: 35
- Megallapitas: 35
- Elutasitas: ---
gyermekek teleptilési tAmogatasa: 225 6
idOskoruak telepiilési tAmogatasa: 459 £6
rendkivilli telepiilési tAmogatas:
eseti jellegll tdmogatas: 48
- Megallapitas: 45
o kiskoru érintett: 30
o felnétt kort érintett: 15
- Elutasitas: 3
o kiskor® érintett: ---
o felndtt kort érintett: 3
temetési tAmogatas: 2
- Megallapitas: 2
- Elutasitas: -
temetési kéleson: 1



- Megallapitas: 1
- Elutasitas: ---

17.3. Szocidlis célu thzifa timogatas: 62
Megéallapitas: 52
Elutasitas: 10

17.4. Kornyezettanulmany: ¢
18. Hagyatéki iigyek

Hagyatéki eljaras inditasa: 100
- Nemleges nyilatkozat: 13
- Hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele: 39
- Hagyatéki leltar kérése: 9
- Ado- és értékbizonyitvany készitése: 68
- Adb- és értékbizonyitvany kérése: 5
- Egyéb ligyintézés, levelezés: 37

19. Telepiilésfejlesztéssel, telepiilésiizemeltetéssel kapcesolatos feladatok

19.1. Telepiilésfejlesztés

- Téfurdd katja vizkészlet jarulék szamitasa, jelentés készitése,

- Kortefa utca, Topart utca, Berek utca, Vérosmarty utca aszfaltozasi munkalatai,
- Maéjus 1. u. jardafeldjitas,

- Telepiilésrendezési terv, teleplilésiejlesztési koncepciod részének eldkészitése,
- Telepiilés arculati kézikdnyv

- HESZ médositas (napelemes park)

- To statikai, vizmindségi feliilvizsgalata,

- Onkorméanyzati utak katyizasa,

- Térfigyel6é kamerarendszer bovitése

- Jatszétéri eszkozok feliilvizsgalata, javitasa

- egyszeri alkalommal végzett szinyoggyérités,

- Bényasz lakotelepen parkold, zoldteriilet kialakitasa,

- Bodajk és térsége szennyvizelvezetés €s tisztitds Gordiild Fejlesztési Terve,

- Mor Kistérségi Vizmil Gordiild Fejlesztési Terve

- Gordiild Fejlesztési Tervek 2017, évre tervezett munkdinak megvalositasa,

19.2.Palyazatok

- TOP-4.2.1-15-FE1 Szocialis alapszolgaltatashoz kapcsolodo fejlesztés Bodajkon,

- TOP-1.2.1-15-FE1 Bodajki Té és kdrnyékének infrastrukturalis felijitasa,

- TOP-4.1.1-15-FE1 Bodajki egészségligyi alapellatas fejlesztése,

- TOP-2.1.2-15-FE1 Zld varos kialakitas Bodajk telepiilésen,

- TOP-1.1.1-15-FE1 Bodajk véros iparteriiletének fejlddését eldsegitd 0t és kézmi
fejlesztése,

- VP-6-7-4.1.1 Telepiilésképet meghatarozé épiiletek kiilsd rekonstrukcidja, tobbfunkcios
kozosségi tér létrehozasa, fejlesztése, energetikai korszerlisités,

- Vis maior L

- Vis maior I



19.3. Kereskedelmi igazgatis
- Uj mikddési engedély/bejelentések szdma: 6
~  Modositdsok szama: 0, megsziinések szama: 6

19.4. Ipari igazgatis/szillashely-iizemeltetési tevékenység bejelentése
- telep bejelentése: 2

- telep megsziintetés: 0

- telepengedélyezés: 0

- szallashely-lizemeltetési tevékenység bejelentése: 0

19.5. Kdoztisztasagi feladatok

- Depoénia Kft.-vel adategyeztetések.

- Koztisztasagi felszolitasok kikiildése.

- Lomtalanitas megszervezése.

- Szeméttelep monitoringgal kapcsolatos feladatok.

- Zo6ldhulladék deponalasa 6nkormanyzati telephelyen.

19.6. Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

- Piacra 2 db, mutatvanyos tevékenyégre (cirkusz): 1 db, biicsti vasarra 25 db engedély
kiadasa.

- Bicsui rendezvény lebonyolitasaval kapcesolatos feladatok (tajékoztatd levelek szama: 10
db).

19.7. Mezb6gazdasigi figyek

- fakivagési engedélyek kiadésa: 2

- ebtartassal kapesolatos figyek, kapesolattartas a gyepmesterrel: 24

- eboltas (2017 méjusaban 3 alkalommal)

- cbnyilvantartas folyamatos figyelemmel kisérése

- méhészek (Bodajkon 10 méhész) nyilvantartisa minden év februar 28-ig

19.8. Katasztréfavédelem
Egyebek: jelentések készitése, adatszolgaltatds, kozbiztonsagi referensi értekezleteken vals
részvétel, hatarozatok készitése.

19.9. Bérleti és adds-vételi szerzédésekkel kapesolatos feladatok
-~ Onkormanyzati foldtertilet bérbeadésa, értékesitése: 0 iigy
- Termb1oldek bérletére és eladdsdra vonatkozd elévasarlasi jogok biztositasa: 12 gy

19.10. Utélagos kdzmiiépitésekkel kapesolatos tigyek (viz, giz, villany, szennyviz)
Tulajdonosi hozzajarulasok kiadésa dnkormanyzati tulajdona kdzteriiletek 1génybe vétele
esetén.
- Kozutkezeldi hozzajarulasok kiadasa, k6zit nem kézlekedési cél igénybevétele esetén

19.11. Telepiilésiizemeltetési feladatok

- Kozvilagitasi hibak bejelentése: 108 alkalom

- Forgalomtechnikai feladatok, tiblak megrendelése (Kalvaria utca sebességkorlatozé tablak,
Tancsics M. u. els6bbségadds kotelezd tabla, Banyasz Itp. behajtani tilos tablak
kihelyezése

19.12. Jelentések készitése
kereskedokrdl (félévente)
- szallashelyekrdl (negyedévente és évente)



- szolgaltatokrol (évente)
- utak-hidak jelentése (evente)
- kozigazgatasi teriiletvaltozas (évente)

20, Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

- Az Onkorményzat és intézmeényei éves koltségvetésérdl sz6016 hatdrozat, illetdleg rendelet,
zarszamadasi rendelet és modositasaik, valamint az ezekrdl szolo beszamolok eldkészitése:
15 db.

- A pénzigyi teriileteket érinté egyéb rendeletalkotasban tortén6é részvétel, valamint
hatarozatok eldkészitése, végrehajtasa.

- ASP kozponthoz vald csatlakozds cimil palydzat benyljtdsa és a 2017. janudr 1-jei
pénziigyi indulds végrehajtasa és a rendszer folyamatos hasznélata.

- Kontirozas, konyvelés, kitelezettségvallalas, analitikai feladatok ellatdsa.

- A Zengd Ovoda pénziigyi feladatainak elvégzése.

- Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos részfeladatok elldtdsa a Bodajki Altalanos Iskola és a
Zengd Ovoda tekintetében, &sszesen ~ 237 ellatott részére.

- A Mbri T6bbeelu Kistérségi Téarsuldssal, valamint az intézményekkel valé kapesolattartas.

- Informatikai biztonséagi feladatok ellatasa.

- A Magyar Allamkincstar felé torténd havi, negyedéves, féléves jelentések, beszamolok
elkészitése és megkiildése: 50 db.

- Folyamatos kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral az altala tizemeltetett elektronikus
modulokban.

- Allami tAmogatasok igénylése és elszdmolasa.

- QFP finanszirozasi {igyek, szerzOdések intézése, hdziorvosokkal, szakorvosokkal,
véddndkkel torténd rendszeres kapesolattartas.

- Szerzddések elokészitésében vald részvéiel és ezek nyilvantartasa (1.715 db).

- Adobevallasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Az dnkormanyzat altal nyajtott tamogatasokkal kapcsolatos ligyintézés.

- Bejovo és kimend szamlakkal kapesolatos feladatok ellatasa, valamint ezek hdzipénztari és
banki rendezése.

- Fizetési felszélitasokkal kapcesolatos ligyek intézése.

- Rendszeres statisztikai és egyéb adatszolgaltatisok, felmérések készitése.

- Vagyonnyilvantartds, vagyonkataszter vezetése (686 db kataszteri eszk6z).

- Vagyonbiztositasi és helyiséggazdalkodasi feladatok ellatasa.

- Leltarozasi, selejtezési feladatok ellatsa.

- Palyazatok pénziigyi elszdmolasaval, lebonyolitasaval ¢és ellendrzésével kapcsolatos tigyek
intézése.

- Bels$ ellendrzéssel, konyvvizsgalattal és kiilsé ellendrzésekkel (Kormany Hivatal, MAK,
sth.) kapesolatos feladatok ellatasa.

- Havi, eseti szamfejtések elvégzése, rogzitése a KIR (kdzpontositott illetmény szamfejtési
rendszer) programban.

21. Védondi Szolgilat
Bodajkon a két védondi korzet ellatasa az alabbiak szerint tértent:
Bodajk II. korzetet Répasy Anita latja el napi 8 érds munkarendben, Bodajk I. kérzetet pedig

Janny Eszter latja el 2017. szeptember 1. 6ta 8 ords munkarendben.

A haziorvosok tandcsadasa heti egy alkalommal torténik. Dr. Pillér Agnes hétfon, Dr. Marké-
Bodor Adrienne kedden két oraban tartja a csecsemé- €s kisgyermektanacsadasat.



A védondk 6nallé védondi csecsemd- és kisgyermektanicsadasa kiildn torténik a két kérzetben,
heti két draban, hétfén és kedden. Kedden 2-2 éraban szintén kitlén idében zajlik a varandés és
névédelmi tanacsadas Bodajk 1.-I1. korzetekben.

A sziiletések szama 2017-ben 1. kdrzetben 21, a IL-es kdrzetben 18.
Osszesen: 39 kisbaba sziiletett.

2017-ban a két védénéi korzetben Gsszesen az aldbbiak szerint alakult az ellstottak szama:
- 1-6 éves ellétottak: 115+91 Gsszesen: 206 6

- Térpe-ovi ellatottak szama Bodajk I. kérzet: 101 8

- Zengd Ovoda ellatottak szdma Bodajk II. korzet: 67 £6

- Bodajki Altalanos Iskola ellatottak szdma sszesen: 261 {6

- Hang-Szin-Tér Szakgimnazium és AMI: 230 {6

Gondozott varandésok széma 2017-es év folyamdn:
Bodajk I. korzet: 32 {6 + Bodajk II. korzet: 27 16
Osszesen: 59 6

Védondi tanacsaddson megjelentek szama:
- Varandoésok: 137+130 Osszesen: 267 megjelenés
- Névédelmi tanicsadas: 3+19 Osszesen: 22 megjelenés

A védondi €s az orvosi tandcsadas killon zajlik, a gyermekek tekintetében, ennek alakuldsa a
kévetkezd volt:
Csecsemd tanacsadas:

orvosi: Bodajk [. 115 6 + Bodajk 11, 65 6 Osszesen: 180 £
védondi: Bodajk 1. 147 f&+ Bodajk I1. 111 £8 Osszesen: 258 {6
1-3 évesek Kisded tanacsadas:

orvosi: Bodajk L. 69 6+ Bodajk II. 64 5 Osszesen 106 5
védonoi: Bodajk 1. 78 £6+ Bodajk I1. 90 6 Osszesen 168 5
3-6 éves Kisgyermek tanicsadas:

orvosi: Bodajk I. 23 f6+ Bodajk I1. 5 16 Osszesen 28 £6
véd6ndi: Bodajk 1. 64 f6+ Bodajk 11. 48 16 Osszesen 112 £

A Védondi Szolgalatnal a munkavégzéshez és a gyermekek, varandosok ellatisahoz szlikséges
targyi feltételek biztositottak.

22. Virosi Konyvtar

Beiratkozott v Kolcsonzétt
Konyvtarhasznalat | Kolesonzések all.
olvasok ,
£y egység/db Beszerzett all.
40 ey |, 14 1471 egyscg/db
Osszes | év Osszes alate | 055Z¢s | €v | bsszes | év
alatt alatt alatt
2014 3001 106 5793 3549 1011} 329 48791 928 179
2015 2551 87 5031 2847 841 276 4508 812 17
2016 248 82 4763 2538 902 185 4534 520 93
2017 200 64 4233 1856 775| 158 3885| 478 145




2017-ben a beszerzett allomanyegységek Onkormanyzati tdAmogatasbdl 107 db, ajandékként -
Nemzeti Kényvtar sorozat és maganszemély felajanlasaval, illetve tamogatasaval 38 db.

Rendezvények:

o A KSZR rendezvény keretébdl két rendezvény keriilt megtartasra (Kovacs Imre Attila:
Modem Moéricz cimil eldadasa, valamint a ,,Bogarhaton™ eléadasban ismerkedhettek a
gyerekek a bogarak életével, telelési szokésaival.). Az onkorményzat tAmogatasaval a
Kéavésziinet zenckar megzenésitett versei voltak hallhatok, a 3FaluTancmuhely és
Kozma Ferenc Onkéntes felajanlasaval a Toriestek bevetelével (119.300 forint)
tamogatja a konyvtar allomanyanak gyarapitisat.

o A telepiilés dvodasainak ¢és a tanuldoknak lehetdséget biztositanak a kdnyvtar csoportos
latogatasara

A kulturalis kozfoglalkoztatds kerctében sikeresen kozremiikodiek a kozfoglalkoztatottak a
koényvtar és az Onkormanyzat rendezvényeinek lebonyolitdséban, a rendezvények
latvanyosabba tételében.

23. Elendrzések

A polgarmesteri hivatalban végzett szakmai munkat a Fejér Megyei Korméanyhivatal, a Magyar
Allamkincstar, a bels6 ellendrzés és a konyvvizsgald az év soran folyamatosan ellendrizte,
melyek soran csak néhdny esetben keriilt hidnyossag megéllapitasra, melyeket kikiiszobaoltiink.

Fejér Megyei Korményhivatal 4altal lefolytatott kdzszolgalati ellenbrzés sordn a Bodajki
Polgarmesteri Hivatal létszdménak 31 %-dt érinté munkaltatoi intézkedés vizsgilatara keriilt
sor 2016. 01.01-2017.06.30. kozotti idészakra vonatkozban. Az ellendrzés Osszegzése szerint a
munkaltatdi intézkedések részben feleltek meg a jogszabdalyi eldirdsoknak. Az ellenbrzés soran
tapasztaltak alapjan egyéb intézkedés nem valt szitkségessé. Utdellenbrzés szitkségessége nem
mertit fel.

A Fejér Megyei Korményhivatal a kztemetd miikodésére, a Féldhivatali Informaciés Rendszer
hasznalatira vonatkozoan, valamint a vis maior tdmogatdsok felhaszndlisa és elszamolasa
tekintetében tartott még ellendrzést. Hidnyossag egyik esetben sem keriilt megallapitésra.

A Magyar Allamkincstér az alabbi figyekben tartott ellenSrzést:

- havi és negyedéves pénziigyi jelentések,

- a 2016. évi normativ tamogatds és évkoézi moédositasanak megalapozottsdgdra iranyuld
feliilvizsgalat, mely eltérést nem allapitott meg, valamint

- a 2016. évi gyermekétkeztetés tamogatasa jogcim alapjan igénybe vett és elszamolt
tamogatas cllentrzése és dokumentum alapt feliilvizsgalata, mely hidnyossagot nem tart
fel, az Onkorményzat elszamolasat javitas nélkiil elfogadta.

A belsd ellendrzés keretében zajlott le a 2014-2016. ¢vi bels6 ellendrzési megallapitasok
utélagos vizsgalata cimii helyszini ellenérzés. A revizid soran hidnyossag megallapitasara nem
kerlilt sor, Intézkedési terv készitésére nem volt sziikség.

24. Palyazatok
2017-ben a mér kordbban benyiujtott palyazatok kézill sok elbirdlasra keriilt, melyek

megvaldsitdsa folyamatban van. Az aldbbi tablazat tartabmazza a legfontosabb adatokat, a
tamogatasi 6sszegeket, illetve a palyézat végrehajtdsanak jelenlegi allapotat.
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