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Bodajk Véros Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2016. januar 26-4n megtartott soros,
nyilvanos lilésének jegyzokényvébdl,

Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviselé-testiilete
1172016. (L. 26.) hatdrozata

rr

a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi teljesitménykiovetelményeinek alapjit képezds célok
meghatdrozdsdrél

1. Bodajk Viros Onkormdnyzat Képviseld-testilete 2016. évre a Bodajki Polgdrmesteri Hivatal
kéztisztviseldi teljesitménykivetelményeinek alapjdt képezd célokat az alabbiak szerint hatdrozza meg:
I.1. 4 képviseld-testiilet és a bizottsdgok iiléseinek, dontéseinek elSkészitésekor és végrehajtdsa sordn
a hatékony, eredményes és jogszerii miikodés biztositdsa, a tisziségviseldk és képviselok munkdjanak
segitése.

1.2. A helyi jogalkotds tekintetében az elSkészitd tevékenység javitdsa, tirekvés az egységes
Jjogértelmezésre.

1.3. A Mori jardshoz tartozé onkormdnyzatokkal, Fejér Megyei Kormdnyhivatallal, Mdri Jardsi
Tankeriilettel, Mori  Tobbcélii  Kistérségi  Tarsuldssal, egyéb szakmai  szervezetekkel, helyi
intézményekkel, civil szervezetekkel valé kapcsolattartds tovibbi erdsitése.

1.4. Az onkormdnyzat éves kéltségvetésének megalkotdsa és végrehajtdsa sordn a gazdalkodds
lorvényességének biziositdsa a célszeriiségi, hatékonysdgi és takarékossdgi szempontok elétérbe
helyezésével, tovabbd a koltségvetés teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése, a kintlévéségek
behajtasa, azonnali reagdlds a kintlévéségek halmozoddsa megelGzésének érdekében.

1.5. Az irattari fegyelem betartdsa érdekében kiemelt figyelmet kell forditani az iratok pontos
iktatdsdra, visszakereshetdségére, selejiezésére, a késésben 16vS iratok szamdnak csokkentésére, az
iktatasi szamok és irattari jelek pontossagara, beazonosithatésigdra.

1.6. A kozigazgatdsi hatosagi iigyintézésben - a vonatkozd jogszabdlyok maradéktalan betartdsa, az
ligyintézés folyamatdnak dttekinthetévé, kovethetdvé tétele, az iigyfél-elégedetiség névelése, a
szakszeriiség és jogszeriiség biztositdsa, az eljdrdsi hataridék szigori betartdsa mellett - elsédleges
legyen a szolgaltato jelleg, érvényesiiljenek az iigyfélbarat igazgatds eszkozei és modszerei,

1.7. A jogszabalyokban meghatirozott adatszolgdltatdsi kételezettségek maradéktalan teljesitése
hatariddben.

2. A képviseld-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy gondoskodjon a jegyzdre vonatkozo egyeni
teljesitménykovetelmények meghatdrozdsdrdl és a mindsités elvégzésérol.

Felkéri a jegyzdt, hogy a képviseld-testiilet dltal meghatdrozott kiemelt célok figyelembe vételével a
polgdrmesteri hivatal kiztisztviselGinek egyéni teljesitménykovetelményeit hatdrozza meg, a mindsités
végezze el.

Felelds: Wurczinger Lordnt polgdrmester

Nuagy Csilla jegyzé
Hataridé: értelem szerint

Bodajk, 2016. januar 27.
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